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ORIENTACOES - NUCLEO DE ESTAGIO

Estao disponiveis para abertura através do portal do aluno, os seguintes servi¢cos de
estagio:

e Assinatura de Convénio de Estagio
e Contrato de Estagio

e Plano de Atividades

e Rescisao do contrato de estagio

Atencdo: Exceto para o servico de rescisdo do contrato de estagio, para abrir
gualquer outra solicitacdo, o aluno deve estar regularmente matriculado para o
ano/semestre atual.

Para abrir o servico, deve-se entrar do Portal do aluno cujo acesso fica disponivel
no canto direito da tela da pagina principal do site da instituicéo:

Acesso Restrito

modalidade
SIGA | presencial

MOODLE

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

PORTAL DO ALUNO [ DOCENTE

ATENDIMENTO / ESTUDANTE(CHAT)

izabelahendrix.edu.bk
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Insira seu usuario e senha

','-_'i) Portal Metodista Diividas fregiientes 2

Usudrio ||

Senha |

? Esqueci minha senha | |

Uma vez dentro do portal, no canto esquerdo da tela, acesse a opgao servigos
Bem-vindo ao portal do aluno!

Alung W

Financeiro Confira seu e-mail e telefone de contato clicando AQUI

para nao deixar de receber retornos sobre os servigos solicitados no

Servicos portal do aluno.
Atualizar Dados Cadastrais
Portal de Empregos Izabela Ou entdo cliqgue em Atualizar Dados Cadastrais no menu a esquerda,

endrix depois em Continuar.
Sair

Alterar Senha

Agradecemos sua colaboracdo!

%rsl.\‘\-l_u\‘.]

ite
Segura
Cligue & verifigue
I\ ;.. Adobe’
* Reade

Adobe

Clique em nova solicitagéo

Aluno W ova Solicitacdo
Consulta Servigos Disponiveis
Financeiro Consulta Scolicitagdes do Semestre Atual
Alterar Senha Consulta Todas Solicitacdes
Servicos

Atualizar Dados Cadastrais

Portal de Empregos Izabela
Hendrix

Sair

Em tipo de servico, escolha a opcao referente ao documento que precisara ser
analisado/assinado e no campo observacao do aluno, vocé podera incluir informacdes
gue sejam relevantes para o atendimento do servico.

Clique em salvar.
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Aluno W Curso 35) PEDAGOGIA L
Tipo de Servigo Contrato de Estsgio ~
Financeiro

Alterar Senha

Aspas simplas (') s2rfoc suprimidas nos textos
DOCUMENTO DESTIMADO A ALUNOS QUE ESTEJAM
REGULARMENTE MATRICULADOS NO SEMESTRE/ANO ATUAL.

o

Portal de Empregos Izabela
endrix
_ Obszervagdes do Alun
Sair
P

Previzfo de Entrega

Servicos Texto da instrucdo

Atualizar Dados Cadastrais

Data de Prorrogacdo

Data de Entraga I:l Taxa de Servigo Gratuito

Situacio do Servico |Per_iante | Totzl da Service Gratuito

1

== Retornar

Uma vez aberto o(s) servigco(s), devera ser enviado o(s) documento(s) para 0s seguintes
enderecos de email:

estagio@izabelahendrix.metodista.br com copia para
jose.oliveirab@izabelahendrix.metodista.br

No titulo da mensagem, informar o nome completo do aluno e o niumero do servigo aberto
através do portal que apoés salvo, podera ser consultado na tela de servigos, consulta todas as
solicitagbes

Aluno W Mova Solicitacdo
Consulta Solicitagdes em Andamento
Financeiro Consulta Servigos Disponiveis
Alterar Senha Consulta Solicitagdes do Semestre Atual
Servicos onsulta Todas Solicitagdes
Atualizar Dados Cadf
Portal de Empregos ela
Hendrix
Sair
e e el S . |
Aluno W
Nimero Servico Data Valor Situacdo

Financeiro 2 Contrato de Est3gio 19/04/2021 Gratuito Pendenta [_’f;
Alterar Senha / Daclaragdc de Conclusdo 09/02/2021 5,00 Cancelado [_’f;
Servigos Daclaragdo de Conclusdo 08/02/2021 5,00 Cancelade [_’f;

Atualizar Dados Cadastrais

Portal de Empregos Izabela
Hendrix

Sair
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mailto:estagio@izabelahendrix.metodista.br
mailto:jose.oliveira5@izabelahendrix.metodista.br

Atencéo:

Todos os documentos deverdo ser digitados. Documentos manuscritos néao
serdo aceitos. A entrega da documentacdo sO sera aceita caso ela esteja
completamente preenchida, carimbada e assinada (inclusive pelo aluno);

O PRAZO MAXIMO para protocolar & documentacio sera de 30 DIAS, a
contar da data de inicio do estagio. Decorrido esse prazo, os documentos
encaminhados NAO SERAO ACEITOS/ASSINADOS pela Instituicdo de
Ensino.

Devera constar o carimbo de CNPJ nas vias de assinatura de todos os
documentos, quando o contratante for empresa, para profissionais liberais
anexar copia da carteira do registro profissional;

Somente apoOs analise e deferimento do Nucleo de Estagio, € que o0s
documentos serdo encaminhados para assinatura pelo representante
designado pela Instituicdo de Ensino;

Figue atento ao parecer dado no servico aberto porque caso algum
documento do aluno seja indeferido, 0 mesmo devera providenciar as devidas
correcdes dentro do prazo de 05(cinco) dias uteis.
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