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1 - APRESENTACAO

Este manual tem por finalidade organizar a elaboracéo e apresentacédo do projeto
de pesquisa a ser enviado ao Comité de Etica em Pesquisa do Centro Universitario

Metodista lzabela Hendrix.

2 - ELABORACAO DO PROJETO

O projeto devera ser elaborado tendo por referéncia as normas VANCOUVER.
Para todos o0s projetos 0os autores responsabilizar-se-ao pela veracidade do trabalho
apresentado.

O trabalho deveré ser digitado em portugués, em espaco 1,5, fonte Times ou Arial
tamanho 12, no formato Word for Windows (vers@o 97 ou superior); com margem de 3
cm a esquerda, 3 cm superior, 2 cm inferior e 2 cm a direita.

As tabelas e figuras poderao ser elaboradas em programas do tipo Microsoft Office
ou Corel Draw, nos formatos BMP (Bitmap do Windows). Figuras e tabelas deverao
estar no corpo do texto.

As paginas deverdo ser numeradas (a partir da pagina do titulo), com nimeros nao
aparentes até a folha de rosto. A numeracéo € aparente (mostrada), a partir da primeira
folha textual (Introducéo), no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

3 - ESTRUTURA DO PROJETO

A estrutura do trabalho é composta por 03 partes: Pré-textuais; Textuais e POs-

textuais.

Estrutura pré-textual:

E composta por: capa, folha de rosto, sumario, listas, resumo. Essas paginas nio

serao numeradas.
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Capa
(obrigatério) nome do autor; titulo; subtitulo (se houver); numero de volumes

(quando houver mais de um); local da instituicdo onde sera apresentado; ano de entrega.

CENTRO UNIVERSITARIO METODISTA
IZABELA HENDRIX
Fulano de Tal (tamanho 14, normal)

TITULO DO TRABALHO
(tamanho 16, negrito)

Belo Horizonte,, 2010
(tamanho 12, normal)

Folha de rosto

Identifica a natureza e a finalidade do trabalho académico.

(obrigatério): Anverso : a) nhome do autor; b) titulo (deve ser claro, preciso e
identificar o conteddo do trabalho); c) subtitulo (se houver, deve evidenciar sua
subordinacéao, através do sinal de dois pontos; d) nimero de volumes (se houver mais de
um, deve constar em cada respectiva folha de rosto; e) natureza (dissertacao, tese e
outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da
instituicdo a que é submetido, area de concentracao; f) nome do orientador e, se houver,
do co-orientador; g) local da instituicdo e h) ano da entrega. Verso: Deve conter apenas

a ficha catalogréfica.

NOME DO AUTOR
(tamanho 14, normal)

TITULO DO

TRABALHO

(tamanho 16,
negrito)

Trabalho de Concluséo de
Curso  apresentado como
requisito para obtengdo do
diploma do  curso  de
Biomedicina

(tamanho 10, normal)
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Sumario

“Enumeracéo das principais divisdes, se¢0es e outras partes de um documento,
na mesma ordem em que a matéria nele se sucede" (NBR 6027).
- O titulo de cada secédo deve ser redigido com o mesmo tipo de letra em que

aparece no corpo do texto. A indicacdo das paginas localiza-se a direita de cada sec¢ao.

SUMARIO
1 Intraducio. 01
2. Revisio de literatura 03
3. Obiefivos 09
4. Matgriais ¢ Metodos 10
Amostra dogsmdo 10
Andlise Estatistica 1
8. Referéncias Bibliograficas 26
9. Anexos 30

Necessario incluir no sumario listas de : abreviatu ras, figuras, tabelas,
quadros, graficos, etc.

Resumo

Colocado no inicio do projeto, redigido em portugués e com um namero minimo de
180 palavras, o resumo deve conter descricdo sucinta da introducdo, obijetivo,
metodologia empregada. Apds o resumo, o0 autor deve listar trés ou quatro descritores
(palavras-chave)

Resumo em lingua estrangeira  (obrigatorio): idéntico ao item anterior, apenas

em lingua estrangeira (inglés americano)

Estrutura textual

O texto deve expor raciocinio l6gico, ser bem estruturado, com o uso de uma
linguagem simples, clara e objetiva, seguindo as normas cultas do portugués. Os
trabalhos, na sua estrutura, devem respeitar a seguinte sequéncia, além dos tépicos ja
descritos:
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Introducao

Apresentagdao sucinta do tema, referenciada.

Revisao de Literatura

Devidamente referenciada.

Problema
Apresentacdo do problema. Depois de definido o tema, levanta-se uma questao
para ser respondida através de uma hipotese, que sera confirmada ou negada através do

trabalho de pesquisa.

Hipoteses

Hipétese é sinbnimo de suposi¢cdo. Neste sentido, Hipotese € uma afirmacao
categodrica (uma suposicao), que tente responder ao Problema levantado no tema
escolhido para pesquisa. E uma pré-solucéo para o Problema levantado. O trabalho de

pesquisa, entdo, ira confirmar ou negar a Hipotese (ou suposicdo) levantada.

Justificativa

Relevancia do tema a ser estudado, especificando criticamente uma analise de

riscos e beneficios da pesquisa.
Objetivos e objetivos especificos

Objetivos determinam 0 que o pesquisador quer atingir com a realizagdo do

trabalho de pesquisa. Objetivo € sinbnimo de meta, fim.
Metodologia

Para que a metodologia seja clara e precisa 0s seguintes itens precisam ser

contemplados:
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1. Descrever os materiais, métodos, técnicas, equipamentos e procedimentos a
serem utilizados para responder aos objetivos propostos;

2. Descrever tais como critérios de inclusdo e exclusdo, onde e como a pesquisa
sera realizada: pesquisas em Instituicbes de Ensino, Clinicas, Orgdos dos Governos
Federais, Estaduais e/ou Municipal, visitas em servicos de saude, pesquisas em banco
de dados oficiais, laboratérios, etc. Devera contemplar forma de obtencdo dos dados e
autorizacdo do uso dos mesmos;

3. Caracterizar a populacao, detalhar os métodos de amostragem, determinar as
variaveis a serem estudas e como sera calculo do tamanho da amostra- n amostral (se
nao for possivel estabelecer o n amostral, deve ser previsto um tamanho minimo
necesséario de individuos para compor um grupo piloto);

4. Descrever e mostrar o instrumento de pesquisa;

5. Descrever 0s riscos e beneficios da pesquisa;

6. Descrever como sera feita a analise dos dados das pesquisas indicando o0s
testes estatisticos a serem usados. Descrever como sera garantido ao sujeito da
pesquisa o sigilo e confidencialidade dos dados coletados;

7. Descrever a forma de retorno das informacdes e acompanhamento do sujeito da
pesquisa;

8. Descrever forma de obtengdo do TCLE (Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido);

9. Descrever os critérios para interromper a pesquisa;

10. Descrever os principais resultados esperados;

Cronograma de execugao

O cronograma, conforme Vergara (1997:61) refere-se a discriminacdo das etapas
do trabalho com seus respectivos prazos. O aluno deverd enumerar as etapas
principais, necessarias a constru¢cdo do trabalho, e distribui-las ao longo do tempo
disponivel, levando, necessariamente em conta , 0S momentos nao disponiveis. Mais

do que uma formalidade, o cronograma ajuda o aluno/pesquisador a disciplinar-se
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quanto ao tempo e 0s prazos, de maneira a priorizar a atividade prevista no
cronograma, o que podera resultar num ganho de escala em termos reais.

O cronograma é importante e deve servir de guia ao longo da realiza¢do do projeto
bem como durante a realizagéo do trabalho final. No cronograma o inicio da coleta de

dados da pesquisa deve ser pelo menos 60 dias apos 0 envio do projeto ao CEP

Orcamento

Descrever de forma detalhada a previsédo orcamentéria da pesquisa e fontes
pagadoras.

Exemplo de planilha de orgamento:

RELACAO DOS RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS

ITENS | CUSTOS
MATERIAL DE CONSUMO (despesas com xerox, encadernacgoes, confeccao

de poster, etc).

Xerox 300,00
Confeccéao de pbster 200,00
Material de protecao individual (mascaras e luvas) 250,00
Espéatulas 50,00
MATERIAL PERMANENTE (equipamentos, softwares, etc)
Softwares 3000,00
computador 1500,0

MATERIAL BIBLIOGRAFICO (citar apenas o tipo de material, tais como:
livros, revistas, COMUT, etc).

Comut 1000,00
SERVICO DE TERCEIROS
transporte 500,00
DESPESAS COM PASSAGENS E DIARIAS
passagens aéreas 1500,00
Diarias 2000,00
TOTAL 10.300,00

Especificar a fonte financiadora
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4.0 ESTRUTURA POS-TEXTUAIS
Referéncias Bibliogréaficas

As referéncias sdo um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento, que permite a sua identificacao individual. (NBR 6023, 2002, p. 2).

Nota: "Constitui uma lista ordenada dos documentos efetivamente citados no texto.
N&o devem ser referenciados documentos que nao fora  m citados no texto . Caso
haja conveniéncia de referenciar material bibliografico ndo citado, deve-se fazer uma lista
prépria apds a lista de referéncias sob o titulo: Bibliografia recomendada." (NBR 10719,
1989, p. 13).

As normas utilizadas para o trabalho poderdo as nor  mas Vancouver

Numeradas em algarismos arabicos, na mesma ordem de citacdo no texto. O
namero de cada referéncia deve corresponder ao numero sobrescrito (sem
parénteses, vide secdo 3: Orientacbes gerais) inserido imediatamente apos a
respectiva citacao no texto.

Titulos de periédicos, livros e editoras devem ser colocados por extenso. As
referéncias devem obedecer aos “Requisitos Uniformes para Manuscritos Submetidos a

Periodicos Biomédicos”. Exemplos:

Anais de congresso:
1. Wunsch Filho V, Setimi MM, Carmo JC. Vigilancia em Saude do
Trabalhador. In: Anais do Ill Congresso Brasileiro de Saude Coletiva; 1992; Porto

Alegre, Brasil. Rio de Janeiro: Abrasco; 1992.

Artigos de periddicos:

2. Monteiro GTR, Koifman RJ, Koifman S. Confiabilidade e validade dos
atestados de oObito por neoplasias. Il. Validagdo do cancer de estbmago como causa
basica dos atestados de 6bito no Municipio do Rio de Janeiro. Cadernos de Saude
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Publica 1997;13:53-65.

Autoria institucional:

3. Fundacdo Nacional de Saude. Plano Nacional de Controle da
Tuberculose. Brasilia: Ministério da Saude; 1999.

Livros:

4, Fletcher RH, Fletcher SW, Wagner EH. Clinical Epidemiology. 2a ed.
Baltimore: Williams & Wilkins; 1988.

Livros, capitulos de:

5. Opromolla DV. Hanseniase. In: Meira DA, Clinica de doencas tropicais e
infecciosas. 12 ed. Rio de Janeiro: Interlivros; 1991. p. 227-250.

Material ndo publicado:

6. Leshner Al. Molecular mechanisms of cocaine addiction. New England
Journal of Medicine. Noprelo ouin press, 1996.

Portarias e Leis:

7. Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Assisténcia a Saude. Portaria n.

212, de 11 de maio de 1999. Altera a AIH e inclui o campo IH. Diario Oficial da Uniao,
Brasilia, p.61, 12 mai. 1999. Secéo 1.

8. Brasil. Lei n. 9.431, de 6 de janeiro de 1997. Decreta a obrigatoriedade do
Programa de Controle de Infecgcdo Hospitalar em todos os hospitais brasileiros. Diério
Oficial da Uniao, Brasilia, p.165, 7 jan. 1997. Secéo 1.

Referéncias eletronicas:

9. Ministério da Saude. Informagfes de saude [acessado durante o
ano de 2002, para informacgfes de 1995 a 2001] [online] Disponivel em http:/
/www.datasus.gov.br.

10. Morse SS. Factors in the emergence of infectious diseases. Emerging
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Infectious Diseases [online]; 1(1): 24 telas [acessado em 5 Jun.1996, para

informacdes de Jan.-Mar.1995]. Disponivel em http://www.cdc.gov/ncidod/EID/eid.htm
Teses:

Waldman EA. Vigilancia Epidemiol6gica como pratica de saude publica [Tese de
Doutorado]. S&o Paulo (SP): Universidade de S&ao Paulo; 1991.

Citacdes no texto

29

Podem ocorrer de duas formas:ao longo do texto, no sistema Autor=~ - exemplo:

Silva et al.29 ao final da frase/paragrafo, numeradas em sobrescrito, seguindo a ordem
de citac&o (vide também item REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS).

Existem 04 definicOes para citacao:

Citacdo: mencdao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte;

Citacdo direta: transcri¢ao textual do autor consultado;

Citacao indireta: transcricéo livre do autor consultado;

Citacao de citacdo: transcricao direta ou indireta em que a consulta ndo tenha sido no

trabalho original.

Tabelas e figuras e Quadros

As tabelas, figuras e quadros devem apresentar titulo conciso e, se possivel, evitar
0 uso de abreviaturas no seu conteudo; quando estas forem indispensaveis, seréo

colocadas de acordo com as normas Vancouver.

Anexos
TCLE

Autorizacao de Coleta de dados

Termo de Compromisso de Pesquisador Responsavel
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ANEXO 1 : Exemplo de TCLE

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Resolugdo n° 196, de 10 de Outubro de 1996, sendo o Conselho Nacional de Saude.

O presente termo em atendimento a Resolugcdo 196/96, destina-se a esclarecer ao participante da

pesquisa intitulada. “ ", sob

responsabilidade da Pesquisadora , do curso de

, do Departamento/N(cleo

de , 0S seguintes aspectos:

Objetivos: especificar de forma clara todos os objetivos do estudo.

Metodologia: Detalhar a metodologia

Justificativa e Relevancia: Justificar a realizacao da pesquisa e sua relevancia

Participagdo: esclarecer de forma clara como se dara a participacdo dos sujeitos da pesquisa no projeto.
Confidencialidade do estudo: esclarecer quanto a confidencialidade do estudo.

Beneficios: especificar os beneficios que pesquisa podera proporcionar.

Garantia de esclarecimento: garantir esclarecimentos adicionais aos sujeitos da pesquisa em qualquer
momento da pesquisa.

Participagdo Voluntaria: Esclarecer a forma de participagao do sujeito da pesquisa

Consentimento para participacdo: Eu estou de acordo com a participacdo no estudo descrito acima.
Eu fui devidamente esclarecido quanto os objetivos da pesquisa, aos procedimentos aos quais serei
submetido e os possiveis riscos envolvidos na minha participacdo. Os pesquisadores me garantiram
disponibilizar qualquer esclarecimento adicional que eu venha solicitar durante o curso da pesquisa € o
direito de desistir da participacdo em qualquer momento, sem que a minha desisténcia implique em
qualquer prejuizo a minha pessoa ou a minha familia, sendo garantido anonimato e o sigilo dos dados
referentes a minha identificacdo, bem como de que a minha participagdo neste estudo ndo me trara

nenhum beneficio econémico.
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Centro Universitdrio Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METoDISTA

Eu, , aceito  livremente participar do

estudo intitulado *“ desenvolvido pelos(as)

pesquisadores (as) , sob a responsabilidade
do

Qualquer duvida entrar em contato com CEP do Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix-
Tel. 31-3244-7240

Nome da Participante

Nome da pessoa ou responsavel legal

COMPROMISSO DO PESQUISADOR

Eu, , discuti todas as questdes relacionadas ao projeto de pesquisa com cada

participante do estudo. E minha opini&o que cada individuo entenda os riscos, beneficios e obrigacdes

relacionadas a esta pesquisa.

Belo Horizonte, de de

Assinatura do Pesquisador:

Para maiores informacdes, podem entrar em contato com:

: Fone:
: Fone:
: Fone:

www.izabelahendrix.edu.br
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix
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Centro Universitdrio Metodista

IZABELA

EDUCAGAO
HENDRIX METODISTA
ANEXO 2 - Exemplo de Autorizagéo de Coleta de Dado s
AUTORIZACAO PARA A COLETA DE DADOS
Eu, , ocupante do cargo de
do(a) , autorizo a coleta de dados do projeto
, dos(as) pesquisadores(as) apos a

aprovacao do referido projeto pelo CEP-IH.

Belo Horizonte,

de

ASSINATURA

CARIMBO:

www.izabelahendrix.edu.br
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Centro Universitdrio Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METoDISTA

ANEXO 3 - Modelo de Termo de Compromisso do Pesquis  ador Responsavel

TERMO DE COMPROMISSO DO PESQUISADOR RESPONSAVEL

Pesquisa Envolvendo Seres Humanos

Titulo da Pesquisa:

Pesquisador Responsavel:

Eu, , portador do CPF e da ClI ,

pesquisador (a) responsavel pela pesquisa acima identificada, declaro que conhego e cumprirei as normas
vigentes expressas na Resolucdo N° 196/1996 do Conselho Nacional de Salde/Ministério da Saude, e em
suas complementares (Resolugcbes CNS/MS 240/1997, 251/1997, 292/1999, 303/2000, 304/2000,
340/2004, 346/05 e

347/05), e assumo, neste termo 0 compromisso de:

Somente iniciar a pesquisa apos sua aprovagao junto ao Comité de Etica em Pesquisa em Seres
Humanos do Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix (CEP-CUMIH) e, nos casos assim

1 previstos em lei (Resolucdo CNS/MS 196/96, VIII, 4 e CNS/MS 340/04, item VI), na Comissdo
Nacional de Etica em Pesquisa — CONEP;

2 Caso a pesquisa seja interrompida, informar tal fato ao CEP-CUMIH, de forma justificada.

Na ocorréncia de evento adverso grave comunicar imediatamente ao CEP-CUMIH, bem como prestar
todas as informacgBes que me forem solicitadas.
Ao utilizar dados e/ou informacgdes coletados no (s) prontuarios do(s) sujeito(s) da pesquisa, ou
4 material biologico estocado, assegurar a confidencialidade e a privacidade dos mesmos.
Destinar os dados coletados somente para o projeto ao qual se vinculam. Todo e qualquer outro uso
devera ser objeto de um novo projeto de pesquisa que devera ser submetido a apreciacao do Comité

de Etica em Pesquisa.

6 Apresentar relatdrio final, sobre o desenvolvimento da pesquisa ao CEP-CUMIH

Belo Horizonte, de de

Assinatura do Pesquisador:

www.izabelahendrix.edu.br
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix
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