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Passo-a-Passo "Como submeter projetos de pesquisa na ferramenta Plataforma Brasil"

A Plataforma Brasil é, desde o dia 15/01/2012, o instrumento utilizado para acompanhamento dos
projetos de pesquisa analisados pelo Sistema CEP/CONEP, trazendo maior agilidade, seguranca e
transparéncia a todos os envolvidos. Para sua operacado torna-se imperioso o cadastramento das
Instituicbes de pesquisas (proponentes e co-participantes), pesquisadores, assistentes,
patrocinadores e demais participantes das pesquisas, junto a essa nova ferramenta.

Aos profissionais que pretendem utiliza-la, seguem as orientagdes abaixo:
1. Castro dos Pesquisadores na Plataforma Brasil

Todo protocolo de pesquisa deve ter um pesquisador responsavel perante o sistema CEP/CONEP.
Assim sendo, além do pesquisador responsavel pela pesquisa, todos os envolvidos na elaboracdo e
execucao dos projetos deverdo se cadastrar no site www.saude.gov.br/plataformabrasil. (Acessada a
pagina cligue em "Cadastre-se" para iniciar o cadastro).

Documentos necessarios para a realizagéo do cadastro (tenha em maos, digitalizados "escaneados"):
a) O Curriculo com extens@es: DOC ou PDF, no tamanho maximo de 2Mb;

b) Um documento de identidade com foto frente e verso, com extenséo - JPG, JPEG ou PDF, no
tamanho méximo de 1Mb;

2. Recebimento da senha da Plataforma:

Apés o cadastro, vocé receberd uma senha no e-mail que vocé informou no momento do cadastro,
com a qual podera realizar a submissédo do protocolo de pesquisa, de acordo com item abaixo (item
3), no site www.saude.gov.br/plataformabrasil; (quando acessada a pagina, clique no botdo "Nova
Submissao" e preencha as lacunas correspondentes, etapa por etapa)

3. Submisséao do Protocolo de Pesquisa:

O procedimento para a submissao do protocolo de pesquisa no preenchimento das lacunas existentes
na ferramenta Plataforma Brasil, nas etapas 1 a 6 e, os documentos obrigatérios também devem ser
digitalizados e anexados ao Protocolo, pois sem os mesmos 0s CEPs ndo podem aceitar os Projetos
de pesquisa.

Orientacfes béasicas para submisséo de Projeto de Pesquisa
Conjunto de documentos que constitui um Protocolo de pesquisa

a) Folha de Rosto - FR com todos os campos devidamente preenchidos e assinados pelo pesquisador
responsavel, o diretor da Instituicdo proponente e o patrocinador (gerada na etapa 5 da ferramenta
Plataforma Brasil conforme item 4. abaixo);

b) Cartas de anuéncia dos Departamentos e/ou Instituicbes onde o sujeito da pesquisa sera incluido,
devem estar devidamente autorizadas, assinadas e carimbadas. (conforme exemplo disponivel no
site)
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c¢) Curriculos do pesquisador responsavel e demais envolvidos na pesquisa ou, endereco eletrénico
da Plataforma Lattes - CNPq, onde os curriculos dos mesmos se encontram (Res. 196/96, item VI.4);

d) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido - TCLE devidamente adequado para a pesquisa a ser
desenvolvida e/ou (conforme exemplos disponiveis no site)

e) Termo de Dispensa do TCLE - TDCLE (conforme exemplo disponivel no site)
f) Termo de Compromisso de Utilizagédo de dados - TCUD (conforme exemplo disponivel no site)

g) Outros documentos que ajudem na avaliacdo do protocolo (Instrumentos de coletas: declaracdes,
questionarios, formularios, fichas, testes);

4. Folha de Rosto
Folha de Rosto - Impresséo

Na etapa 5 da submisséo do projeto sera gerada a Folha de Rosto (FR) que devera ser impressa e
encaminhada ao Responsavel Legal da Instituicdo proponente. Se a Instituicdo proponente for o
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix os Coordenadores de Nucleo deverdo assina-la
e carimba-la. Caso seja solicitado pelos coordenadores de nulcleo, o projeto de pesquisa
deveréa ser encaminhado juntamente com a folha de rosto para que o Coordenador de Nucleo
tenha conhecimento do mesmo.

Folha de Rosto - Digitalizacao e envio

Apés assinatura do Coordenador de Nucleo na Folha de Rosto, o pesquisador retornara a etapa 5 da
Plataforma Brasil, onde, com toda documentacéo digitalizada (escaneada) devera anexar a Folha de
Rosto e os demais documentos obrigatérios citados no item 3. Assim, passara a etapa 6 da
Plataforma Brasil, onde realizara a leitura e acatard os Termos de Compromissos. A seguir, finalizara
0 processo enviando o Protocolo de pesquisa para analise do CEP (bot&o enviar Protocolo ao CEP):

5. O protocolo submetido na Plataforma Brasil serd automaticamente encaminhado a CONEP que
indicard o CEP da instituicdo proponente para fazer a avaliacdo do protocolo. Caso a instituicdo
proponente ndo tenha CEP, o interessado deverd encaminhar um e-mail a CONEP
(conep@saude.gov.br), solicitando a indicacdo de um CEP para realizar avaliacdo do mesmo.

6. O papel do CEP:

Ap6s o envio do protocolo ao CEP, sera realizada a analise documental. Nessa analise, 0 secretario
do CEP aceita ou rejeita o protocolo.

Rejeitara, quando o protocolo esta com documentacgdo incompleta ou ndo se apresenta devidamente
instruido. Nesse caso o protocolo serd devolvido ao pesquisador para que o mesmo faca as devidas
corregdes. Apds atendimento, o protocolo poderd ser encaminhado ao CEP, novamente.

Aceitard, quando esta devidamente instruido, com a documentagdo completa. A partir dai, o CEP ter4
30 (trinta) dias de prazo para realizar a avaliacdo do Protocolo, o Coordenador indica o relator para
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analisar o protocolo e emitir parecer consubstanciado, que apés discussao e aprovacdo em plendria
do CEP, culminara com seu enquadramento em uma das seguintes categorias:

Aprovado: Uma vez aprovado, o CEP passa a ser o co-responsavel no que se refere aos aspectos
éticos da pesquisa;

Com pendéncia: quando o Comité considera o protocolo como aceitavel, porém identifica
determinados problemas no protocolo, e recomenda uma revisdo especifica ou solicita uma
modificacdo ou informacdo relevante, que devera ser atendida em 60 (sessenta) dias pelo
pesquisador. Transcorrido o prazo e a pendéncia nédo foi atendida o protocolo sera retirado para
arquivamento;

N&o aprovado:

Retirado: Quando nao cabe ao CEP analisar o protocolo de pesquisa (ex. a pesquisa ja foi
realizada)

Aprovado e encaminhado, para apreciacdo pela Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa -
CONEP/MS, nos casos previstos no capitulo VIII, item 4.c. da Resolugéo 196/96.

Ao pesquisador responséavel cabe:

a) apresentar o protocolo, devidamente instruido ao CEP, aguardando o pronunciamento deste, antes
de iniciar a coleta de dados;

b) desenvolver o projeto conforme delineado;
c) elaborar e apresentar os relatérios parciais e finais (conforme exemplo disponivel no site)
d) apresentar dados solicitados pelo CEP, a qualqguer momento;

€) manter em arquivo, sob sua guarda, por 5 anos, os dados da pesquisa, contendo fichas individuais
e todos os demais documentos recomendados pelo CEP;

f) encaminhar os resultados para publicagdo, com os devidos créditos aos pesquisadores associados
e ao pessoal técnico participante do projeto;

g) justificar, perante o CEP, interrupcdo do projeto ou a ndo publicagdo dos resultados
(conforme exemplo disponivel no site).

www.izabelahendrix.edu.br )
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix

Credenciado pela Portaria Ministerial n° 88, de 16/01/2002 - DOU de 18/01/2002 | CNPJ 17.217.191/0001-40

Campus PRACA DA LIBERDADE: Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 30160-012 | +55 (31) 3244-7200

Campus VENDA NOVA: Av. Dr. Alvaro Camargos, 205 | Sdo Jodo Batista / Venda Nova | Belo Horizonte | MG | CEP 31515-200 | +55 (31) 3582-2472
Campus NOVA LIMA: Rua das Flores, 10 | Vila da Serra | Nova Lima | MG | CEP 34000-000 | +55 (31) 3245-6691



