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MINISTERIO DA EDUCA(;AO
PORTARIA NORMATIVA N° 22, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2014
Altera dispositivos das Portarias Normativas
n° 10, de 30 de abril de 2010, e n° 23, de 10
de novembro de 2011, que dispdem sobre o
Fundo de Financiamento Estudantil (FIES).

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso da atribuicéo que lhe confere o art. 87, pardgrafo Unico, inciso |1, da Constituicao, e tendo em vista o disposto na Lei
n° 10.260, de 12 de julho de 2001, resolve:

Art. 1° A Portaria Normativa MEC n° 10, de 30 de abril de 2010, passa a vigorar com a seguinte alteracao:

"Art. 5° A emissdo do Documento de Regularidade de Inscrigdo (DRI) é condicionada a validagdo dainscrigdo do estudante pela CPSA do local de oferta do curso a ser
financiado, conforme disposto no art. 24 da Portaria Normativa MEC n° 1, de 2010 e demais normas que regulamentam o FIES. (N.R.)

Parégrafo Unico. Paraemitir o DRI a CPSA devera confirmar a veracidade das informages prestadas pelo estudante por ocasido da suainscrigdo com base nos documentos
referidos no Anexo | e outros eventual mente julgados necessérios, bem como solicitar ao estudante alteragdes das informagdes, se for o caso. (N.R.)

§ 2° A apuragdo dos rendimentos mensais do estudante, dos membros do seu grupo familiar e do(s) seu(s) fiador(es) observara os critérios especificados no Anexo |11 desta
Portaria. (N.R.)

Art. 15. Paraformalizar a contratagéo do financiamento no agente financeiro deverao ser apresentados, em originais e fotocdpias, os documentos especificados no Anexo |1
desta Portaria. (N.R.)

§ 2° Os estudantes, que por ocasido dainscri¢do ao Fiesinformarem data de conclusio do ensino médio anterior ao ano de 2010, deverdo comprovar condicdo perante a
CPSA, nos termos estabel ecidos no Anexo | desta Portaria.” (N.R.)

Art. 2° Os Anexosl, Il elll da Portaria Normativa MEC n° 10, de 30 de abril de 2010, passam avigorar com aredagdo constante dos Anexos |, 11 e 1l desta Portaria.

Art. 3° A Portaria Normativa MEC n° 23, de 10 de novembro de 2011, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

| - Pelo estudante:

a) ACPSA:

11 - Pelo fiador:
a) ao banco:
1) original do documento de identificagdo, naformado Anexo Il da Portaria Normativa MEC n° 10, de 2010;

5) origina e copia do comprovante de rendimentos, naformado Anexo |1 da Portaria Normativa MEC n° 10, de 2010, em caso de ateracdo de renda, inclusdo ou substituigdo
de fiador do contrato de financiamento.

Art. 4° Revogam-se osincisos | ell do art. 15 e o Anexo |V da Portaria Normativa MEC n° 10, de 30 de abril de 2010.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 1° de julho de 2015.

JOSE HENRIQUE PAIM FERNANDES

ANEXO |

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS NA CPSA



1. IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE E DOS MEMBROS DO SEU GRUPO FAMILIAR (1):

- Carteira de | dentidade fornecida pel os 6rgados de seguranca publica das Unidades da Federagdo;

- CarteiraNacional de Habilitagdo, novo modelo, desde que esteja dentro do prazo de validade;

- Carteira Funcional emitida por repartic6es publicas ou por 6rgéos de classe dos profissionais liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto;
- Identidade Militar, expedida pelas Forgas Armadas ou forgas auxiliares para seus membros ou dependentes;
- Registro Nacional de Estrangeiros RNE, quando for o caso;

- Passaporte emitido no Brasil;

- CTPS Carteira do Trabalho e Previdéncia Social.

(1 A CPSA devera solicitar, salvo em caso de divida, apenas um dos comprovantes de identificacgo.

2. COMPROVANTES DE RESIDENCIA E DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO (?):

2.1 DE RESIDENCIA:

- Contas de &gua, gés, energia elétrica ou telefone (fixo ou mével);

- Contrato de aluguel em vigor, com firmado proprietario do imével reconhecida em cartério, acompanhado de um dos comprovantes de conta de &gua, gés, energia elétrica
ou telefone em nome do proprietério do imével;

- Declaragéo do proprietario do imével confirmando a residéncia, com firma reconhecida em cartério, acompanhada de um dos comprovantes de conta de &gua, gas, energia
elétrica ou telefone em nome do proprietério do imével;

- Declaragéo anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica | RPF;

- Demonstrativo ou comunicado do Instituto Nacional do Seguro Social INSS ou da Receita Federal do Brasil RFB;

- Contracheque emitido por érg&o publico;

- Boleto bancério de mensalidade escolar, de mensalidade de plano de salide, de condominio ou de financiamento habitacional;

- Fatura de cart&o de crédito;

- Extrato ou demonstrativo bancério de outras contas, corrente ou poupanca;

- Extrato ou demonstrativo bancério de empréstimo ou aplicagéo financeira;

- Extrato do Fundo de Garantiado Tempo de Servigo FGTS;

- Guiaou carné do Imposto Predial e Territorial Urbano IPTU ou do Imposto sobre a Propriedade de V eiculos Automotores |PVA.
2.2 DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO:

- Diploma, certificado ou documento equivalente de conclusdo do ensino médio expedido pelainstituicdo de ensino competente.
(® A CPSA deverasolicitar, salvo em caso de diivida, apenas um dos comprovantes.

3. COMPROVANTES DE RENDIMENTOS MENSAIS DO ESTUDANTE E DOS MEMBROS DO SEU GRUPO FAMILIAR (3):
3.1 ASSALARIADOS:

- O Ultimo contracheque;

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- CTPSregistrada e atualizada;

- CTPSregistrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de empregada doméstica;

- Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS referente aos seis Ultimos meses;

- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos.

3.2ATIVIDADE RURAL:

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas;

- Notas fiscais de vendas dos Ultimos seis meses.

3.3 APOSENTADOS E PENSIONISTAS:



- Trés tltimos comprovantes de recebimento de aposentadoria ou pensdo, pelo menos,

- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos,

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Extrato de pagamento dos Ultimos trés meses emitido pela Internet no endereco eletronico http:// www.mpas.gov.br.

3.4 AUTONOMOS:

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Guias de recolhimento ao INSS dos trés Ultimos meses, compativels com arenda declarada;

- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos.

3.5 PROFISSIONAIS LIBERAIS:

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Quaisquer declaragtes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou membros de seu grupo familiar, quando for o caso;

- Guias de recolhimento ao INSS dos trés Ultimos meses, compativels com arenda declarada;

- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos.

3.6 SOCIOS E DIRIGENTES DE EMPRESAS:

- Trés dltimos contracheques de remuneracdo mensal;

- Declaragao de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas.

3.7 RENDIMENTOS DE ALUGUEL OU ARRENDAMENTO DE BENSMOVEISE IMOVEIS:

- Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica - |RPF acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil e da respectiva notificago de restitui¢éo;
- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos;

- Contrato de locagéo ou arrendamento devidamente registrado em cartério acompanhado dos trés Ultimos comprovantes de recebimentos.

(3) Para comprovagso da renda devem ser apresentados documentos conforme o tipo de atividade. Para cada atividade existe uma ou mais possibilidades de comprovacio de
renda. Deve-se utilizar pelo menos um dos comprovantes relacionados. Em qualquer hipétese, a decisdo quanto ao(s) documento(s) a ser(em) apresentado( s) cabe a CPSA, a
qual poderé solicitar qualquer tipo de documento em qualquer caso e qualquer que sejatipo de atividade, inclusive contas de gés, condominio, comprovantes de pagamento de
aluguel ou prestacdo de imével préprio, carnés do IPTU, faturas de cartéo de crédito e quaisguer declaraces tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas a qual quer
membro do grupo familiar.

ANEXO I

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS NO AGENTE FINANCEIRO

1. PELO ESTUDANTE, inclusive dos membros do seu grupo familiar:

- Documento de Regularidade de Inscri¢do (DRI) emitido pela CPSA;

- Termo de concessdo ou Termo mais recente de atualizagdo do usufruto de bolsa parcial do Programa Universidade para Todos (ProUni), quando for o caso;

- CPF proprio e, se menor de 18 anos de idade ndo emancipado, CPF do seu representante legal;

- Certid&o de casamento, CPF e documento de identificacéo do conjuge, se for o caso;

1.1DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (%):

- Carteira de | dentidade fornecida pel os 6rgéos de seguranca publica das Unidades da Federacéo;

- Carteira Nacional de Habilitacio, novo modelo, desde que esteja dentro do prazo de validade;

- Carteira Funcional emitida por reparti¢des publicas ou por 6rgdos de classe dos profissionais liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto;
- Identidade Militar, expedida pelas Forcas Armadas ou forcas auxiliares para seus membros ou dependentes;

- Registro Nacional de Estrangeiros RNE, quando for o caso;

- Passaporte emitido no Brasil;

- CTPS Carteirado Trabal ho e Previdéncia Social.

(1 O agente financeiro devera solicitar, salvo em caso de diivida, apenas um dos comprovantes de identificaco.



1.2COMPROVANTE DE RESIDENCIA (3):
- Contas de &gua, gas, energia elétrica ou telefone (fixo ou movel);

- Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imével reconhecida em cartério, acompanhado de um dos comprovantes de conta de &gua, gas, energia el étrica
ou telefone em nome do proprietério do imoével;

- Declaragao do proprietario do imével confirmando aresidéncia, com firma reconhecida em cartdrio, acompanhada de um dos comprovantes de conta de agua, gés, energia
elétrica ou telefone em nome do proprietario do imovel;

- Declaragdo anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica IRPF;

- Demonstrativo ou comunicado do Instituto Nacional do Seguro Social INSS ou da Receita Federal do Brasil RFB;

- Contracheque emitido por érgéo publico;

- Boleto bancério de mensalidade escolar, de mensalidade de plano de salide, de condominio ou de financiamento habitacional;

- Fatura de cartdo de crédito;

- Extrato ou demonstrativo bancério de outras contas, corrente ou poupanca;

- Extrato ou demonstrativo bancério de empréstimo ou aplicagao financeira;

- Extrato do Fundo de Garantiado Tempo de Servigo FGTS;

- Guiaou carné do Imposto Predial e Territorial Urbano IPTU ou do Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores IPVA.
(® O agente financeiro devera solicitar, salvo em caso de diivida, apenas um dos comprovantes.

1.3 COMPROVANTES DE RENDIMENTOS MENSAIS DO ESTUDANTE E DOS MEMBROS DO SEU GRUPO FAMILIAR (3):
1.3.1 ASSALARIADOS:

- O Ultimo contracheque;

- Declaragdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- CTPSregistrada e atualizada;

- CTPSregistrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de empregada doméstica;

- Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS referente aos seis Ultimos meses;

- Extratos bancarios dos Ultimos trés meses, pelo menos.

1.3.2ATIVIDADE RURAL:

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Declarag&o de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas;

- Notas fiscais de vendas dos Ultimos seis meses.

1.3.3 APOSENTADOS E PENSIONISTAS:

- Trés tltimos comprovantes de recebimento de aposentadoria ou pensdo, pelo menos,

- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos;

- Declaragdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Extrato de pagamento dos Ultimos trés meses emitido pela Internet no endereco eletronico http:// www.mpas.gov.br.

1.3.4 AUTONOMOS:

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Guias de recolhimento ao INSS dos trés Ultimos meses, compativeis com arenda declarada;

- Extratos bancarios dos Ultimos trés meses, pelo menos.

1.3.5 PROFISSIONAIS LIBERAIS:

- Declaragdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou membros de seu grupo familiar, quando for o caso;



- Guias de recolhimento ao INSS dos trés ltimos meses, compativels com arenda declarada;

- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos.

1.3.6 SOCIOS E DIRIGENTES DE EMPRESAS:

- Trés dltimos contracheques de remuneracéo mensal;

- Declaragdo de |RPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restitui¢&o;

- Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

- Quaisquer declaragdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas.

1.3.7 RENDIMENTOS DE ALUGUEL OU ARRENDAMENTO DE BENSMOVEISE IMOVEIS:

- Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica - |RPF acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil e da respectiva notificago de restituicéo;
- Extratos bancérios dos Gltimos trés meses, pelo menos;

- Contrato de locagéo ou arrendamento devidamente registrado em cartério acompanhado dos trés Ultimos comprovantes de recebimentos;

- Comprovante de rendimentos.

(3) Para comprovagso da renda devem ser apresentados documentos conforme o tipo de atividade. Para cada atividade existe uma ou mais possibilidades de comprovacio de
renda. Deve-se utilizar pelo menos um dos comprovantes relacionados. Em qualquer hipétese, a decisdo quanto ao(s) documento(s) a ser(em) apresentado( s) cabe ao agente
financeiro, o qual poderé solicitar qualquer tipo de documento em qualquer caso e qualquer que sejatipo de atividade, inclusive contas de gés, condominio, comprovantes de
pagamento de aluguel ou prestacao de imével proprio, carnés do IPTU, faturas de cart&@o de crédito e quaisquer declaragBes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas
aqualquer membro do grupo familiar.

2. PELO FIADOR:

- CPF;

- Certid&o de casamento, CPF e documento de identificacéo do conjuge, se for o caso.

2.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (1):

- Carteira de | dentidade fornecida pel os 6rgéos de seguranca publica das Unidades da Federaco;

- CarteiraNacional de Habilitacio, novo modelo, desde que esteja dentro do prazo de validade;

- Carteira Funcional emitida por reparti¢des publicas ou por 6rgdos de classe dos profissionais liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto;

- Identidade Militar, expedida pelas Forcas Armadas ou forcas auxiliares para seus membros ou dependentes;

- Registro Nacional de Estrangeiros RNE, quando for o caso;

- Passaporte emitido no Brasil;

- CTPS Carteira do Trabalho e Previdéncia Social.

(1 O agente financeiro devera solicitar, salvo em caso de divida, apenas um dos comprovantes de identificaco.
2.2COMPROVANTE DE RESIDENCIA (2):

- Contas de agua, gas, energia elétrica ou telefone (fixo ou mével);

- Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imével reconhecida em cartério, acompanhado de um dos comprovantes de conta de &gua, gas, energia el étrica
ou telefone em nome do proprietéario do imoével;

- Declaragao do proprietario do imével confirmando aresidéncia, com firma reconhecida em cartério, acompanhada de um dos comprovantes de conta de égua, gés, energia
elétrica ou telefone em nome do proprietario do imovel;

- Declaragdo anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica IRPF;

- Demonstrativo ou comunicado do Instituto Nacional do Seguro Social INSS ou da Receita Federal do Brasil RFB;

- Contracheque emitido por 6rgao publico;

- Boleto bancério de mensalidade escolar, de mensalidade de plano de salide, de condominio ou de financiamento habitacional;
- Fatura de cartdo de crédito;

- Extrato ou demonstrativo bancério de outras contas, corrente ou poupanca;

- Extrato ou demonstrativo bancério de empréstimo ou aplicagao financeira;

- Extrato do Fundo de Garantiado Tempo de Servigo FGTS;

- Guiaou carné do Imposto Predial e Territorial Urbano IPTU ou do Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores IPVA.



(3 O agente financeiro devera solicitar, salvo em caso de divida, apenas um dos comprovantes.

2.3COMPROVANTES DE RENDIMENTOS, exceto no caso op¢do pelafianca solidaria *:

2.3.1 ASSALARIADOS:

- O Ultimo contracheque;

- Declaraggo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificac8o de restitui¢&o;

- CTPSregistrada e atualizada;

- CTPSregistrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de empregada doméstica;

- Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS referente aos seis Ultimos meses;

- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos.

2.3.2 ATIVIDADE RURAL:

- Declaraggo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacéo de restitui¢&o;

- Declarago de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

- Quaisquer declaragBes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas;

- Notas fiscais de vendas dos Gltimos seis meses.

2.3.3 APOSENTADOS E PENSIONISTAS:

- Trés tltimos comprovantes de recebimento de aposentadoria ou pensdo, pelo menos;

- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos;

- Declaraggo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificac8o de restitui¢&o;

- Extrato de pagamento dos Ultimos trés meses emitido pela Internet no endereco eletronico http:// www.mpas.gov.br.

2.34 AUTONOMOS:

- Declaraggo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacéo de restitui¢&o;

- Quaisquer declaragBes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Guias de recolhimento ao INSS dos trés Gltimos meses, compativeis com arenda declarada;

- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos.

2.3.5 PROFISSIONAIS LIBERAIS:

- Declaraggo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacéo de restitui¢&o;

- Quaisquer declaragtes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou membros de seu grupo familiar, quando for o caso;

- Guias de recolhimento ao INSS dos trés Gltimos meses, compativeis com arenda declarada;

- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos.

2.3.6 SOCIOS E DIRIGENTES DE EMPRESAS:

- Trés Gltimos contracheques de remuneracéo mensal;

- Declaraggo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacéo de restitui¢&o;

- Declarago de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

- Quaisquer declaragBes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso;
- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas.

2.3.7 RENDIMENTOS DE ALUGUEL OU ARRENDAMENTO DE BENS MOVEISE IMOVEIS:

- Declaraggo de Imposto de Renda Pessoa Fisica - |RPF acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil e da respectiva notificago de restitui¢éo;
- Extratos bancérios dos Ultimos trés meses, pelo menos;

- Contrato de locag&o ou arrendamento devidamente registrado em cartério acompanhado dos trés Ultimos comprovantes de recebimentos;

- Comprovante de rendimentos.

(%) Paracomprovacio da renda devem ser apresentados documentos conforme o tipo de atividade. Para cada atividade existe uma ou mais possibilidades de comprovacéo de
renda. Deve-se utilizar pelo menos um dos comprovantes relacionados. Em qualquer hip6tese, a decisdo quanto ao(s) documento(s) a ser(em) apresentado( s) cabe ao agente
financeiro.



ANEXO Il

CRITERIOS PARA APURACAO DE RENDA COMPROVADA

A partir do(s) documento(s) de comprovagdo apresentados deve-se proceder a apuragdo darenda. A apuragéo da renda considerara as caracteristicas dos rendimentos
apresentados em relagdo a sua continuidade, as variagdes de curto prazo e a duragdo de seu recebimento. Quando houver a comprovagdo de mais de umarenda, a apuragdo
seréfeita} separadammte e os resultados somados. Os critérios para apuragdo da renda comprovada variam para cada tipo de documento apresentado, e observam o disposto
nos seguintes itens:

1. CONTRACHEQUE:

1.1 CONTRACHEQUE SEM RENDIMENTOS VARIA- VEIS:

1.1.1 A renda comprovada por meio de contracheque é composta dos créditos recebidos continuamente pel o trabalhador assalariado.

Estéo compreendidos entre os trabal hadores assal ariados:

- Empregados de empresas publicas e privadas sob regime de CLT;

- Servidores publicos;

- Ocupantes de cargos comissionados ou que exergam fungdo gratificada;

- Ocupantes de cargos eletivos.

1.1.2 S3o consideradas partes integrantes da renda do trabalho assalariado:

- Salario-base/sal ario-padréo;

- Salario pelo exercicio de cargo publico efetivo;

- Gratificagdes pelo exercicio de fungdo pablica de confianga, desde que comprovado seu exercicio em caréter efetivo;

- Salario pelo exercicio de cargo publico comissionado;

- Salario pelo exercicio de mandato eletivo;

- Adicionais noturnos, insal ubridade e pericul osidade, desde que estejam comprovadamente vinculados as atividades exercidas pelo proponente;
- Quaisquer outras remuneragdes constantes no respectivo contracheque.

1.1.3 Quando eventuais, os créditos seguintes ndo fazem parte da renda do trabalho assalariado:

- Adiantamentos e anteci pages;

- Participaggo dos empregados nos lucros;

- Didrias;

- Prémios de seguro;

- Estornos;

- CompensagOes de valores referentes a periodos anteriores;

- Abonos.

1.1.4 O célculo deve ser efetuado considerando o somat6rio das partes integrantes da renda do trabal ho assalariado.

1.2 CONTRACHEQUE COM RENDIMENTOS VARIAVEIS:

1.2.1 Os sal&rios que apresentam créditos recebidos sob a forma de porcentagem ou comissao sobre produgéo, vendas ou horas de servico, sdo apurados pela média de
recebimento mensal.

1.2.2 Esse tipo de rendimento varia més a més, e arenda apurada considera a média mensal dos valores recebidos nos Ultimos seis meses.
1.2.3 No caso de existir uma parcela de rendimento fixo, esta € somada a parte varidvel para compor arenda.

1.3 CONTRACHEQUE COM HORAS EXTRAS

1.3.1 O adicional de prestacao de servicos extraordinarios (horas extras) deve ser considerado como parte da renda.

1.3.2 Neste caso devem ser solicitados os seis Ultimos contracheques.

1.3.3 O vaor recebido de horas extras é determinado pela média de recebimento mensal dos seis meses, independentemente de ter havido ou ndo crédito de horas extras em
todos 0s meses.

1.3.4 O vaor médio mensal do adiciona de prestagdo de servigos extraordinérios (horas extras) € somado ao salério padréo para composi¢éo darenda.
2. DECLARAGAO DE IMPOSTO DE RENDA - PESSOA FiSICA
2.1 A declaracao deve estar acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagéo de restituicao.

2.2 Sao vélidas as declaragoes referentes ao exercicio do Ultimo ano, porém a CPSA podera também solicitar declaragOes referentes a anos anteriores.



2.3 O total bruto dos rendimentos declarados no ano deve ser dividido por doze, para a apuragdo da a renda bruta média mensal.
2.4 Considera-se arendaindividual, no caso de Declaragdo do Imposto de Renda Conjunta.

3. CONTRATO DE LOCAGAO OU ARRENDAMENTO DE BENSMOVEISE IMOVEIS

3.1 Os aluguéis recebidos pelalocagéo de imdveis e outros bens sdo considerados renda.

3.2 Deve ser apresentado o contrato de locagdo, explicitando valores, acompanhado dos Ultimos trés recibos de pagamento do aluguel em favor do locador com firma
reconhecida.

3.3 A rendamensal é estabel ecida pela média aritmética dos recebimentos dos seis Ultimos meses.

4. CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL - CTPS

4.1 O documento deve estar atualizado com o respectivo valor darenda.

4.2 A rendamensal é estabelecida de acordo com o valor informado na CTPS.

5. EXTRATO DE FGTS

5.1 Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS nos Ultimos seis meses.

5.2 A rendamensal é estabelecida pela média aritmética dos valores de base de calculo do FGTS dos sei's meses.
5.3 Por meio dos valores de recol himentos obtém-se os val ores bases de célculo do FGTS, multiplicando-se o valor do recolhimento por 12,5.
6. COMPROVANTE DE CONTRIBUICAO AO INSS

6.1 No documento devem constar as contribuic¢oes ao Regime Geral de Previdéncia Social.

6.2 A rendamensal éigua ao salario de contribuicéo.

6.3 Para os contribuintes individuais e facultativos, o salério de contribuicéo é estabelecido pelo valor do recolhimento multiplicado por 5, uma vez que as contribuicoes
correspondem a 20% do salério de contribuig&o.

7. EXTRATO DE PAGAMENTO DE BENEFICIO DO INSS

7.1 Extrato de pagamento de beneficio obtido por meio de consulta no enderego http://www.mpas.gov.br.

7.2 A rendamensal é estabelecida de acordo com o valor do beneficio obtido na consulta.

8. NOTAS FISCAIS DE VENDAS

8.1 As notas fiscais de vendas de mercadorias ou produtos sdo comprovantes de renda para atividade rural.

8.2 O valor médio mensal das vendas é estabel ecido pela média aritmética dos val ores de venda nos Gltimos seis meses.
8.3 A rendamensal corresponderd a 30% do valor médio mensal das vendas.
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