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Prezado/a aluno/a,

A Rede Metodista de Educacdo, visando oferecer recursos que possibilitam um
diferencial na interacdo entre alunos e professores, disponibiliza a comunidade
académica o ambiente virtual de aprendizagem (SIGA — Sistema Integrado de Gestéo
de Aprendizagem), desenvolvido por uma equipe interdisciplinar de professores-

tutores, docentes, coordenadores, diretores e funcionarios administrativos.

A plataforma SIGA (que esta em sua versdo 2.5) possibilita dentre outros
recursos, 0 armazenamento do conteddo ministrado nas aulas, a disponibilizacdo de
ferramentas de comunicacdo e o processo de acompanhamento de sua evolugao

académica.

O Manual que vocé tem em maos € um guia pratico para o uso do conteudo

disposto na pagina inicial www.metodistademinas.edu.br (botdo “Acesso Restrito”),

para a correta utilizacdo dos recursos e o melhor aproveitamento dos mesmos. Além
deste manual, temos a sua disposicdo alguns arquivos, ambientes e canais de

comunicacao para auxilia-lo/a na melhor utilizacdo da ferramenta:

e Arquivos de apoio localizados no acesso ao SIGA

e Email: suporte.ead@metodistademinas.edu.br

e Telefone: (31) 3244-7226

e Atendimento Presencial: Setor de EAD — Campus Praca da Liberdade.

Cordialmente,
Direcédo Geral

Rede Metodista de Educacéao
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PORTAL DO ALUNO/DOCENTE

COMO ACESSAR

Para acessar o Portal do Aluno/Docente, siga 0os passos abaixo:
1. Acesse o site www.metodistademinas.edu.br

2. Clique em AREA DO ALUNO e PORTAL DO ALUNO/DOCENTE:

. ‘ Instituto
1) METODISTA

lzabela Hendrix

NoTlciaAs

RH Edpide

Digite seu Usuario e Senha. Normalmente, o Usuario é composto pelo primeiro nome +

Cligpas Squi pars. scaisar 3 B
HAHUAL #0 5158 A=

onto + Ultimo sobrenome. Ex.: carlos.santos; lumi.yada

- i

WUsudsis
Senha

|  ?Esqueciminha senha || Ok

W Matricula @
Home do Aluno :

d DO do 3 0
Principal
Calendiars
Horkeo de Kuls Preradofa Alanofa
Finandeiro
;;l:l' senha Vieja Informagies mportantes para vood!
Sarvigos

Hatriculs ds Reprov | Adapt
Ext. da Suschs Acaddmeca
Badr
‘1 r'\ll_;ll
-
Fci‘o_nim
[\ Adobe
e “* Reader

DUVIDAS FREQUENTES SOBRE O ACESSO

O que é preciso para acessar o Portal do Aluno/Docente?

a) Estar regularmente matriculado nos cursos de graduacéo;
b) Ter em maos o Usuario e a Senha;

¢) O acesso esta homologado para ser utilizados no navegador Internet Explorer verséao
5.0 ou superior, Firefox 3.0 ou superior, Safari 3.2 ou superior e Google Chrome. Para
melhor visualiza¢do do Portal use a configuragdo do monitor para 800x600.
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O que é o Usuario e a Senha?

O Usuéario é composto de seu primeiro nome e sobrenome separado por ponto (exemplo: nome
completo - Abrado Domingos Braganca — corresponde ao usuario: abraao.braganca). Em caso de
homénimo, é acrescentado um numero, exemplo: abraao.bragancal. A senha é composta por
oito caracteres numéricos, ndo sendo possivel utilizar letras e caracteres especiais. E de uso

pessoal e intransferivel.

E quando nédo recebi o Usuéario e a Senha?

Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize o telefone (31) 3244-7226 ou
email suporte.ead@metodistademinas.edu.br.

Para utilizacdo da nova senha é necessario aguardar a atualizagdo que ocorrera no maximo em
15 minutos.

O que faco se esqueci minha Senha?

a) Se vocé tem e-mail de contato cadastrado na Metodista, na tela de acesso do Portal do
Aluno digite seu Usuario e cligue no botdo ‘?Esqueci minha senha’.

Portal Metodista hividas fregientes ?

Usuisio ||

Sanha

? Esqueci minha senha | [

Vocé receberd uma nova senha que sera enviada para seu e-mail cadastrado ou;

b) Comparega no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize o telefone (31) 3244-7226
ou email suporte.ead@metodistademinas.edu.br. Para utilizagdo da nova senha é
necessario aguardar a atualizacdo que ocorrerd no maximo em 15 minutos.

O que faco quando tenho certeza da minha senha e o sistema acusa Senha
é Invalida?

a) ApOs a troca de senha no Portal é necessario aguardar a atualizacdo que ocorrera no
maximo em 15 minutos, ou;

b) Quando a mensagem de senha invalida aparecer ao tentar acessar o Siga, acesse 0
Portal do Aluno/Docente, clique no link “Alterar a Senha” e aguarde 15 minutos para
ativacao da nova senha.

c) Envie e-mail para o enderego: suporte.ead@metodistademinas.edu.br , informe
nome completo, matricula, curso e a descricdo da mensagem de erro no sistema.

Solicitei uma nova senha pelo e-mail e ndo recebi retorno.
a) Verifique se sua caixa de correio esta cheia, se ha alguma configuragdo para AntiSpam;
b) Comparega no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize o telefone (31) 3244-
7226 ou email suporte.ead@metodistademinas.edu.br.

O que facgo para acessar o Portal do Aluno pela primeira vez?

No primeiro acesso, 0 sistema solicita a troca da senha. Apds preencher a Senha Atual que
foi enviada no seu e-mail, elabore uma nova senha e confirme-a.
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A validade da sua senha de acesso ao Portal Metodista expirou.
Vocé devera alterar a sua senha para poder continuar.

Usudrio [NOME.SOBRENOME |

S=nha Atus| [SENHA ENVIADA POR E-MAIL |

Mova Senha | [* Confirmacdo [

* Sua nova senha deve ser numérica e possuir de 8 a 10 digitos.

[ Salvar | | Limpar | Fechar

E se seu nao tiver uma conta de e-mail?
a) Procure algum provedor de e-mail e abra sua conta.
b) Comparega no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize o telefone (31) 3244-
7226 ou email suporte.ead@metodistademinas.edu.br.

E se eu tiver e-mail, mas nao estiver cadastrado na Metodista?

Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize o telefone (31) 3244-7226
ou email suporte.ead@metodistademinas.edu.br. e solicite a atualizagdo de sua conta
de e-mail ou no Portal do Aluno solicite o Servigo atualizacdo de Endereco.

DENTRO DO PORTAL DO ALUNO/DOCENTE

O Portal do aluno o aluno terd acesso as seguintes informacdes: Calendario
Académico, informacfes financeiras, atualizacdo de dados cadastrais, verificacdo de
notas/faltas, solicitagbes de servicos, tais como: declaragdo de matricula, histérico
escolar, verificacdo da situacdo académica, link de acesso ao Siga, entre outros.

Veremos duas dessas opcdes; “Alterar Senha” e o link de acesso ao “SIGA”. Quanto as
outras opcdes, em caso de davida entre em contato com o Atendimento ao Aluno.

ALTERAR SENHA

Importante: Vocé néo precisa fazer a alteracdo da senha novamente. Por motivos de
seguranca, ela expirara a cada 3 (trés) meses. A cada expiracdo, vOcé precisara gravar
uma nova senha.

COMO ALTERAR A SENHA

1. Acesse o Portal do Aluno.
2. Cligue em Alterar senha.

Digite a senha atual e a nova senha. Depois, repita a nova senha para garantir que
vocé digitou corretamente.

OBS: a senha deve ser numérica de oito a dez digitos.
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\‘ > n Matricula :
! A : Nome do Aluno :
Alterar Senha

Principal
Calendario
Horario de Aula

Alterar Senhal

rrarricat irmacs 1
Matricula de Reprov/Adapt Confirmacio da Senha

Ext. da Sitwacdo Académica

%r;.ﬂllu‘n'

ite
Seguro
Cligue & verifigue

Adobe”
A R&’Q

3. Para encerrar, cliqgue em Salvar no canto inferior direito da tela.

Sair

Nova senha deve sepaamds =4

4. Aparecera uma confirmacao: “Senha alterada com sucesso”. Clique em OK
para continuar.

Apds alterar a senha, o sistema permanece na mesma tela. Basta clicar em uma das
opc¢des do menu a esquerda para continuar a navegar.

ATENCAO: Se vocé sair do sistema, é possivel que a nova senha ndo funcione
imediatamente, pois para a utilizacdo da nova senha é necessario aguardar a
atualizacdo que ocorrera no maximo em 15 minutos.

MATERIAL DE APOIO

Esta disponivel na pagina da AREA DO ALUNO o MANUAL DO SIGA para o aluno.

& Instigut
i') mETODISTA

Lrabeda Hendii

INTRAMNET

FORTAL DO DOCEMTE
SIGA

Clbpas Sgpal pars sceiasr & &
MANUAL #8 SIG8 A=

SIGA = SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE APRENDIZAGEM

O SIGA — Sistema Integrado de Gestdo de Aprendizagem — € um Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA), ou seja, um espacgo Vvirtual de interacdo entre alunos e
professores. No SIGA, o aluno pode ler o Plano de Ensino das disciplinas/médulos,
fazer o download de materiais didaticos em formato digital postado pelos professores,
ver o cronograma e descricdo das aulas e avaliacbes, enviar tarefas, participar de
féruns e chats (quando solicitadas pelos professores), acompanhar o aproveitamento

7
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nas atividades e avaliacfes realizadas, trocar mensagens com os docentes e com a sua
turma.

E possivel acessar o sistema SIGA através dos seguintes browsers: Internet
Explorer versdo 6.0 e 7.0, Mozilla FireFox (PC e Mac), Google Chrome e Safari 2.0 (PC
e Mac). O layout da “pagina” do sistema esta com a visualizacao de video 1024x768.

Para acessar o Siga, entre na pagina www.metodistademinas.edu.br, cligue em
AREA DO ALUNO e em seguida no botédo SIGA.

RH Ripide

W Insting
1) METODISTA

lzabela Hendrix

auteracio no INICIO DAS AULAS

CLIQUE Agui

COMUBICAZO CFICLAL

Instiguta

ODISTA

INTRANET

FORTAL DD DDCEMTE

(——— — )

[P ———_——
MAMUAL g0 $IGA A2

Sera entao apresentada a tela de Acesso SIGA. Nessa tela digite o Usuario e a
Senha utilizados no Portal do Aluno e clique em “OK”.

% Acesso Siga
Mtorista
usudrios [ ]

o]

Esqueceu sua senha? Clique aqui.

Perceba que nessa tela ao clicar em ‘Esqueceu sua senha? Clique aqui. ’, abrira a
tela do Portal do Aluno, pois as senhas s6 podem ser atualizadas e alteradas
pelo Portal do Aluno.

PRIMEIRO CONTATO COM O SIGA

Esta é a tela inicial do SIGA, para o acesso de aluno.
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[EN[E]

Novidade Perfil Mensagem Chat Forum  Elluminate 25 msa
REDE METODET}Q Curso >> Disciplina

DE EDUCACAD

Y 4 daeh An SE e

036-CIENCIAS CONTABEIS

Curso
VIS0 IMPORTANTE - Sessdes  Plano d
= Disciplina Aulas Avaliacio  Tarefa  MaterizisFérunsChatsMotas  Faltas  Aprov. Relativo ‘ noce
; Elluminate  Ensing
45 DISCIFUINAS OFERECIDAS EM B B . -
. . , L 5
oL PaRE CURSER EM JULHO I ANALISE CONTARIL-FINANCEIRA PARA DECISBES (8) 1 s @ “ 3 @ “ o ] o E o 5;!?
ESTAD DISPOME LIZADAS.
P P —— o 75
e — CONTABILIDADE CORPORATIVA (6) 0 o o o ] o[ | o — 0 g
DE CLASSE.
. SISTEMAS DE GESTAD ERF (5) 0 o o o ] i S — 0
INSCRICOES E MA° ULas FELO 4 I !_1
FORTAL DO ALUN
TEQRIA SUPERIOR DA CONTARILIDADE (€) 0 o o o o o o —] o %I 0 [ ]

PARL QUEM PER] DATADE %

Vioc tem 59 navas mensagens

MOME SOBRENOME Rel. Plano Avaliagdes | Rel. Plano de Aulas Motas Finais

Notem que na parte superior a direita, consta o perfil do usuario que esta acessando o
sistema (“Aluno”) e o semestre vigente (2009 — 2° Sem.).

Na parte inferior a esquerda, temos o usuario que efetuou o acesso.

Os outros elementos dessa tela serao explicados no decorrer desse manual.

NAVEGACAO

Os botdes que se encontram na parte superior da tela, tém func¢des especificas e néo

esta ligado a nenhuma disciplina.
Huno L
2005 - 2° Sa2m. L

Forum

Elluminate

Curso ** isciphna

036-CIENCIAS CONTABEIS
Disciplina

NOVIDADE
Na ferramenta Novidade podera apresentar conforme a escolha: Tudo, Mensagem,
Aula, Férum, Chat.

Ao clicar em Novidade serao apresentadas todas as novidades. Para refinar a busca
basta escolher uma das opc¢des e clicar em Salvar, conforme figura, clique na aba

desejada.

Manual SIGA para Alunos



\?‘ REDE METODISTA

DE EDUCACAQO

Novidade Mensagem Chat Fdrum Elluminate 25ma6s

Curso >> Disciplina

035-ENG. DA E{}MPIJTA%;EA{} EMFASE ENGENHA FTWARE
Movidades @
Ao clicar na Descricao
ir4 para tela onde houve
' Todss s novidsderSer dltimos |12 | dies inclusdo ou alteragdo

C m dentro da aula.

/
=

T Novidades a partir de

INTELIGENCIA COMPUTACIONAL (7) - 9° 01 MOITE aula 1

Tipo Descricio Data

- Liberacio da Aula 05/08/2009

PERFIL

Para visualizar o seu perfil, acione o botdo “Perfil” na barra de ferramentas superior.
Serdo apresentadas suas informacdes pessoais, assim como, sua foto.

Chat

Curso »> Discipana

035-ENG. DA {'_G.MPIJTA{;J‘A.G EMFASE ENGENHARIA SOFTWARE

Perfil do aluno °
Telefone Res.:

Nome:

Telefone Cel.: Foto:
Telefone Com_:

Data de Masc_:

Descricio:

E-mail:

Para modificar a visualizacdo das informacfes para outros alunos, clique no icone de
edicdo “E”.
Temos entdo a tela de configuracdo da visualizacdo das informacdes do perfil, onde o

aluno decide qual informacao sera publica ou privada para os demais alunos. Depois de
efetuadas as escolhas é so salvar, clicando no icone marcado abaixo.

10
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v

Visualizar Foto

Mome:

E-mail: Privado =

Privado vl
Privado vl
Privado vl

Telefone Res.:
Telefone Cel.:

Telefone Com.:

Data de Masc.: Privado vl
m iv -
Descricdo: — Privado LI IF‘n\.adn]

7 7

O campo descricdo € o unico que ndo vem preenchido, esse espaco € livre para
preenchimento do aluno.

ATENCAO: As informacdes constantes dentro de perfil s6 podem ser alteradas
ou atualizadas com pedidos de solicitacdo do servico dentro do Portal do
Aluno “atualizacdo de Endereco”.

FERRAMENTAS DE COMUNICAGAO

As ferramentas de comunicacdo — Mensagens, Chat, Forum e Elluminate — né&o
estao presas ao nivel da disciplina ou turma, ou seja, vocé ndo precisa entrar em cada
disciplina para ler as mensagens, todas chegardo a uma mesma caixa de entrada.

MENSAGEM

A ferramenta Mensagem é um recurso onde o Aluno pode enviar, receber e armazenar

mensagens.
o g g i =
M 2005 - 2° Sem. vI

Forum  Elluminate 25m35s

f &
5 P

A g

Mensagem

Na imagem a seguir temos a Caixa de Entrada, onde podemos observar as mensagens
recebidas, se houver.

— —
= F3 LB
= @ P ﬂbe A4 Data] Tamanho il
Uso: Ifﬁbede 800Kb Assinatura NTOS (Alunc) Estagio Palidaiedlenitas
Caixalde Mensagq i acenTe PResenciaL) noTas Find C ) po onde constam toda

ITE PRESENCIAL) SRIE‘J_A'C_'é

as mensagens recebidas.

RDENADOR) Evento com

S MR

Rasd

Descricao Mensagem
Minhas pastas ﬁ

MOTAS FINAIS

Pastas criadas
pelos alunos.

Caros alunos(as), boa tarde!

Destinatirios

notas finais lancadas no SIGA. Parabens a todos

Descricdo da mensagem.

parabens pelos trabalhos apresentades em aula e pelo material postado no SIGA.

Manual SIGA para Alunos
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Ao lado do botdo “Nova Mensagem”, podemos observar o botdo “Atualizar” que ao ser
acionado verifica se ha novas mensagens. Também é possivel ordenar as Mensagens por
“De”, “Assunto”, “Data” e “Tamanho” clicando no titulo desejado.

Quando clicamos no assunto de uma mensagem ativamos os botdes “Imprimir”,
“Encaminhar”, “Responder” e “Mensagem N&o Lida” e “Excluir”’, podemos visualizar os

destinatéarios e o conteudo da mensagem.

Descri¢”o Mensagem

NOTAS FINAIS
Caros alunos(as), boa tarde!

parabens pelos trabalhos apresentados em aula e pelo material postado no SIGA.

notas finais lancadas no SIGA. Parabens a todos e todas!

¥ o Aszunto Data] Tamanho i’
[ CESAR RODRIGUES DOS SANTOS (Aluno) Estagio 09/12/09 D8:01 953 bytes

[T RODOLPHO WEISHAUPT RUIZ (DOCENTE FRESaME NOTAS FINAIS 05/12/05 14:26 431 byas

[T MARCELO DOS SANTOS (DQZePPPERESENCIAL) - AVALIACAD COMPLEMENTAR 07/1  02/12/05 15:51 855 bytes

[T RoVILSOH DIAS@@®LVA (COORDENADOR)

Ewento com Ministro - Dirsitos Humanos - 16/11 = $h30.  13/11/09 10:53

2kb

|

ESCREVER E ENVIAR UMA NOVA MENSAGEM

1. Para criar uma nova mensagem,
Mensagem”

o Aluno devera clicar no

icone “Nova

A seguir serd apresentada a tela “Enviar Mensagem”, onde é possivel observar os

seguintes campos: “Para”, “Assunto” e “Conteudo”.

COEEm o © -

Usa: T

Caixa de Mensagem

Entrada (1)

|
Enviadas | = | d#h 47 E Al @ @
Rascunhos | | i %
Minhas pastas ﬂ ~ | Tamanhao ME =
Trabalhos - -

2. Clicar em “Para” para selecionar os destinatarios.

Alguns filtros poderado/deverdo ser informados, como por exemplo, “Pdélo”, “Curso”,
“Disciplina”, “Turma” e “Perfil”. Pelo menos um filtro da estrutura académica deve ser

informado, assim como, o perfil desejado.

3. Clique no curso, clique na disciplina. Selecione o Perfil desejado.

Manual SIGA para Alunos
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Destinatirio J e

Fdlo I vI

Curze [ 035-ExG. DA COMPUTAGAO ENFasE ENGENHARIA SOFTWARE ¥ |

Disciplina IE.=..=ci:h’E j

Turma -

Perfil IE?.?Ci:\"E ﬂ '( E

Usudrias +
=

Para x

4. Clique no Perfil desejado.

Ao clicar em Perfil o aluno podera escolher algumas opcbes, por exemplo, docente
presencial.

5. Clique em Executar.

Aluno

Hura CONVIDADD
Usuarios | e nonpenanon +
COORDENADOR FOLD
DIRETCR

<

MO

PRODUCAD EAD
Para SECRETARI4 %
Tutor

Voluntario

No campo “Usuarios” serdo listados os nomes que se encaixam nas configuracfes
realizadas, como néao foi escolhido a disciplina, ir4 apresentar todos os docentes da turma
em questao.

6. Clique no destinatario desejado.

Dica: se desejar selecionar mais de um destinatario ao mesmo tempo, segure a tecla
“Ctrl” do seu teclado pressionada enquanto clica sobre os destinatarios desejados. Para
selecionar todos os destinatarios, clique sobre o primeiro usuario da lista, pressione a
tecla “Shift” do seu teclado e clique sobre o ultimo usuério da lista.

7. Cligue em “Adicionar”.

13
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Félo - l

Curso

[oas-2ne. pa conpuTacho BuFase enckaRIA soFTWARE ¥ |
Disciplina IEalecin'a 4|

Turma vl

Perfil
= v —E e 4
Usudrios '
RCELG FERMANDO D SILVAJULIM
MNGELD MODOLD
FAULD TN
Para x

Os destinatéarios selecionados estardo no campo abaixo "Para” com o perfil ao lado de
seu nome.

8. Se nao for selecionar mais ninguém basta clicar em Salvar.

o = Para excluir algum

|°35'E"%'~'3-”‘P” ““ldestinatario da lista Para
Disciplina | ne cligue no nome e em
Excluir a direita.

Perfil 7 =
IDS':E‘J_E PRESEHCIAL j N

ANDRE LUIZ PERIM

DEBORA DE JESUS BEZERRA
LUCIAND KROB MEMEGHETTI
MARCELO FERMAMDO DA SILWA GULIM

Turma

Usudrios

ANDRE LUIZ PERIN {DOCENTE PRESEMCIAL)

Para MARCELD FERHANDO DA SILVA GULIM (DOCENTE PRESEMCIAL)

9. Apés preencher todos os campos para enviar a mensagem sera necessario
clicar no botédo “Enviar”.

Enviar Mensagem 5] | = =,

Fara:

Assunto:

| g4 25

O- S 6o

Fonte + | Tamanho

Campos com
rocedimento de coma Criar uim

. : = preenchimento
parecera o campo onde po a pasta e clicar no bota . -
stanem ahaixn detalhandn en tituln & nuantidade de mensanens armaren Obl’lgatOI’IO.
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‘ ORGANIZAR MENSAGENS

Na imagem abaixo temos o procedimento de como criar uma pasta particular. Clicar no
botdo “Minhas Pastas” aparecera o campo onde pode ser digitado o nome da pasta e
clicar no botdo Salvar. A pasta criada ser4d mostrada na listagem abaixo detalhando seu
titulo e quantidade de mensagens armazenadas.

T D

Uso: 4Kb de B00KE Hggl @
Caixa de Mensagem

Entrada (5) Titulo Quantidade

Erviadas @ o
Rascunhos

Primeira anterior Proccima Uitima

Para mover mensagens de outras pastas para sua pasta particular basta selecionar a
mensagem e clicar na pasta criada.

Entrada slecions "I x + = = [
[Z] Azzunto
ESAR RODRIGUES DOS [ m— Estagio
v RQDOLPHO WEIS RUIZ (DOCENTE PRESENCIAL) NOTAS FINAIS

Esse processo ndo pode ser realizado na pasta Rascunho.

A pasta chamada Rascunhos, tem a funcdo de armazenar as novas mensagens ainda
nao enviadas, que foram apenas salvas para posterior envio.

W I Enviar Mensagem :

Uso: 4Kb de BMIKE
Caixa de Mensagem
Entrada (5)

Enviadas gl
- | &

Blvar Rascunho

Para:

Minhas pastas gl HLE)
Trabalhas IB 7 U | x o PiT IS
A Fonte | Adal + | Tamanho
Dividas
| FILTRO

Para utilizar o filtro para mensagens o aluno devera estar na pasta Entrada ou em
Minhas Pastas, devera clicar em Adicionar Filtro.

# De

dicionar Filkro
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Na tela Filtrar Mensagens o aluno devera selecionar as opc¢des e salvar.

[

Quando um filtro estiver configurado o desenho fica em destague.

Para sair do filtro é necessario clicar em “Excluir Filtro” a condi¢cdo escolhida é retirada
e todas as mensagens recebidas serdo exibidas novamente.

‘COMO EXCLUIR UMA MENSAGEM

Para excluir uma ou mais mensagens o aluno deve selecionar a mensagem e clicar no
botdo Excluir.

I- Recsber copia das menzagens por 2-mail

Data) Tamanhe :I

04/12/0% 20:21 316 bytes

P (Alunc) Tabela Dindmica 03/12/09 21:06 363 bytes

ADIM DIk A B TRIAD $ ALt (-1 - T bocSo

A4 ING ATRE 9 LL

CHAT

Na ferramenta Chat o Aluno podera debater com o grupo varios temas que sédo criados
pelo docente, deve ser observado o periodo de inicio e término com o horario para a
participacdo do chat.

O Chat é uma ferramenta que pode ser utilizada tanto na aula como fora do horario de
aula, contanto que tenham participantes para interagir.

As informacdes ndo sdo gravadas por isso se o0 aluno fechar o chat ou ficar muito
tempo sem utilizd-lo o chat desconectara perdendo todas as conversas, mas € possivel
salvar as conversas antes de desconectar.

Para utilizacdo do Chat é necessario ter instalado o plugin do Flash que é gratuito o
endereco para o download é:

http://www.adobe.com/shockwave/download/index.cqgi?P1_Prod_Version=ShockwaveFlas
h&lLang=BrazilianPortuguese.

Manual SIGA para Alunos
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‘ PARA ACESSA UM CHAT

O aluno pode acessar o Chat clicando no botdo Chat no canto superior do Siga ou no
Detalhe da Aula.

Sera apresentada a listagem de chats criados. Para participar de um especifico, basta
clicar sobre o tema do chat desejado.

e e oo :
_,....--E—--., M Fl_L) ﬁ:
Novidade Perfil  Mensagem Forum  Elluminate

Curso >> Disciplina

035-ENG. DA COMP IJ_A-C_.E.-S ENFASE ENGENHARIA SORFWARE

) D

Chats Participante

Tema Inicia Término Autor

060809 09:30  0&/0B/0% 11:00 MARCELD
7 €rior Proocima Ultima

Ao clicar em um tema, uma nova janela sera aberta, podendo-se assim participar do
chat.

Na janela do chat temos os seguintes itens:
1. Exit — Fecha a sala de bate-papo.
2. Area de chat — Local onde seréo apresentadas todas as mensagens.

3. Ferramentas de formatacdo — Aqui sdo encontradas opc¢bes de formatacdo como,
Negrito, Italico, Sublinhado, Paleta de cores de texto e Emoticons, respectivamente.

4. Ferramentas de conversacao — Aqui sdo encontradas as opc¢bes de Limpar area de
chat e Salvar conversas, respectivamente.

5. Ancora — Trava ou destrava a area de chat.
6. Area de Texto — Local onde o aluno escreve sua mensagem.
7. Send — Botéo enviar.

8. Participants — Lista com os nomes de todos os participantes do chat que estdo
conectados naquele momento.

17
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DE EDUCACA

\ Chat ente alunos9965 - Windows Intetnet Explorer =lo]

NOME DO ALUNO
8

RealChat ISP Edition 5.0, Build =617

Bem Vindo ao Chat do Siga2!

You entered Chat ente alunos9965.

FORUM

Na ferramenta Forum o Aluno podera debater com o grupo varios temas que sédo
criados pelo docente, independente de estar adicionado a uma aula.

As informagfes la contidas ficam armazenadas e podem ser consultadas pelos
participantes enquanto o férum estiver habilitado.

PARA ACESSAR UM FORUM
O aluno pode acessar o Forum clicando no botdo FOrum no canto superior do Siga.

Sera apresentada a listagem com os foruns criados de todas as disciplinas que o
aluno estd cursando, apresentara as informacfes: Tema, Inicio, Término, Autor e
quantidade de respostas enviadas.

Para participar de um especifico, basta clicar sobre o tema do férum desejado.

035-ENG. DA ’\’_{}MPLIT.&{;.B.{} ENFASE ENGENHARIA SOFTWARE

Féruns Participante

Tema Inicie Térming Autor Resposta(s)

06 M08/ 200% 31/08/200% MARCELO. Q

orum dividas do més

ir=ira antzrior ergefma Ultima

Abrira uma nova tela do browser e para criar sua resposta, basta clicar em responder
identificado na imagem abaixo.
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DE EDUCACA

/2 Aula férum 1 - Windows Internet Explorer (=] 3]

| v

Metodista

Aula forum 1

Mensagem

[ 26/05/2008 14:00:43 Assunto: Auls férum 1

porCitar T
)
JOAD MNa ferramenta Férum o Aluno podera debater com o grupo varios tRgas gue sdo

criados pelo docente, independente de estar adicionado a uma aula.

Membro desde: As informacdes 13 contidas ficam armazenadas e podem ser consultagfs pelos

11/02/2008 00:00:00 participantes enquanto o férum estiver habilitado.
Mensagens: 2

online

Quando clicar em “citar” estara
T comentando a mensagem ja postada.
o Apenas inclua sua mensagem abaixo
do texto, que ja estéa incluso.

Ao clicar em responder ird ativar os campos Assunto e Corpo da mensagem. E

obrigatério para enviar a mensagem que o campo Corpo da Mensagem esteja
preenchido.

Responder a “"Forum aula 1

Assunto Re:Fdrum aula 1

Corpo da B i u Quote | Code List Img URL  Google Flash @ wMv
mensagem —
Cor do Texto: | Padrio | $ente: [Mormal x| Fechar marcas
Emoticons Dica: os estilos podem ser rapidamente aplicados no texto selecionado
©000 L

56 e Corpo da mensagem € obrigatério o
@ @ E preenchimento.
®0 00

[V Desabilitar HTML nesta mensagem
[~ Desabilitar formatacdc BB nesta mensagem

[~ Desabilitar Emoticons nesta mensagem

Visualizagdo oltar

Cligue em Visualizar para conferir a mensagem e em Enviar para que o autor do
férum receba a mensagem, se ndo quiser mais enviar clique em Voltar.

Na janela do férum temos outros botdes para modificar o formato da sua
mensagem, ao passar o mouse por cima tera o detalhamento de cada botéo, selecione
o texto e clique no botdo. Para confirmar o formato clique em Visualizar.

NAVEGACAO

E importante entender a estrutura de informacdes do SIGA e como subir e descer na
hierarquia. E possivel ir para qualquer nivel clicando nos textos da barra azul.
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Curso Disciplina Turma Aula

Curso — apresenta todos os cursos em que o aluno esta matriculado
Disciplina — apresenta todas as disciplinas em que o aluno esta matriculado
I- Turma — apresenta todas as turmas em que o aluno esta matriculado

I. Aula — apresenta o cronograma de aulas para a turma

CURSO

Ao clicar em Curso sera apresentado o nome do curso que o aluno esta cursando.

Curso Dizciplina Turma Auila

Para acessar as disciplinas o aluno devera clicar no nome do curso que esta
matriculado.

n
RR - Faculdade de Exatas e Tecnologia
035-ENG. DA C-S."J\F‘LI_A-C_AC ENFASE ENGENHARIA SOFTWARE ]
DISCIPLINA

Ao clicar em Disciplina sera apresentada a listagem das disciplinas que esta cursando.

Curso Disciplina Tlrma Aula

| MURAL

Na mesma tela onde sao apresentadas as disciplinas que o aluno esta matriculado tera

também o Mural do Curso, onde € possivel verificar as informacdes escritas pelo
coordenador ou diretor do curso.
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8 © o0 oo
Novidade Perfil  Mensagem Chat Forum  Elluminate
REDE M[T_CI_:J!ST.»’-\ Curso >> Disciplina
RO v 036-CIENCIAS CONTABEIS
Curso
S50 MPCATATE E Bisciplina aulas Avalisglo  Tarefz  MateriziFérunsChatsMotss  Faltas  Aprov. Relativo Elme P‘E“n"s:?nie
i_ma:m‘us““?:::?i ANALISE CONTARIL-FINANCEIRA PARA DECISOES (8) " @ *3 @ * 0 o 0 o [ | 1o #‘ 0 3
4TIVA (6 ) o ] ] ) ) o[ | o= ﬁl ) ﬂ
o—— Informag6es escritas pelo coordenador ou diretor do curso.
FORTAL DO ALUND
o ABILIDADE (6 N —

Vocs tam 35 nouas mansagens
NOME. SOBRENOME Rel. Plano Avaliacdes] Rel. Plano de Aulas

Ao escolher e clicar em uma das disciplinas do curso sera exibido em conjunto o mural
do curso e da disciplina selecionada com as informag¢des que foram inseridas pelo docente
da disciplina.

—————————
 Informagées dteis ¢ Aulas

Curso
rencio: S Data Contetido Mat_Diddt. Tarsfa Aval. Férum chat

1 30407 2 25/08 EER Q ] 1 ] Q

Informacfes escritas pelo docente da disciplina.

PLANO DE ENSINO

O “Plano de Ensino” é composto de duas partes: uma parte geral da disciplina e outra
especifica da turma do aluno.

Na parte geral, ha informacgdes do projeto pedagogico: ementa, bibliografia basica e
bibliografia complementar, e outras que sdo preenchidas pelos professores da
disciplina/mddulo, no inicio do semestre: objetivos gerais, objetivos especificos, conteudo
programatico, metodologia de ensino, critérios de avaliacao e referéncias sugeridas.

Por ultimo sdo apresentadas as questdes especificas da turma, como por exemplo,
datas e valores das avalia¢ges, contetudos especificos e metodologia propria.

A partir da tela de disciplina, clique sobre o texto “Plano de Ensino” a frente do nome
da disciplina/modulo que queira visualizar.
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Seszdez  Plano de

Disciplina Aulas avaliagio  Tarefa  MaterisisFérunsChatsNotss  Faltas  Aprov. Relative === 770
ANALISE CONTABIL-FINANCEIRA PARS DECISOES (&) 1 4 @ #3 @ # 0 0 0 o [ | —IEI 3
CONTABILIDADE CORPORATIVA (6 g g g g L o [ || :I— g H
SISTEMAS DE GESTAQ ERF (6 g g g ] L o [ ||ws :I— g _]
TECRIA SUPERIOR. DA CONTARILIDADE 0 0 o 0 o 0 o [ | o QI—I_ 0 _]

Voo tam 59 novas mensagens

Rel. Plano Avaliacoes] Rel. Plano de Aulas Motas Finais

E possivel imprimir as informacdes do Plano de ensino, no padrdo adotado pela
Metodista. O arquivo serd visualizado em PDF (requer o software Adobe Acrobat Reader,

FaYcer ﬂdﬂbe! J
disponivel no “Portal do Aluno” através do link Adsbe Rea ). Para imprimir é so6 clicar no
icone indicado abaixo.

Na coluna Plano de Ensino podemos verificar que o aluno sé tera acesso ao Plano de
ensino Liberado.

Para os Planos de ensino ndo preenchidos ou néo liberados os docentes devem ser
comunicados para que terminem o preenchimento e o coordenador do curso libere o
acesso a disciplina para os alunos.

Plano de
Enzing

|F'Ian|:| de ensino ndo preenchidn|

H |F‘|anu:| de ensina preenchidu:u|

'.‘-!'!? |Plan|:| de ensino preenchido e Iiberadn|

‘ QUADRO RESUMO

Na imagem abaixo, verificamos que algumas disciplinas estdo desabilitadas, ndo sendo
possivel acessar as aulas ou outras informacdes contidas na disciplina e nem o Plano de
Ensino. Isso ocorre, pois ainda néo foi liberado o acesso a disciplina pelo coordenador do
curso, ou o coordenador aguarda o preenchimento do “Plano de Ensino” pelo docente. Na
parte selecionada esta uma disciplina que foi liberado acesso.
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DE

= Disciplina
W Informagdes Gteis
. o . - . Sessdes Planod
e Disciplina Aulas Avalisgo  Tarefs MateriaisFérunsChatstotss  Falts  Aprov. Relative ™% ane e
A1 IMPORTANTE =]
| AHALISE CONTABIL-FIMAMCEIRA PARA DECISOES (8) 1 4 @ ”3 (53 “ ] ] ] o |oa% o !!?
A5 DISTIPUINAS OFERECIDAS EM
FLs FaRa cuRsa B ULHO 14 CONTARILIDADE CORPORATIVA (6 o o 0 0 ] o[ |l  I— o mE
[ESTAD DASFOMBILUTADAS. 4 i
; U .
[VELAM COM 05 REPRESENTANTES SISTEMAS DE GESTAQ ERF (6 o o 1] '] 1] 1] /I — — 4
[DE CLASSE. 4
EECRICOES ERATINCIN S5 [P 10 TEORIA SUPERIOR DA CONTABILIDADE (6 [} [} 1] [ 1] [ 0 0% H— [ ]
PORTAL D UND Q
pans quew perpEl & paTape | 7]
- i Yook tam 59 novas mensagens
NOME.SORBRENOME Rel. Plano Avaliacdes) Rel. Plano de Aula MNotas Finai:

Sera apresentado nessa tela também o Periodo Grade e a contagem das aulas e seus
conteudos publicados, Notas, Faltas, Aproveitamento Relativo, Plano de Ensino e as novas
mensagens.

No caso abaixo, as novidades sao sinalizadas pelo icone correspondente, para verifica-
las basta clicar nele.

Disciplina Aulas Avaliacio Tarefa Materiais Fdruns Chats Notas Faltas Aprov. Relative P::n? de
nsno
ESTAGIQ CURRICULAR. (7 o 0 0 0 0 o
Ao clicar na novidade o Siga
INTELIGENCIA COMPUTACIONAL (7) o o apresentara a tela com as Aulas
e ao clicar no nome ira para o
T HUMANG-COMPUTADOR (7 o 0 detalhe da Aula em questéo.
PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAD (7 [ [
Novidades de Aula x
Tipo Aula Data
Liberacio da Aula aula 1 0570872009
Liberacio ds Aula Aluna 2 0&/08/200%
Primeira anterior Proxima Ultima

ApOs clicar para verificar qual a novidade o icone correspondente desaparece.

Caso a novidade esteja relacionada a qualquer entrega de arquivo (tarefa ou
avaliacdo) aparecera uma exclamacéo ao lado da novidade.

Disciplina
A P L . Flano de
Disciplina Aulas  Avaliagio Tarefa Materiais Fdruns Chats MNotas Faltas Aprov. Relative Ensi
nsno
| I—
ESTAGIO CURRICULAR, (7' o 0 o 0 0 o 0 0% s
> o 5
. [
INTELIGEHNCIA COMPUTACIONAL (7) @ o 0 0 o of 0% # !I?
cin R AR T .
PROJETO DE TRABALHO DE COMCLUSAD (7, o ] 4] ] 1] o of 0% % a

A exclamacédo desaparecera quando for enviado o arquivo pelo Siga.
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Lembrando que se o parecer do seu docente for “Refazer” ou “Reenviar” a
exclamacdo aparecera novamente até que seja novamente enviado o arquivo.

ATENCAO: O icone exclamacéo indica tarefas ou avaliacdes no aguardo de
envio.

RELATORIOS

Na tela de disciplinas temos disponivel ao aluno, dois relatérios: “Plano de Avaliacdes”
e 0 “Plano de Aulas”. No relatério “Plano de Avaliacdes”, sao apresentadas as avaliacbes
que foram criadas pelos docentes, e suas informacgdes por disciplina. No relatério “Plano
de Aulas”, sdo apresentadas as aulas que foram criadas pelos docentes, e suas
informacdes por disciplina. E necessario o Adobe Reader para abrir os arquivos.

m Rel. Plano de Aulas Motas Finais

NOTAS FINAIS

Na tela Notas Finais é apresentado um resumo das notas por disciplinas.
Nota Acumulativa: acumulativo das notas digitadas quando liberado pelo docente;

Nota Final: apds o Encerramento de semestre que € realizado pelos docentes é
liberado no sistema a nota final para cada disciplina;

Faltas: quantidade de faltas que sao atualizadas pela Secretaria Académica.

Rel. Plana Avaliacdes @ Rel. Plano de Aulas Motas Finais

N
Dizciplina Mota Acumulativa Mota Final Retificacio Faltas
GERENCI A DE CONFIGURACAQ DE SOFTWARE (7) 6.5 7.0 ol |
QUALIDADE DE SOFTWARE (7) 85 85 wl
TOPICOS EM BANCOS DE DADOS (7) 2.0 2.0 ]
Frimeira Anterior Promima Ultima
AULAS

Na tela Aulas temos as opcdes de:

Acessar aulas especificas
Visualizar os Alunos da turma
Rendimento Escolar

Plano de Avaliacbes
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-
M2 Data Conteddo Mat.Didat.  Tarefa Aoval. Faérum Chat 5655:565
Elluminate

30009 aula 1 0 3 1 0 0 ]

2 30009 a 30711 Fublicagde de avaliagdes 0 ] 2 0 il o

3 30009 Criacio 0 ] 0 0 0 ]

4 30008 Tarefa formacao livre ] o 1 ] o o

5 30009 Tarefa em GRUPO 0 ] 1 0 0 ]

S — —
Alunos Rendimento Escolar " Flano de Avaliagdes

ALUNOS

Na tela alunos é possivel visualizar o nome e perfil de todos os alunos da Disciplina/
Turma selecionada.

PARA VISUALIZAR OS ALUNOS DA TURMA

Cligue no botdo “Alunos”, localizado na parte inferior a esquerda.
Para verificar o perfil de cada aluno clique no nome de algum aluno.

Curso Disciplina Turma Aula
I032-ADMIH IE_RA-C_E-S JADMIN IE_RA-C_.E-S GERAL: CO

Alunos da Turma

Nome

ADRIANA PEREIRA —

ALDER DE OLIVEIRA
ALEXANDRA APARECIDA

ALINE SILVA —

ALINE DE S0QUSA

RENDIMENTO ESCOLAR

Na tela Rendimento Escolar & possivel visualizar um resumo por disciplina de
AvaliacBes, Datas, Notas, valor de cada avaliacdo, Nota Acumulativa, Nota Final,
Retificacdo, Aproveitamento Relativo, quanto o aluno pontuou na disciplina e o quanto
foi realizado.

EVISUALIZAR O RENDIMENTO ESCOLAR

Cligue no botdo “Rendimento Escolar”, localizado na parte inferior da tela Aulas.

As notas sO serdo apresentadas se o docente tiver liberado a visualizagdo para os
alunos.

Aproveitamento Relativo: o numero indica o percentual de aproveitamento em
funcao das atividades realizadas. O ideal é que o aluno fique sempre acima de 60%, o
aluno seré indicado para Avaliacdo quando estiver abaixo de 40%.

Pontuado: Indica o aproveitamento do aluno. Sera verde (aluno aprovado), quando
seu aproveitamento estiver acima de 60%. Sera amarela (aluno indicado para
Avaliacdo Final) quando estiver acima de 40% e abaixo de 60%. Sera vermelha (aluno
reprovado) quando estiver abaixo de 40%.

A barra de “Pontuado” muda de cor conforme a nota acumulativa:
e Nota acumulativa >= 6: barra fica na cor verde
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« Nota acumulativa < 6 e >= 4: barra fica na cor amarela
e Nota acumulativa < 4: barra fica na cor vermelha

Home:
avaliacio Data Nota Hota Maxima
ATTwiCaH SO tema - Frofa Crisztane 187032008 ativizpces avaliptival o8 Temas (3.0
zividpae TEMa - Srofeliara Jane 1250352008 Axividposy 2vpliptivay SoF Temas (3.0
avaliacha S0 Tema Frof Marta 05/03./2008 azividades svalistivas cos Temas (1.0
Frafe. marth - analise 2o filme 01 /O 2008 1.5 azivicpces avaliazivas cos Temas (3.0
avaliacho moculer presencial #m grupe 197032008 3.0
Frova prasencl integraca incivicual &0
Frimaira antarior Froxima Uitima
Mota Acumulativa: 2.9 Nota Final: Retificagie: Aprovaitamanto Relative: 50 = Faltas: 0
Fontuade: I
Realizade: I
0 1 2 3 4 9 6 7 8 2 10

Realizado: Indica o quanto das avaliacdes previstas ja teve a nota digitada. Se a
previsdo fosse de 4 composicdes e duas avaliacbes e s6 tivessem sido digitadas 2
notas (uma composicao 0,75% do total + uma avaliacdo com 30% do total), a barra
azul ocuparia 37,5% da largura da coluna. Apds inserir as notas de todas as avaliacdes
do semestre, a barra inferior (azul) preenche totalmente o espaco.

A barra de “Realizado” é completada conforme séo efetuadas as avaliagOes.

No caso acima o aluno tem 4 composi¢cfes que valem cada uma 0,75 e nota de uma
delas 1,5 (0,75/1,5 = 0,5) = 0,5% + nota de uma avaliacdo 30% que da um total de
35% (Nota acumulativa 3.5) do total das avalia¢des realizadas que foram 37,5%.

Arredondamento da Nota Acumulativa:
= X.00 a x.04 arredonda para menos > Xx.0,
= X.05 a x.14 arredonda para menos > x.1,
= X.15 a x.24 arredonda para menos > X.2,
= X.25 a x.34 arredonda para menos > X.3,
= X.35 a x.44 arredonda para menos 2> x.4,
= Xx.45 a x.54 arredonda para menos > x.5,
» Xx.55 a x.64 arredonda para menos 2> X.6,
= X.65 a x.74 arredonda para menos > X.7,
* X.75 a x.84 arredonda para menos > X.8,
= x.85 a x.94 arredonda para menos > x.9,
» X.95 a x.99 arredonda para mais > x+1

PLANO DE AVALIACAO

O Plano de Avaliacdo é a criacdo, dentro do sistema, com todas as avaliacbes que
serdo aplicadas a turma no semestre.
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| VISUALIZAGAO DO PLANO DE AVALIAGAO

Para visualizar o “Plano de Avaliacdes” de uma Disciplina/ Turma, clique no botao
“Plano de Avaliacdes” localizado na parte inferior da tela de aulas.

Plano de Avaliacies

Regra:Posp

Avaliacio Fublicade em Aula

SVAlIACED | < —

svaliacio 2

<
[N
2

08/200%9

Prova integrada

= rara
23 un

5
2
Tarefa com formacio lilvee 3
3

£ o ;o

il
il
E]
il
il

Tar=fa =m srupo 300059, 200

O seu professor podera adotar um dos trés critérios abaixo para o plano de avaliacfes:
a) Regra Valor Absoluto (VA): a nota final é a soma de todas as avaliagdes, ou
seja, P1 + P2 + Média Trabalhos.

Ex.: P1 com VA 4, P2 com VA 5 e Trabalhos com VA 1.
Critérios:
0 A soma dos VA das avaliacdes e composicdo deve ser igual a 10.
o0 O lancamento das notas para cada avaliacdo sera:
P1 — notas de 0 a 4;
P2 — notas de 0 a 5;

Trabalhol e Trabalho2 — notas de 0 a 1 cada (o SIGA calcula a
meédia aritmética dos trabalhos automaticamente, gerando o valor
da composicéao.

Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliacbes
o célculo da nota final sera igual a:

P1+P2+Média Trabalhos = 4+5+[(1+1)/2] = 10.

b) Regra Porcentagem: a nota final ser& a soma das avaliagbes com 0s seus
devidos percentuais, ou seja, P1*% + P2*% + Trabalhos*%

Ex.: P1 valendo 40%, P2 valendo 50% e Trabalhos valendo 10%
Critérios:
0 A soma das porcentagens das avaliacbes e composicdo deve ser igual a
100%
0 O lancamento das notas para cada avaliacao sera:
P1,P2, Trabalhol e Trabalho2 — notas de 0 a 10

Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliacbes
o calculo da nota final sera igual a:

P1*40%-+P2*50%-+Média Trabalhos*10%
=10*0,4+10*0,5+[(10+10)/2]*0,1 = 10.
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c) Regra Peso: a nota final serd a soma das avaliacdes vezes seus pesos dividido
pela soma dos pesos, ou seja, (P1*peso + P2*peso + Trabalhos*peso) /soma
dos pesos.

Ex.: P1 com Peso 2, P2 com Peso 3 e Trabalhos com Peso 1.
Critérios:
0 Na&ao existe nimero maximo de avaliacdes.
o O langamento das notas para cada avaliacdo sera:
P1, P2, Trabalhol e Trabalho2 — notas de 0 a 10

Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliacdes
o célculo da nota final sera igual a:

P1*40%+P2*50%+Média Trabalhos*10%
= {10*2+10*3+[(10+10)/2]*1}/6 = 10

Uma novidade na parte de avaliacdo é a “Composicao”.

As vezes, os professores definem que parte da nota serd composta por atividades, mas
no inicio do semestre ndo se sabe quantas serdo estas atividades. Neste caso, cria-se
uma composicao que agrupara varias avaliagdes.

VISUALIZAGAO DAS AULAS

Em “Aulas” temos a listagem de todas as aulas que o docente criou e liberou a
visualizacao.

Através das aulas, o aluno consegue acessar 0os materiais didaticos, as tarefas, as
avaliacbes, os chats e os féruns planejados. Alguns desses itens s6 tém 0 seu acesso
disponivel pela aula, outros podem ser acessados diretamente pela barra de ferramentas,
como o chat e férum, por exemplo.

Na imagem abaixo temos 5 aulas que foram liberadas pelo docente:

M= Data Conteudo Mat_Didat. Tarefa Aoval Férum Chat

Sessdes

Elluminate
auls 1

Publicagdo dz avaliagdss

(S

Criacao

Tarsfa formagdo lives

L T ]

Tarefa em GRUPD

Para cada aula temos um resumo com Data, Conteddo, quantidade de material
didatico, tarefas, avaliagbes, féruns e ou chats.

CONTEUDO DAS AULAS
Para acessar a aula o aluno clicar no conteddo desejado (Aula 1, Publicacdo de
avaliacbes) que indica o nome da Aula.
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N Data EunteLn Mat_Didat. Tarefa Aval. Férum Chat MES
Elluminate
i 3009 i 3 i o 1] o
2 30/05 3 30/11 . o o 2 o o o
3 30009 C l’iac_éio 1] 1] o o 1] o
4 0009 Tarefa formacio livre 4] 4] 1 L ] L
5 3S0e Tarefa em GRUPD [i] [i] i o [i] o

DETALHE DA AULA

Dentro de cada aula é possivel visualizar o Detalhe da Aula utilizando a barra de
rolagem para verificar todo o conteddo e ao clicar nas abas que segue ira visualizar os
itens que o docente pode disponibilizar (Material, Tarefas, Avaliacbes, Férum e Chat).

Detalhe da Aula Tarefa Avaliagio Férum Chat Elluminate =

Detalhe da aula §

3 - Metodologia: Tedrica
[Conteddo: ETER
[Comentdrio:  Ha telafulas temos as opodes da:

Aceszar aulas especificas
Visualizar os Alunos da turma
Rendimento Escolar

Flarg de Avaliscdes

 MATERIAL

Ao clicar na aba Material ser4 mostrada a listagem dos materiais que foram anexados
essa aula.

Para fazer download do material clique no botdo Dowload.

Detalhe da Aula Tarefa Avaliagdo
I

Material

Férum Chat Elluminate

Descricio Comentario Revizdo Tamanho Publicacio

AZ0_1-Cont_Basica i 804 kb 30/09./200%

ATENCAO: Em situacdes de dificuldades no momento de download de
materiais didaticos, verifique se ha alguma configuracdo no seu navegador
(Internet Explorer, FireFox, Safari, dentre outros), firewall, antivirus,
gerenciadores de download ou outro programa instalado em seu computador,
gue esteja impedindo o uso desse recurso. Essas configuracdes, por serem
pessoais, variam de computador.

 TAREFA
As tarefas sao atividades sem nota que o Docente pode criar para aplicar dentro em

aula. Na imagem abaixo temos a listagem das tarefas que foram adicionadas uma aula.
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\?‘ REDE_METODISTA

DE EDUC

Curso => Disciplina »> Aula

35-ENG. DA COMPUTACAD ENFASE ENGENHARIA SOFTWARE: nTELIGENCIA compuz]  Para detalhar a tarefa
; m cligue no titulo da
Detalhe da Aula Material a .
desejada.
Tarefa

M Entrega Titule Sit. Alune arecer Docente

i 06/08/05 ats 23:55 TAREF4 1 H/A /A

2 0808105 ate 23:59 TAREFA 2 Hio entregou Ezpera

Ao lado do titulo das tarefas temos os campos Situagdo do Aluno e Parecer Docente.
Onde consta N/A néo é solicitado pelo docente entrega de arquivo via Siga.

No caso de solicitacdo de entrega aparecera na Situacdo do Aluno: Entregou ou Nao
entregou e em Parecer Docente apds o download do material o docente pode mudar o
parecer para Em Avaliacéo, Aceito, Recusado, Refazer ou Reenviar.

Ao clicar no titulo da tarefa temos o detalhamento da Tarefa onde é possivel visualizar
o “Titulo”, “Prazo de Entrega”, “Dedicacao”, “Requer arquivo” e ao escolher as abas tera
“Detalhe da tarefa”, “Atribuicdo”, “Entrega” se for solicitado e “Parecer” do docente.

Se a tarefa requer arquivo o aluno devera primeiramente observar a aba Atribuicdo
que pode ser Individual, Formagéo Livre e Grupo.

Titule Prazo Entrega Dedicacio Requer arguive

TAREFA Formacio Livre 30003709 a2 23:5% 1,0hora(s) Sim

Detalhe da Tarefa Atribuicdo Entrega Parecer
Atribuicio: Formacio Lived
M= Matricula Alunc Grupo
INDIVIDUAL:

Abaixo temos atribuicdo Individual.

Titulo Prazo Entrega Dedicacio Requer arguivo

Tarefa individual

1,0horais) 5im

Detalhe d7 larefa Atribuicao Entrega Parecer

Atribuicdo: Individual

Cligue em Entrega e perceba que o botao Procurar atividade e Enviar ja esta ativo.
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Detalhe da Tarefa Atribuigdo Parecer

Aluno Data entrega

Mo Entregou

Arquive

Enviar Tarefa :I Procurar...

Erviar |]

O nome do arguivo nio deve possuir espacos em branco. -
; Arquivio

FORMACAO LIVRE

Em atribuicdo Formacao Livre o botdo Procurar atividade e Enviar fica inativo. Para

ativar o aluno deve clicar em Formacao livre e montar seu grupo.

Titula

Prazo Entrega Dedicacio Requer arguive

TAREFA Formacio Llvre 005005 a2 23:5% 1,0horals) Sim

Detalhe da Tarefa

Atribuicdo Entrega Parecer

buicio: Formacio Livre

Matricula Aluno Grupo

Ao Clicar em Formacéao livre o aluno deve selecionar seu grupo e salvar.

CCOEES 7)) '
[Seflvar |

Formacio livre de grupas

grupo na lista da direita e salvar

O aluno deve selecionar os alunos da
" Matriculs lista a esquerda e adiciond-los ao seu

Alunos por grupo: 2a¢
H

ANDRE - BRUNO HENRIQUE P —
BRUNG HENRIQUE CarL0s VIERS | @mmmmmmmed O aluno logado jd aparece
EDUARDD ELI D& selecionado
ELI DA -
ERISSOM
FELIPE -

J —I

Se o aluno selecionou o grupo, mas quer sair dele, antes do envio de tarefa é possivel
clicando no bot&o Sair do Grupo.

Grupo

Sair do Grupo

Lembrando que ao sair do grupo “o grupo” criado ndo é mais dele e sim dos outros

alunos que ainda permanecem no grupo.

Para que o aluno entre novamente para esse grupo o aluno deve solicitar que um dos
componentes ou ao docente que o inclua novamente no grupo, antes do envio de arquivo

no sistema.

Se for necessario alguma manutencdo entre os compontes do grupo seu docente
tem acesso para tirar ou incluir compontes mas somente antes do envio do arquivo.
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GRUPO

Na atribuicdo Grupo o botdo Procurar atividade e Enviar fica inativo até que o
DOCENTE monte o grupo de alunos. Perceba que o aluno ndo consegue clicar no Grupo.

Tarefan® 1 Fes

Titule Frazo Entrega Dedicacio Requer arguiveo

Tarsfa =m Grupo 1,0hora(s) Sim

Detalhe d. Tarefa

Entrega Parecer

Atribuicdo

Atribuicio:

M* Matricula Aluno Grupo

Apdés o docente montar os grupos, o botdo Procurar e Enviar fica ativo e na aba
Atribuicdo ir4 aparecer os componentes do seu grupo.

Tarefa n® 1 )
Titulo Frazo Entrega Dedicacio Reguer arguive
Tarsfa em Grupo 20/0%/09 ate 23:59 1,0horals) Sim

Detalhe da Tarefa Atribuigao Entrega Parecer

Alune Data entrega Arguive
Hio Entregou

Enviar Tarefa :I Erviar |

0 nome do arquive ndo deve possuir espacdk em branco.Para entregar a tarefa € necessirio pertencer a um

grupo.

ATENCAO: Salve e feche o arquivo antes de tentar enviar.

O padrao de criacao de arquivos no Windows nao aceita nomes que possuam
caracteres especiais como “%”, “$”, “@”, ”!” (dentre outros), acentos e
nomes extensos com espacos. Neste sentido, orientamos que todo arquivo
tenha um nome simples, pois caso contrario, o mesmo nao podera ser lido.

Por exemplo: “trabalhol@#%$.doc*, o correto seria “trabalhol.doc”

ATENCAO: Apds o envio de arquivo néo é possivel fazer qualquer modificacdo
nos componentes do grupo, nem mesmo pelo docente.

| AVALIAGAO

As avaliacdes sdao provas ou atividades valendo nota que o Docente pode criar para
aplicar em aula. Na imagem abaixo temos a listagem de avaliacbes que foram
adicionadas uma aula.

Elas podem seguir a mesma atribuicdo de tarefa como Individual, Formac&o Livre e
Grupo (com ou sem entrega).
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Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliacdo Fédrum Chat =
Avaliacio
N2 Entrega il git. Aluno Parecer Docents MNota
1 27/08/0% at2 23:5% Trabalho com nota H3o entregou Espera

Ao clicar no titulo da avaliacdo temos o detalhamento da Avaliacdo onde é possivel
visualizar o “Titulo”, “Prazo de Entrega”, “Metodologia”, “Requer arquivo”’e nas abas
“Detalhe da Avaliacado”, “Atribuicdo”, “Entrega” e “Parecer Docente”.

TR

Titulo Prazo Entrega Metodologia Regquer arguivo

Tarefa com formacia lilvre 30/0%/0% at2 13:5% Teorica Sim

_[ Detalhe da Avaliagdo Atribuigio Entrega Parecer Docente

Descrigdo :
REMDIMENTO ESCOLAR
Ma tela Rendimento Escolar & possivel visualizar um resumo por disciplina

de Avaliacdes, Datas, Motas, valor de cada avaliacdo, Nota Acumulativa,

Mota Final, Retificacao, Aproveitamento Relative, quanto o aluno

pontuou na disciplina e o quanto foi realizade.

ATENCAO: Para mais informacdes de Atribuicdo Individual, Formac&o Livre e
Grupo veja no indice Detalhe de Aula: Tarefa.

 FORUM

O férum é uma ferramenta que pode ser acessada pelo campo forum dentro da aula ao
clicar no tema do férum.

Chat

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliacdo

Fdrum

Término Autar

Fdrum

Tema

Forum dividas do més 06 /OB 2009 3170872009 MARCELD.

Ou diretamente pelo botdo Férum no canto superior do Siga e para participar clique no
em titulo do férum.

Curso >> Disciplina

Inicio Término Autor Respostais)

Forum dividas do més 0&/08/2009 31/08/200% MARCELD. 1]

Para mais informacdes sobre o Fo6érum verifigue no indice Ferramentas de
Comunicacéo: Forum.
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[CHAT

Quando o chat esta vinculado a uma aula o aluno podera acessar clicando em Detalhe

da Aula.

Férum Chat

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliacdo

Tema

Térming Autor

0&/0B/09 11:00 MARCELOD MODOLO

Chat Dividas

Para mais informacdes sobre o Chat verifique no indice Ferramentas de Comunicacéo:

Chat.
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