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TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix, designado neste
Regimento Geral como Centro Universitario, por este documento disciplina
suas atividades comuns de organizacao e funcionamento, seus planos
administrativos e didatico-cientificos, e fixa normas gerais para 0S Sseus
orgaos, em conformidade com as suas finalidades estatutarias.

Art. 2° O Centro Universitario ndo privilegia nem discrimina pessoas em
razao de género, raca, etnia, credo religioso, situacdo econémico-financeira,
fillacdo partidaria, necessidades educacionais especiais (NEE), ou qualquer
tipo de circunstancia diferenciadora das pessoas, tendo como principio
norteador de sua acao educadora o apoio a qualquer processo de inclusdo
social de pessoas fragilizadas por deficiéncia fisica ou mental, ou
discriminadas socialmente.

TITULO I ,
DA ADMINISTRAGAO UNIVERSITARIA

Capitulo |
Do Conselho Universitario - Consun

Art. 3° O Conselho Universitario (Consun), 6érgao de deliberacdo superior em
todos os assuntos académicos relativos ao ensino, a pesquisa, a extensao e
acao comunitaria, assim como em assuntos administrativos, financeiros, de
politica e planejamento universitarios, respeitadas, no que couber, as
competéncias da Entidade Mantenedora, previstas no Estatuto, é regido por
seu Estatuto e por este Regimento Geral.

Art. 4° A composicdo do Consun e suas atribuicdes sdo definidas no
Estatuto do Centro Universitario.
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Art. 5° O Consun delibera em plenéario, nos termos do Estatuto, deste
Regimento Geral e de seu Regimento proprio.

Secéao |
Das Camaras

Art. 6° As Camaras sao 6rgaos auxiliares do plenario do Consun, e assim se
organizam:

| - Camara de Assuntos Académicos, tendo como presidente o/a Proé-
Reitor/a Académico/a;

Il - Camara de Administracao, Financas e Recursos, tendo como
presidente o/a Gerente Administrativo.

8 1° Cada membro votante do plenario deve participar de uma Camara
apenas, respeitando-se sempre que possivel a escolha pessoal, desde que
cada uma delas, tenha no minimo, um tergco dos membros do plenario.

8 2° Cada membro ex-officio do Consun podera participar de uma das
Camaras, por escolha propria, sem direito a voto.

8 3° Os/as Coordenadores/as de Curso, nao membros do Consun, podem
participar de uma das Céamaras, mediante solicitacdo ao Plenéario, como
membro ex-officio, nas condi¢cdes do paragrafo anterior.

Secéo I
Do Funcionamento do Consun

Sub-Secéao |
Do Plenario

Art. 7° As reunides do plenario do Consun sdo ordinarias e semestrais, ou
extraordinarias, quando convocadas pela Reitoria, de oficio, ou mediante
requerimento de um terco de seus membros.

8§ 1° Os procedimentos operacionais do Consun, como comunicagdes ou
convocacoes do/a Presidente, elaboracao de atas, emissao de resolucoes e
arquivo de documentos do colegiado, sdo dirigidos pelo/a Secretéario/a
Geral, com o seu pessoal de apoio.
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8 2° A presenca no recinto da reunido é exclusiva aos membros do Consun,
podendo ter acesso convidados, mediante prévia autorizacdo da Reitoria,
salvo em cerimbnia ou celebracéo publica.

8 3° Os membros do Consun podem, mediante prévia comunicacdo e
autorizacdo da Reitoria, fazerem-se acompanhar de assessor/a, quando a
natureza da matéria em pauta o exigir, e durante sua discussao, com direito
a voz.

8 4° As reunides podem ser secretas, quando assim decidir a Reitoria, ou
mediante requerimento de um terco de seus membros, com a presenca
apenas dos membros votantes.

8 5° Gravacgdes, de partes ou da sessdo como um todo, s6 serédo permitidas
com autorizacéo da Reitoria.

8 6° O Consun pode se reunir, quando assim decidir a Reitoria, ou mediante
requerimento de um terco de seus membros, em Sessdo Publica, para
cerimOnia de posse em cargos da administracdo académica, outorga de
titulos, ou celebracdes de datas e eventos do Centro Universitario.

8§ 7° As decisdes do Consun sao publicadas em forma de resolugdes
assinadas pelo Presidente.

Sub-Secao
Das Camaras

Art. 8° As reunides das Camaras sao semestrais, no interregno das reunides
do plenario do Consun, e as extraordinarias quando convocadas pelo/a
respectivo/a Pro-Reitor/a.

Art. 9° Aplicam-se as reunides das Camaras as regras de funcionamento do
plenario, no que couberem.

Paragrafo unico — Os pareceres das Camaras sao submetidos a aprovacao
Plenario do Consun.
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Capitulo Il
Da Reitoria

Art. 10. A Reitoria, O0rgdo executivo de administracdo superior, para
superintender todas as atividades do Centro Universitario, é constituida por:

| — Reitor/a,
Il - Pr6-Reitores/as,
Il - Comité Gestor.

8 1° O Comité Gestor, composto pelo/a Reitor/a e os/as Pré-Reitores/as,
constitui colegiado deliberativo da Reitoria na conducdo de processos
administrativos, financeiros e de gestdo académica do Centro Universitario,
gue pode ser ampliado por assessorias e representantes de outros 6rgaos
internos que forem convidados.

8§ 2° A Reitoria pode constituir, quando necessario, assessorias
especializadas ou 6rgaos de apoio a gestao universitaria.

8§ 3° A estrutura e o funcionamento da Reitoria sdo regulamentados em
Regimento proéprio, elaborado e proposto pela Reitoria e aprovado pelo
Consun.

Art. 11. As atribuicbes da Reitoria sao definidas no Estatuto do Centro
Universitario, bem como as previstas neste Regimento.

Art. 12. Aos/as Pré-Reitores/as compete:

a) Presidir as Camaras do Consun;

b) Dirigir e coordenar todas as atividades da area de competéncia das
respectivas Camaras;

c) Exercer e supervisionar as atividades das Pro-Reitorias, de acordo
com a orientacao fixada pela Reitoria, consoante o disposto neste
Regimento Geral e demais disposi¢cées normativas;

d) Colaborar com a Reitoria na execucao de suas atribuicoes.
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Capitulo Il
Dos Cursos

Art. 13. O Curso é a unidade académica béasica do Centro Universitario,
para todos os efeitos de organizacdo didatico-cientifica e administrativa,
consistindo num conjunto de atividades de ensino, pesquisa e extenséao.

8 1° Os cursos de graduacédo, nas modalidades presencial e a distancia,
destinam-se a formacao para a obtencdo de grau académico e capacitacao
para o exercicio profissional.

8 2° Os cursos de pos-graduacao stricto sensu tém por objetivo desenvolver
e aprofundar estudos e pesquisas, habilitando o discente aos graus de
Mestre ou Doutor.

8 3° Os cursos de poés-graduacédo lato sensu, sequenciais e de extensao,
visam a formacdo de especialistas ou ao aprimoramento de conhecimentos
e técnicas em areas determinadas do saber.

8 4° O Centro Universitario pode criar, suprimir e agrupar cursos, por
decis&o do Consun.

8 5° O Centro Universitario pode ministrar cursos em todas as suas
modalidades e niveis, observada a legislacdo pertinente.

8 6° O Centro Universitario atualiza e divulga, antes de cada periodo letivo,
catalogo geral de cursos, com 0s respectivos programas, nome, duracao,
requisitos, titulacao e regime de trabalho dos docentes.

Art. 14. Cabe ao Curso:

a) Ministrar, presencialmente ou a distancia, cursos de graduacao, de
pos-graduacdo, sequenciais e outros, em sua respectiva area de
saber, na forma estabelecida deste Regimento Geral;

b) Promover e desenvolver atividades de pesquisa e de extensao,
ligadas a uma esfera especifica do conhecimento ou de natureza
interdisciplinar e transdisciplinar;
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c) Organizar e ministrar disciplinas, em sua respectiva area de saber,
para sua matriz curricular e para outros Cursos, em conformidade com
seus respectivos projetos pedagdgicos;

d) Propiciar colaboracéo cultural, técnica, cientifica e didatica aos demais
Cursos, bem como assessoria da mesma natureza a entidades
publicas ou privadas e outros servicos a comunidade, mediante
aprovacao pelo Consun;

e) Exercer supervisdo sobre as atividades dos docentes, discentes e
funcionérios a ele subordinados.

Art. 15. O curso € administrado pela respectiva Coordenacdo de Curso,
nomeada pela Reitoria, com as atribuicbes previstas neste Regimento
Geral.

Art. 16. A Coordenacado de Curso, além da docéncia regular no respectivo
curso, responsabiliza-se pela orientagao, aconselhamento e atendimento
aos discentes do curso, pelo acompanhamento e supervisao do trabalho
dos docentes, bem como participa do processo geral de gestao do Centro
Universitario, nos 6rgaos que estatutariamente tem assento, voz e voto.

Paragrafo Unico — a carga horaria para a Coordenacéo de Curso € variavel,
dependendo do tamanho e complexidade do curso, sendo estabelecida pela
Reitoria.

Secao |
Do Colegiado De Curso

Art. 17. O Colegiado de Curso, orgdo deliberativo do respectivo curso,
reune-se, ordinariamente, trés vezes por ano ou extraordinariamente,
guando convocado por seu presidente ou a requerimento da maioria de
seus membros.

Art. 18. O Colegiado de Curso, presidido pela respectiva Coordenacao de
Curso, € composto:

| — Do/a Coordenador/a do Curso;
Il — Dos docentes de tempo integral do Curso;
[l — Dos docentes com horas qualificadas designadas ao Curso;

www.izabelahendrix.edu.br

Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix

Recredenciado pela Portaria Ministerial n° 549, de 03/06/2015 - DOU de 05/06/2015 | CNPJ 17.217.191/0001-40
Campus PRACA DA LIBERDADE: Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 30160-012 | +55 (31) 3244-7200
Campus VILA DA SERRA: Rua das Flores, 10| Vila da Serra | Nova Lima | MG | CEP 34000-000 | +55 (31) 3245-6691



Centro Universitario Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METODISTA

IV — De um representante do respectivo corpo discente, dentre os
representantes de turma, eleito pelos pares. O mandato do
representante do corpo discente sera de dois anos.

Art. 19. Cabe ao Colegiado do Curso:

a) Coordenar as atividades académicas e administrativas do Curso;

b) Estabelecer diretrizes e normas para o regime didatico-pedagdgico do
Curso, respeitada a politica académica aprovada pelos O6rgaos
superiores;

c) Organizar o horario de aulas, as atividades e o calendario do Curso;

d) Elaborar ementas de disciplinas sob sua responsabilidade, que vao
compor o projeto pedagogico do curso a ser aprovado pelo Consun;

e) Aprovar os planos de ensino apresentados pelos docentes, bem como
acompanhar sua execucao;

f) Coordenar o processo de avaliacédo do Curso a partir de seu projeto
pedagdgico e seus objetivos gerais e especificos, e da legislacéo
pertinente;

g) Propor a aquisicao de acervo para a biblioteca;

h) Decidir, em primeira instancia, recursos em guestdes pedagdgicas na
forma regimental;

1) Supervisionar 0 desenvolvimento dos projetos de pesquisa dos
docentes e discentes do Curso;

]) Avaliar o desempenho individual de cada docente, de acordo com o
processo estabelecido pela Comissao Propria de Avaliacao;

k) Encaminhar para aprovacao do Consun proposta de Regimento do
Curso e eventuais modificagoes;

[) Propor e apreciar convénios de interesse do Curso;

m) Exercer outras atividades que lhe sejam proprias.

Secéao I
Do Nucleo de Cursos

Art. 20. Os cursos com afinidade epistemoldgica poderdo organizar-se em
Nucleo de Cursos, com vistas a facilitar processos de gestdo académico-
cientifica, sendo propostos pela Reitoria e aprovados pelo Consun.

Art. 21. O Ndcleo de Cursos é 6rgao da estrutura universitaria para todos os
efeitos de planejamento, orientacdo, assessoramento, execugao e
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supervisdo da organizacdo académica, administrativa e de distribuicdo de
pessoal de um conjunto de cursos.

Paragrafo unico — O Nucleo de Cursos € coordenado por um dos docentes
em regime de 40 horas semanais, nomeado pela Reitoria, podendo haver
cumulacdo com a Coordenacédo de um dos Cursos do Nucleo.

Art. 22. O Colegiado do Nucleo de Cursos é composto:

| — Do/a Coordenador/a do Nucleo, seu/sua presidente;
Il — Dos/as Coordenadores/as dos demais Cursos;

Art. 23. Compete ao Colegiado do Nucleo de Cursos:

a) Elaborar suas normas internas de funcionamento;

b) Assegurar participacdo nos processos da Comissdo Propria de
Avaliacao;

c) Aprovar as diretrizes, as politicas e o plano de atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e de gestdao dos cursos e avaliar, ao final do
exercicio, o seu cumprimento;

d) Aprovar a proposta orcamentaria dos cursos para encaminhamento
aos 6rgaos de deliberacéo superior, e acompanhar sua aplicacao;

e) Emitir parecer sobre o relatério anual de cada coordenacao de Curso e
da Presidéncia do Colegiado;

f) Promover a articulacéo e integracao das atividades de seus cursos, ou
com os demais cursos do Centro Universitario;

g) Apreciar representacbes sobre atos, procedimentos e processos
académicos e disciplinares de discentes, docentes e dos/as
coordenadores/as de curso, encaminhando-os quando for o caso, ao
Consun;

h) Apreciar representacdes sobre deliberagdes do Colegiado de Curso ou
de Coordenacéo de Curso em matéria didatico-pedagogica;

i) Emitir parecer sobre pedidos de apoio a capacitacdo ou afastamento
de docentes para a realizacdo de estudos e pesquisas no pais ou no
exterior;

]) Avaliar e controlar os requisitos de qualidade académica, de acordo
com os processos de avaliacao dos cursos de graduacéo;

k) Promover a interdisciplinaridade e integracédo das atividades entre os
cursos, bem como incentivar docentes e discentes a realizar
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atividades extramuros, relacionadas aos conteudos especificos do seu
campo de estudo;

[) Articular e integrar as atividades dos cursos de graduagao com os de
pos-graduacdo, propondo as medidas necessarias para sua
efetivacao;

m) Articular e integrar as atividades dos cursos de graduacdo com a
Pesquisa e a Extensdo, propondo as medidas necessarias para sua
efetivacéo;

n) Pronunciar-se, ao Consun, sobre a criagdo, supressao ou modificacao
de disciplinas ou ementas de disciplinas;

0) Colaborar com as Coordenacbes de Curso na execucdo de suas
tarefas, inclusive, na orientacdo dos discentes para elaboracdo de
seus planos de matricula;

p) Orientar, coordenar, supervisionar e fiscalizar a execu¢ao dos planos,
programas e atividades planejadas pelos cursos, de modo a assegurar
seu exato cumprimento;

g) Propor a Reitoria a concessdo e manutencdo de monitorias, apoio
extensionista, estagios e bolsas de iniciagdo cientifica;

r) Fomentar estagios formais e informais na area de conhecimento de
cada curso, conforme legislacéo especifica;

s) Emitir parecer sobre os Projetos Pedagodgicos elaborados pelos
Cursos, encaminhando-os para aprovacdo do Consun, e outros
pareceres em matéria didatico-pedagogica, para efetivacdo nos
Cursos;

t) Apreciar as matérias propostas pelas coordenacbes de cursos e
fundamentar, com pareceres técnicos, suas decisoes;

u) Participar da avaliacdo institucional no ambito dos Cursos e do
processo global de avaliagcao institucional do Centro Universitario;

v) Realizar a avaliacao das atividades de coordenagao semestralmente e
dar retorno imediato;

w) Aprovar o plano de atividades de ensino, pesquisa e extensao dos
cursos apresentado pela Coordenacdo de Cursos, bem como avaliar,
ao final do exercicio, 0 seu cumprimento;

X) Exercer, como o6rgao deliberativo e consultivo, a jurisdicdo superior
dos cursos, em matéria que nao seja competéncia privativa da
coordenacgao do curso;

y) Sugerir a Reitoria a concessao de dignidades académicas;

z) Exercer as demais atribuicbes estabelecidas por Lei, Regulamentos,
pelo Estatuto e por este Regimento Geral do Centro Universitario.
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Art. 24. O Colegiado do Nucleo de Cursos reunir-se-a, ordinariamente, a
cada més, podendo ser convocado extraordinariamente pelo seu presidente
ou por requerimento de um terco de seus membros, deliberando com a
maioria dos membros presentes a reunido, lavrando-se ata circunstanciada
da reuniéo.

Paragrafo Unico - As decisbes que exigem despesas ou investimentos
financeiros, ainda que previstos no orcamento, dependem de autorizagcao
expressa da Reitoria.

~ Capitulo IV
Dos Orgaos Suplementares

Art. 25. O Centro Universitario possui Orgdos Suplementares, permanentes
ou temporarios, que contribuem na definicAo das politicas e acdes no
ambito do ensino, da pesquisa, da extensdo e acdo comunitaria, tendo seu
funcionamento vinculado a Reitoria, a Pré-Reitoria Académica ou a Pro-
Reitoria Administrativa.

§ 1° Os Orgéos Suplementares, de carater consultivo ou deliberativo, tém
diferentes niveis de autonomia e administracao, definidos em regimento
préprio.

§ 2° O Regimento de cada Orgdo Suplementar, aprovado pela Reitoria,
dispbe sobre a organizacao interna e as respectivas competéncias.

Art. 26. S&o Orgaos Suplementares do Centro Universitario:

| — Biblioteca;

Il — Comissao Prépria de Avaliacao;
Il — Comité de Etica em Pesquisa;
IV — Pastoral Universitaria;

V — Secretaria Geral.

8 1° — Por deliberagcdo do Consun, poderdo ser criados outros 0Orgaos
suplementares.

8 2° — A entidade mantenedora assegurara ao Centro Universitario o aporte
de 6rgaos de assessoria e execucdo nas areas Juridica, de Comunicacéao,
de Tecnologia e Informatica, e de gestdo nas areas Contabil, Financeira, de
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Pessoal, de Patrimbnio e outras, de acordo com o Estatuto e — ou
planejamento da entidade mantenedora.

Secéao |
Da Biblioteca

Art. 27. A Biblioteca, chefiada por Bibliotecario habilitado, na forma da
legislacdo pertinente, mantém, além do acervo bibliografico, os servicos de
tratamento, disseminacdo da documentacédo e informacéao bibliografica.

Art. 28. Compete ao Bibliotecério:

a) Auxiliar a pesquisa e a consulta bibliografica por parte do corpo
docente e discente;

b) Zelar pela conservacao de todo o material existente;

c) Providenciar a aquisicéo de livros, revistas especializadas e materiais
especiais, uma vez sugeridas pelas Coordenacdoes de Curso e
aprovadas pela Pro-Reitoria Académica;

d) Fazer o processamento técnico de todo o material académico,
disponibilizando na biblioteca e superintender o seu uso por docentes
e discentes;

e) Organizar mensalmente o mapa estatistico de movimento da biblioteca
(consultas, empréstimos e servi¢cos on-line);

f) Inventariar o material existente e propor o descarte de material n&o
histérico e superado em termos de conteldo;

g) Coordenar as fungdes dos auxiliares de biblioteca;

h) Administrar e manter o software da biblioteca de acordo com as
necessidades e demandas da instituicao;

1) Classificar o acervo e superintender o seu uso por docentes e
discentes;

]) Apresentar anualmente a Reitoria relatério das atividades da
Biblioteca.

Secao |l
Da Comissao Proépria de Avaliacao

Art. 29. A Comissao Propria de Avaliacdo, orgao responsavel pelo processo
de avaliacdo institucional, com autonomia para a realizacdo desse
proposito, na forma da legislacéo pertinente, € assim constituida:
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| — Do/a Coordenador/a, seu Presidente;

Il — Dois representantes docentes eleitos pelos seus pares, sendo
elegiveis os docentes com 40 horas semanais;

Il — Dois representantes discentes, eleitos pelos seus pares, em
processo seletivo especifico, sendo todos eleitores e elegiveis;

IV — Dois representantes do corpo técnico administrativo eleitos pelos
seus pares, em processo seletivo especifico, sendo todos eleitores e
elegiveis;

V — Dois representantes da sociedade civil escolhidos em consultas as
organizacdes sociais.

Paragrafo uUnico — A Coordenacdo da Comissdo Propria de Avaliacdo é
exercida por pessoa nomeada pela Reitoria prestando, anualmente, relatorio
dos procedimentos e pareceres decorrentes da avaliacao institucional, além
de permanente prestacdo de relatérios a todos os envolvidos quando
solicitado.

Secao Il
Do Comité de Etica em Pesquisa

Art. 30. O Comité de Etica em Pesquisa, 6rgdo de natureza técnico-
cientifica, responsavel pelo processo de regulamentacdo, analise e
fiscalizacdo de aspectos éticos em projetos de pesquisa que envolva seres
humanos, na forma da legislacéo pertinente, é assim constituido:

I- Dois docentes de cada uma das seguintes areas de conhecimento:
a) Ciéncias Bioldgicas e da Saude
b) Ciéncias Exatas;
c) Ciéncias Humanas;
d) Ciéncias Sociais e Aplicadas;

lI- Um representante dos funcionarios técnico-administrativos;
llI-Um representante dos USUArios;

8 1° O mandato dos membros do Comité sera de dois anos podendo haver
reconducao.

8 2° O/a Coordenador/a, escolhido entre os membros do Comité, €
nomeado/a pela Reitoria, prestando a Camara de Ensino, Pesquisa e
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Extensdo do Consun, sempre que solicitado, relatério e parecer sobre os
projetos de pesquisa em andamento na Instituicao.

Secao IV
Da Pastoral Universitaria

Art. 31. A Pastoral Escolar e Universitaria € um dos 6érgdos que marca a
confessionalidade das Instituicdes Metodistas de Educacao, por meio do
servico de apoio pastoral comunitario, com voz nos respectivos colegiados e
segmentos internos, exercendo suas funcdes em todas as atividades do
Centro Universitario.

Paragrafo Unico — A Pastoral Escolar e Universitaria € coordenada por um/a
clérigo/a nomeado/a pelo Colégio Episcopal da Igreja Metodista, nos termos
da legislacé&o candnica.

Secao V
Da Secretaria Geral

Art. 32. A Secretaria Geral € o 6rgao responsavel pela documentacao
institucional, pelos relatérios, formularios e outras interacdes institucionais
com o0s orgaos do Ministério da Educacdo, bem como pelos servigos de
registro e controle académico dos discentes e secretaria dos 0Orgaos
superiores do Centro Universitario.

Art. 33. Ao/a Secretario/a Geral, nomeado/a pela Reitoria, compete:

a) Organizar e supervisionar 0s servicos dos setores que compdem a
Secretaria Geral;

b) Sugerir, ouvidos a Pro-Reitoria Académica e outras liderancas
académicas, lancamento de novos cursos, bem como acompanhar a
elaboracao dos respectivos projetos pedagdgicos;

c) Indicar nomes para os cargos de Pesquisador Institucional junto ao
MEC e de Secretario Académico para a nomeacao da Reitoria;

d) Zelar pela atualizacdo e comunicacdo das alteracdes legais que
regulam a vida institucional;

e) Comparecer as reunides da Reitoria e Consun e lavrar as respectivas
atas;

www.izabelahendrix.edu.br
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix
Recredenciado pela Portaria Ministerial n° 549, de 03/06/2015 - DOU de 05/06/2015 | CNPJ 17.217.191/0001-40
Campus PRACA DA LIBERDADE: Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 30160-012 | +55 (31) 3244-7200
Campus VILA DA SERRA: Rua das Flores, 10| Vila da Serra | Nova Lima | MG | CEP 34000-000 | +55 (31) 3245-6691



Centro Universitario Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METODISTA

f) Zelar pela disciplina no ambito de sua competéncia;

g) Cumprir e fazer cumprir as determinacoes da Reitoria;

h) Abrir e encerrar os termos referentes a todos os atos escolares
submetendo-os, quando necessario, a assinatura da Reitoria;

i) Expedir, receber e arquivar toda a correspondéncia oficial;

j) Fiscalizar a entrada e a saida de documentos através de protocolo;

k) Apresentar anualmente a Reitoria o relatério dos trabalhos da
Secretaria Geral,

[) Exercer as demais atribuicdes que lhe forem conferidas pela Reitoria.

Art. 34. A Secretaria Geral compde-se de:

| — Secretaria dos Org&os Superiores do Centro Universitario
Il — Servico de Pesquisador Institucional junto ao MEC
[Il — Secretaria Académica.

§ 1° A Secretaria dos Orgdos Superiores do Centro Universitario tem a
responsabilidade de elaborar as atas e resolu¢gées do Consun e portarias da
Reitoria, bem como a manutencao dos arquivos das documentacdes desses
orgaos, sendo exercida sob a supervisdo direta do/a Secretéario/a Geral.

8 2° O Servico de Pesquisador Institucional junto ao MEC é responsavel
pela interacdo oficial com os 6rgados do MEC, relatdrios eletrénicos sobre o
Centro Universitario e seus Cursos, entre outros, bem como pelos arquivos
dessas documentacdes e de documentos historicos da Instituicao.

§ 3° A Secretaria Académica, responsavel pelos servicos de registro e
controle académico dos alunos, compete:

a) Proceder a matricula dos discentes;

b) Expedir declaracdes de curriculos escolares e elaborar os historicos
para registro de diplomas;

c) Expedir diplomas e certificados, encaminhando-os para assinatura da
Secretaria Geral, da Reitoria e discente, respectivamente;

d) Expedir titulos honorificos aprovados pelo Consun;

e) Organizar e manter atualizados arquivos e ficharios da Secretaria;

f) Arquivar o controle de frequéncia do corpo discente e docente;

g) Informar as diversas atividades do setor escolar;

h) Executar outros trabalhos de mesma natureza que lhes sejam
atribuidos pela Secretaria Geral.
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Capitulo V
Do Funcionamento dos Orgéaos Colegiados

Art. 35. A convocacao de qualquer 6rgao colegiado cabe, ordinariamente, a
seu presidente, que o convoca, também, extraordinariamente, por sua
iniciativa ou atendendo a requerimento da maioria de seus membros.

Art. 36. As reunides que nao se realizem em datas pré-fixadas no calendario
anual, aprovado pelo Colegiado, sdo convocadas com antecedéncia minima
de 48 horas, salvo em caso de urgéncia, constando da convocacgao a pauta
dos assuntos.

Paragrafo Unico — Em carater excepcional pode ser dispensada a exigéncia
de convocacéo por escrito, do prazo, da pauta e da ata, garantido, em
gualquer hipotese, o conhecimento da convocacéo por todos os membros.

Art. 37. Os Orgéos colegiados, salvo disposi¢céo contréria, instalam-se com a
presenca da maioria de seus membros, decidindo por maioria simples.

Art. 38. Nas decisbes dos oOrgaos colegiados adota-se o voto simbdlico,
podendo ser nominal ou secreto, quando solicitado e aprovado.

8 1° O presidente do colegiado participa da votacdo e tem, também, nos
casos de empate, o voto de qualidade.

8 2° Excetuada a hipotese do paragrafo anterior, os membros do colegiado
tém direito apenas a um voto.

8 3° Nao séo aceitos votos por procuracao.

8 4° Em caso de segunda convocacéao, a deliberacéo é valida com qualquer
numero de seus membros.

8 5° Nenhum membro do colegiado podera participar de sessdo em que se
aprecie matéria de seu interesse particular.

Art. 39. O comparecimento as reunifes dos 6rgaos colegiados é preferencial
as outras atividades do Centro Universitario, cabendo a presidéncia de cada
colegiado zelar para que as reunides nao concorram com as aulas.
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Paragrafo unico — A auséncia a trés reunides consecutivas em 0rgdo
colegiado superior ou em suas comissdes, sem motivo justificavel, a critério
destes, importa em perda da representacao para 0s representantes eleitos,
e falta disciplinar para os membros natos.

Art. 40. As reunides dos 6rgdos colegiados superiores sdo exclusivas de
seus membros.

Paragrafo uUnico — O presidente do 6rgdo pode convidar, por iniciativa
prépria ou a requerimento dos/as conselheiros/as, pessoas do Centro
Universitario ou mesmo externas, para participar das reuniées, sem direito a
voto.

Art. 41. Das reunides dos 6rgaos colegiados lavra-se ata que, aprovada, é
assinada pelo presidente e pelo secretario.

Capitulo VI
Dos Recursos

Art. 42. Das decisbes didatico-académicas, administrativas ou disciplinares,
caberad pedido de reconsideracdo a prépria autoridade ou Recurso para
instancia imediatamente superior, em matéria de sua competéncia, na forma

seguinte:

a) Compete ao Consun a apreciacao dos recursos que lhe forem
apresentados quanto a decisdes proferidas pelo Colegiado de Curso;

b) Compete ao Colegiado ou a Pré-Reitoria, no que Ihes for especifico, a
apreciacdo dos recursos que lhe forem apresentados quanto a
decisdes proferidas pela coordenacéo de curso;

c) Compete a Reitoria a apreciacdo dos recursos que lhe forem
apresentados quanto a decisfes proferidas pela Pré-Reitoria.

Paragrafo Unico: O Pedido de reconsideracdo ndo interrompe ou suspende
0 prazo para interposicdo de Recurso ao 6rgao competente para processa-
lo e julga-lo, nos termos definidos neste Artigo.

Art. 43. O pedido de reconsideracdo, assim como 0 recurso, € interposto
pelo interessado ou procurador perante a autoridade ou 6rgéo recorrido, no
prazo de 10 dias, contados da data de divulgacédo da deciséo.
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8 1° O recurso nao tem efeito suspensivo, salvo se da execucéo imediata do
ato ou da decisao recorrida houver prejuizo irreparavel para o recorrente ou
orgao recorrido, no caso de seu provimento.

82° A autoridade ou 6rgao julgador declara, para fins do paragrafo anterior,
o efeito dado ao recurso.

Art. 44. Interposto o recurso dentro de 48 horas, sera aberta vista ao
recorrido, pelo prazo de trés dias Uteis, para apresentacao de contrarrazoes,
as quais podem ser anexados documentos.

Art. 45. Apresentadas as contrarrazbes, a autoridade ou 6rgao interno
recorrido tem o prazo de 10 dias para a deciséo final.

Art. 46. Julgado o recurso, o processo é devolvido a autoridade ou 6rgao
recorrido, para cumprimento da decisao proferida.

) TiTuLom ,
DA ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA E CIENTIFICA

Capitulo |
Das Diretrizes e Atividades Curriculares para os Cu  rsos

Art. 47. O conjunto de atividades e disciplinas visando a propiciar ao
discente a ampliacdo dos horizontes sociais, politicos, ético-filosoficos e
culturais de sua vivéncia cidada e profissional, e a dar condicbes que
propiciem a experiéncia da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensdo, parametros especificos para sua formacdo cientifica e
profissional, sdo articulados em um Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo unico - O Projeto Pedagdégico do Curso, elaborado pelo Nucleo
Docente Estruturante (NDE), aprovado pelo Colegiado de Curso e de
Nucleo, e encaminhado com parecer da Pré-Reitoria Académica, €
aprovado pelo Consun, bem como suas alteragdes posteriores.

Art. 48. Curriculo € o conjunto de disciplinas e outras atividades curriculares
e extracurriculares que integram 0s Cursos.
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Paragrafo Unico — A matriz curricular € a expressao formal de um curriculo,
para os efeitos de controle e registro do percurso académico dos discentes
de um curso.

Art. 49. Disciplina € uma unidade de formacéo, organizada em um programa
de ensino, que compreende estudos de uma ou mais areas de
conhecimento, a ser desenvolvida em um periodo letivo determinado, sendo
parte integrante do Projeto Pedagogico do Curso aprovado.

8 1° Ementa € a descricdo sintética que evidencia o eixo da disciplina,
permitindo que sejam efetuados tantos desdobramentos de conteudos
guantos se fizerem necessarios para a consecucao dos objetivos propostos.

8 2° O planos de ensino integram o Projeto Pedagogico do Curso e tém
como objetivo delinear as atividades pedagogicas que compdem o curriculo
académico, seguindo as seguintes diretrizes:

a) Os planos de ensino serdo colocados a disposicdo dos discentes no
inicio do semestre letivo;

b) Cabera a coordenacdo homologar os planos de ensino do curso e
encaminha-los a Pro-Reitoria Académica, para divulgacao.

8 3° O diario de classe € documento oficial da instituicdo, sob a
responsabilidade do docente, e deve ser utilizado para o registro das
atividades académicas de uma disciplina do Curso, sendo entregue na
Secretaria Geral, nos prazos estipulados.

Art. 50. Atividade curricular € uma unidade de formacao, cumprida dentre as
alternativas: exercicio de monitoria, iniciacdo cientifica, projeto de extenséao,
participagdo em eventos cientificos da area, atividades culturais e
académicas aprovadas pelo respectivo Colegiado de Curso, e outras, em
consonancia com as diretrizes curriculares das respectivas areas.

Paragrafo unico — As atividades curriculares sao aprovadas pelo Colegiado
de Curso, conforme regulamento aprovado pela Reitoria.

Art. 51. O programa da disciplina € aprovado pelo Colegiado de Curso e
homologado pelo respectivo Nucleo de Cursos.
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Art. 52. A alocacgao de disciplina ou atividade curricular num determinado
Nucleo de Cursos é aprovada pelo Consun, por proposta do respectivo
Nucleo onde o curso se localiza, ouvidos outros nucleos que tenham
afinidade epistemoldgica com o contetdo da disciplina.

Art. 53. A duracdo de um curso de graduacdo € determinada pelas
necessidades de formacao exigidas pela profisséo e pelas diretrizes legais
pertinentes.

Art. 54. O numero de horas de um Curso e de cada disciplina ou atividade
curricular € determinado pela conjugacdo dos parametros definidos nos
artigos precedentes.

Art. 55 As disciplinas que compdem a matriz curricular dos Cursos de
graduacao sao classificadas em trés areas de formacéo, a saber:

| - Area geral;
Il - Area basica;
[l - Area especifica.

Paragrafo unico — Cada disciplina é classificada de acordo com a respectiva
area, por proposta do Curso, no respectivo projeto pedagdgico.

Art. 56. A area geral de formacdo € constituida por um conjunto de
conhecimentos, predominantemente interdisciplinares e transdisciplinares,
gue visam propiciar ao discente o dominio das referéncias classicas e do
alcance cientifico, social e cultural da profissdo em referéncia, bem como
capacita-lo para o exercicio profissional de forma contextual, relacional e
interdependente.

Art. 57. A area basica de formacdo compreende o conjunto de
conhecimentos de fundamentacdo epistemoldgica, do qual decorre a
capacitacdo para a compreensdo dos métodos para a producdo do
conhecimento e de inovacBes cientificas, tecnolégicas e outros
desdobramentos e especializacdes.

Art. 58. A é&rea especifica de formacdo é constituida de conhecimentos
tedricos e praticos que visam capacitar o discente a intervir no campo
profissional proprio e a solucionar problemas que, por suas caracteristicas,
sao atribuidos ao exercicio de uma determinada profisséo.
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Art. 59. A organizacdo da matriz curricular e sua classificagdo em areas
curriculares é proposta pelo Curso, como parte do seu projeto pedagdgico, e
aprovada pelo Consun.

8 1° O curriculo do curso deve ser composto de, no minimo 2% e, no
maximo, 5% de sua carga horaria na forma de atividades curriculares.

§ 2° O Curso, cuja carga de atividades curriculares tem limites definidos por
legislacdo externa, sujeitar-se-a aos parametros nesta estabelecidos.

Capitulo Il
Do Processo de Aprendizagem

Art. 60. O Curso tem como eixo organizativo o seu projeto pedagogico,
elaborado em consonancia com a missao institucional.

Art. 61. O processo de aprendizagem se da por meio de disciplinas e outras
atividades curriculares, observado o principio da indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo dnico — O processo de aprendizagem, além das atividades
enunciadas no caput, pode compreender:

a) Atividades extracurriculares de natureza cientifica, cultural, artistica,
esportiva e religiosa, na forma regulamentada pelo Consun;

b) Patrocinadas ou reconhecidas pelas unidades académicas ou outras
instancias do Centro Universitario;

c) Atividades extracurriculares de intercambio de estudos, realizadas em
moldes equivalentes a programacao regular das disciplinas cursadas
no periodo letivo, firmadas com instituicbes congéneres mediante
acordos de cooperacdo nacional ou internacional, estabelecidas em
projetos especificos, articulados e propostos pela coordenacdo de
Ccurso.

Art. 62. Cabe ao docente, atendidas as normas superiores emanadas dos
orgaos proprios, a responsabilidade didatica pela disciplina ou atividade
curricular a seu cargo.
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Capitulo Il
Das Modalidades de Cursos

Art. 63. O Centro Universitario oferece todas as modalidades e niveis de
Cursos que se apresentam adequados ao cumprimento da sua missao,
inclusive em Educacao Continuada ou a Distancia, programas especiais
para atendimento a situagcdes emergenciais e de promocado humana e
projetos de cooperacao internacional, observada a legislacao pertinente.

Paragrafo unico — O Centro Universitario atualiza e divulga, antes de cada
periodo letivo, catalogo geral de cursos, com oS respectivos programas,
nome, duracao, requisitos, titulacao e regime de trabalho dos docentes.

Art. 64. Na criagcdo de curso, em atendimento a legislacdo e diretrizes
curriculares nacionais, serdo observadas as seguintes normas:

a) Oportunidade de formacé&o de profissionais que exercam lideranca
social;

b) Capacidade de absorcédo, pelo mercado de trabalho, da mao-de-obra
gue se pretende formar;

c) Compatibilidade dos objetivos do Curso com a Miss&o declarada pelo
Centro Universitario em seu Estatuto;

d) Participacao no esfor¢co nacional na ampliagcdo da proporcao de jovens
com acesso a Educacao Universitaria;

e) Viabilidade econdmico-financeira e administrativa para o0
funcionamento, além de adequacédo ao Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI);

f) Atualizac&o e competitividade do Centro Universitario.

g) Em qualquer hipdtese, a criagdo de novo Curso deve prever a
utilizacdo dos recursos materiais e humanos da capacidade ja
instalada no Centro Universitario.

Art. 65. A criacao de curso depende da aprovacao pelo Consun do Projeto
Pedagadgico e do estudo de viabilidade.

Paragrafo tnico — A Reitoria cabe tomar as providéncias necessarias para a
autorizacao e reconhecimento do curso pelas autoridades competentes.

Art. 66. O Centro Universitario pode promover, observadas as prescri¢coes
legais e mediante aprovagcao do Consun, a extingdo ou suspensao do curso
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gue, além de alto custo operacional, apresentar, reiteradamente, baixos
indices de procura e produtividade.

Secéo |
Da Graduacao

Art. 67. Os cursos de graduacdo ministrados no Centro Universitario
destinam-se a formacdo de profissionais e a obtencdo de diplomas
académicos, estando abertos a matricula de candidatos que tenham
concluido o Ensino Médio ou estudos equivalentes e tenham sido
classificados em Processo Seletivo, regular ou especial.

Subsecao |
Do Curso de Graduacéo Tecnolégica

Art. 68. A educacao profissional de nivel tecnoldgico, integrada as diferentes
formas de educacdo, a ciéncia e a tecnologia, objetiva garantir aos cidadaos
o direito a aquisicdo de competéncias profissionais que 0s tornem aptos
para a insercdo em setores profissionais nos quais haja utilizacdo de
tecnologias e, especificamente:

a) Desenvolver competéncias profissionais tecnologicas, gerais e
especificas, para a gestdo de processos e a producdo de bens e
Servicos;

b) Propiciar a compreensdao e a avaliagdo dos impactos sociais,
econdmicos e ambientais resultantes da producdo, gestdo e
incorporacao de novas tecnologias.

Subsecao |l
Do Curso Sequencial

Art. 69. O curso sequencial, de nivel superior, aberto a candidatos que
tenham concluido o ensino médio, tem por objetivo permitir a ampliacao,
atualizacao ou aprofundamento de estudos num determinado subcampo
multidisciplinar, em variado grau de extensao ou profundidade, em campos
de humanidades ou das ciéncias, e de suas qualificagcdes técnico-
profissionais, incluindo disciplinas de varias areas do saber, logicamente
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intra-relacionadas, podendo ser oferecido na modalidade de curso superior
de complementacdo de estudos ou curso superior de formacao especifica,
conforme regulamentacao definida e aprovada pelo Consun.

8 1° O curso superior de complementacao de estudos, de destinacao
individual ou coletiva, confere certificado de conclus&o, do qual constam o0s
nomes das disciplinas em que o discente obteve aprovacédo e as respectivas
cargas horarias, além do campo de saber a que se referem, bem como a
data de término do curso.

8 2° O curso superior de formacdo especifica, de destinacdo coletiva,
confere diploma de concluséo, na forma da legislacéo vigente.

8§ 3° As vagas dos cursos sequenciais séo independentes das vagas dos
Cursos superiores em oferta.

8 4° O curso sequencial, em qualquer ramo do saber, compde-se de, no
minimo, trés disciplinas intra-relacionadas, organizadas pelo candidato
como plano de estudos, segundo seus interesses, com disciplinas de varios
campos do saber, articuladas sequencialmente.

Secao |l
Da Educacao a Distancia

Art. 70. Educacédo a distancia, ndo presencial ou semipresencial, € uma
forma de ensino que possibilita a auto-aprendizagem com a mediacao
docente e recursos didaticos sistematicamente organizados, apresentados
em diferentes suportes de informacédo, utilizados isoladamente ou
combinados, e veiculados pelos diversos meios de comunicacao.

Paragrafo unico — Os cursos ministrados sob a forma de ensino a distancia
sao organizados em condicOes especiais, com flexibilidade de requisitos
para admisséo, horario e duracdo, sem prejuizo, quando for o caso, dos
objetivos e das diretrizes curriculares fixadas nacionalmente.

Art. 71. Os projetos de cursos a distancia, que conferem diploma de
graduacdo ou de pos-graduacdo, sdo aprovados pelo Consun, mediante
encaminhamento favoravel da Reitoria.
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Paragrafo unico — Os cursos a distancia sao supervisionados pela Pré-
Reitoria Académica no que respeita aos aspectos logisticos, bem como de
suporte de informacao e meios de veiculagao.

Art. 72. A matricula em curso a distancia é autorizada mediante a
comprovacao dos requisitos legais estabelecidos para cada nivel de ensino.

Paragrafo unico — As disciplinas cursadas com aprovacdo em outros cursos
a distancia ou em cursos presenciais podem ser aproveitadas na matricula,
obedecidas as disposi¢des que regem a matéria.

Art. 73. A avaliacdo de aprendizagem do aluno de curso a distancia se da
por meio de um sistema de avaliacdo processual e de exames presenciais,
em local determinado pelo Centro Universitario, de acordo com o0s critérios
estabelecidos no projeto do curso a que se refere.

Secao Il
Da P6s-Graduacdo stricto sensu

Art. 74. A Pés-Graduacdo stricto sensu abrange cursos regulares
subsequentes a Graduacdo, que visam desenvolver e aprofundar a
formacdo de pesquisadores, em determinado campo cientifico, conduzindo-
0s a obtencéo de grau de Mestre ou Doutor.

Art. 75. Os cursos de Pds-Graduacao podem ser mantidos exclusivamente
pelo Centro Universitario ou por meio de convénios, firmados com outras
instituicées publicas ou privadas.

Secao IV
Da Educacao Continuada

Art. 76. Os Cursos de poés-graduacdo lato sensu (Especializacao),
Aperfeicoamento, Atualizacao, Extensdo e outros constituem programas de
educacao continuada que visam ampliar e atualizar conhecimentos e
técnicas de trabalho de profissionais graduados, de acordo com as
exigéncias especificas de cada modalidade, e aprimorar o exercicio
profissional ou didatico-cientifico.
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Art. 77. Os cursos da Educacdo Continuada sao ofertados regularmente
pelo Centro Universitario, por iniciativa dos Colegiados de Curso de
Graduacéo, sendo organizados e oferecidos pela respectiva coordenacéao
do curso de graduacéao afim.

8 1° A proposta de curso de Educacao Continuada deve ser encaminhada
para aprovacdo da Reitoria, por iniciativa interna ou originada de parceria
externa, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Consun e a
legislacao pertinente.

8 2° Os cursos da Educacao Continuada ficam subordinados a coordenacgéo
do Curso de Graduacao que tiver maior afinidade, com o suporte logistico
da equipe da Pré-Reitoria Académica.

Capitulo IV
Da Pesquisa

Art. 78. O Centro Universitario desenvolve a pesquisa como funcao
indissociavel do ensino e da extensdo, com o fim de ampliar, criar, adaptar e
transferir conhecimentos, bem como entende a pesquisa como condi¢cao
para a existéncia e consolidacdo dos cursos de poés-graduacdo stricto
sensu.

Art. 79. O estimulo as atividades de pesquisa consiste em:

a) Propiciar meios e apoio para 0S grupos de pesquisa e para 0S
pesquisadores terem acesso as agéncias de fomento nacionais e
internacionais;

b) Realizar convénios com instituicbes vinculadas a Pés-Graduacéo e a
Pesquisa;

c) Ampliar e atualizar o acervo de suas bibliotecas;

d) Fornecer acesso a Internet e a banco de dados, priorizando sua
disponibilidade para a pesquisa cientifica;

e) Apoiar e fornecer meios para a divulgacdo dos resultados das
pesquisas em eventos cientificos e em publicacbes nacionais e
internacionais ou no registro de patentes;

f) Apoiar e patrocinar a edicdo de veiculo de informacdo em Ciéncia e
Tecnologia;

g) Realizar conclaves destinados ao debate de temas cientificos e
tecnologicos;

www.izabelahendrix.edu.br
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix
Recredenciado pela Portaria Ministerial n° 549, de 03/06/2015 - DOU de 05/06/2015 | CNPJ 17.217.191/0001-40
Campus PRACA DA LIBERDADE: Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 30160-012 | +55 (31) 3244-7200
Campus VILA DA SERRA: Rua das Flores, 10| Vila da Serra | Nova Lima | MG | CEP 34000-000 | +55 (31) 3245-6691



Centro Universitario Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METODISTA

h) Assegurar espaco e instalacfes para o funcionamento de grupos de
pesquisa;

i) Conceder bolsas de iniciacdo cientifica para os discentes em convénio
com as agéncias de fomento.

Art. 80. A producéo intelectual é responsabilidade do corpo docente, que
apresenta proposta de pesquisa ou de natureza artistico-cultural, de acordo
com a regulamentacao especifica aprovada pelo Consun.

Capitulo V
Da Extensao Universitaria

Art. 81. O Centro Universitario mantém atividades de extensdo e acao
comunitaria para a difusdo de conhecimentos e técnicas pertinentes aos
seus cursos e areas afins, mediante aproveitamento dos recursos
tecnoldégicos e humanos da instituicdo, em beneficio da comunidade e na
afirmacéo do principio da responsabilidade social.

Art. 82. As acbGes da extensdo universitaria do Centro Universitario
constituem um processo educativo, cultural e cientifico, que se articula ao
ensino e a pesquisa de forma indissociavel.

Art. 83. A extensdo universitaria se efetiva mediante politica regulatoria
aprovada pelo Consun a partir de programas, projetos, cursos e eventos
propostos pelas agéncias, colegiados de curso e/ou nucleo, supervisionados
pela Coordenacédo de Extensdo Universitaria e Pro-Reitoria Académica.

8 1° - As politicas e programas referidos no caput desse artigo visam a
promover a interacdo e cooperacao entre a comunidade universitaria e a
sociedade da regido de abrangéncia do Centro Universitario, possibilitando
gue as atividades de ensino e pesquisa cumpram a missao institucional do
Centro Universitario e da entidade mantenedora, com o objetivo de:

a) Contribuir para solucionar problemas sociais, econémicos, politicos e
técnicos da sociedade, tendo como meta o publico definido no projeto;

b) Propiciar a articulacdo entre os saberes académicos e 0s existentes
na sociedade;

c) Colocar as competéncias do corpo docente e discente da universidade
a servigco da sociedade e, a0 mesmo tempo, propiciar a reflexdo e a
producao de conhecimento dentro da area de atuacdo académica;
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d) Criar condicbOes para que 0 ensino e a pesquisa cumpram a funcao
social, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida e a
consolidacéo da sociedade democratica;

e) Possibilitar a teoria refletir, pela pratica, o fazer cientifico, o ensino e
as estruturas curriculares;

f) Fazer com que a extensdo universitaria seja uma atividade
permanente e continuada do corpo docente e discente, associada as
atividades de ensino e pesquisa.

§ 2° - Os programas se efetivam por meio de projetos aprovados de acordo
com a regulamentacao baixada pelo Consun.

TITULO IV
DA VIDA ACADEMICA

Capitulo |

Do Ano Académico

Art. 84. O ano académico, independente do ano civil, constitui-se de dois
periodos letivos regulares com duracdo minima de 100 dias efetivos cada
de trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando
houver.

8 1° O Programa de Disciplinas Especiais visa a oferta de disciplinas para
atender demandas especificas e validadas pela coordenacdo de curso. As
disciplinas especiais ocorrerdo durante o periodo letivo regular, mediante
cronograma divulgado pela coordenacao.

8 2° O ano escolar prolongar-se-a, sempre que necessario, para que se
completem os dias letivos previstos, assim como para o cumprimento das
cargas horéarias e dos contetdos estabelecidos nos programas de ensino
das disciplinas nele ministradas.
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8 3° Os critérios para aprovacao do Programa de Disciplinas Especiais sdo
0os mesmos daqueles utilizados para as demais disciplinas ofertadas pelo
CEUNIH.

Art. 85. As atividades escolares do ano académico obedecem ao Calendario
Académico, aprovado pelo Consun.

Capitulo Il
Da Admissao

Art. 86. O ingresso nos cursos de graduacdo, sequenciais, de poés-
graduacoes lato e stricto sensu, presenciais ou a distancia, ocorre mediante
processo seletivo, tornado publico em edital.

Art. 87. Para os cursos de graduacéo e sequenciais, 0 processo seletivo
leva em conta o desempenho dos candidatos no nivel do ensino médio, bem
como outras capacidades, habilidades e conhecimentos prévios requeridos
para o respectivo curso, estabelecendo critérios de classificacao até o limite
das vagas fixadas pelo Consun.

8 1° O processo seletivo pode ser constituido de exame comum a todos 0s
cursos ou ser constituido por outro critério que classifique o desempenho
dos candidatos no ensino médio, sob a condicdo de que seja aplicado
equanimente a todos os concorrentes.

8 2° Os candidatos que realizaram o Exame Nacional de Ensino Médio
(ENEM) podem valer-se deste resultado para concorrer a vaga em curso
oferecido no Processo Seletivo, utilizando este resultado quando Ihe for
benéfico ao conseguido no exame interno.

8 3° Os candidatos devem se inscrever para 0 processo seletivo em
formulario proprio do Centro Universitario, declarando suas opc¢des pelos
Cursos de preferéncia e juntando os documentos exigidos no edital.

8 4° Do resultado do processo seletivo ndo cabe recurso, sob qualquer
pretexto.
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8 5° O resultado obtido no processo seletivo € valido para o periodo letivo
definido no edital.

Art. 88. O Consun regulamenta o processo seletivo e define normas para
sua realizacéo.

Paragrafo Unico — A Reitoria pode estabelecer convénio para processo
seletivo unificado com outras instituicdes de ensino superior.

Art. 89. O candidato perde direito a matricula quando deixar de apresentar
até a data fixada para o encerramento da convocacdo da matricula, a
documentacéo relativa a conclusdo dos estudos na etapa imediatamente
anterior em relacéo ao nivel de estudos no qual pretende ingressar.

Art. 90. Os portadores de diploma de curso superior podem ser admitidos a
matricula nos cursos de graduacédo e sequenciais do Centro Universitario
sem submeter-se ao processo seletivo de admisséo, desde que haja vaga,
devendo apresentar os documentos prescritos pela Secretaria Académica.

Art. 91. Podem matricular-se, também:

a) Discentes nédo regulares ou em percurso de curso sequencial, que
demonstrem capacidade de cursar, com proveito, havendo vaga na(s)
disciplina(s) pleiteada(s), mediante processo seletivo proprio;

b) Discentes provenientes de outra Instituicdo, mediante processo de
transferéncia;

c) Discentes que, havendo trancado a matricula, resolvem retornar
pleiteando rematricula,

d) Discentes estrangeiros, com curso de ensino médio ou equivalente,
por meio de processo seletivo especial, regido por convénios de
Cooperacédo Internacional firmados pelo Centro Universitario, com a
exigéncia de comprovacao de proficiéncia na Lingua Portuguesa.

Capitulo IlI
Da Matricula e Sua Renovacao

Art. 92. A matricula inicial, sua renovacdo ou rematricula nos cursos
oferecidos pelo Centro Universitario, € ato formal de vinculacdo académica
do discentes e realiza-se no prazo estabelecido no Calendario Académico.

www.izabelahendrix.edu.br
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix
Recredenciado pela Portaria Ministerial n° 549, de 03/06/2015 - DOU de 05/06/2015 | CNPJ 17.217.191/0001-40
Campus PRACA DA LIBERDADE: Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 30160-012 | +55 (31) 3244-7200
Campus VILA DA SERRA: Rua das Flores, 10| Vila da Serra | Nova Lima | MG | CEP 34000-000 | +55 (31) 3245-6691



Centro Universitario Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METODISTA

8 1° A matricula inicial dos classificados no Processo Seletivo se faz de
acordo com o Edital.

8 2° A matricula de portadores de diploma de Educacao Superior se faz com
as mesmas exigéncias do Edital do Processo Seletivo, acrescidas da
apresentacao do diploma registrado.

8 3° A matricula de transferidos somente se efetiva ap0s o processo de
aproveitamento de estudos, mediante existéncia de vagas e satisfeitas as
exigéncias legais.

8 4° A renovacdo de matricula ou rematricula nos cursos oferecidos pelo
Centro Universitario ndo sera automatica ao discente sem condicbes de
concluir o curso no prazo maximo de integralizacdo, o qual corresponde a
uma vez e meia o tempo de integralizagdo minima definida no Projeto
Pedagdgico do Curso, descontados 0s semestres trancados.

Art. 93. O Centro Universitario adota o regime seriado semestral de
matricula.

8 1° Pode ser concedida matricula em numero menor de disciplinas que o
previsto no semestre ao discente recebido por transferéncia ou portador de
diploma de Educacao Superior, que tiver aproveitamento de estudos, até a
conclusdo de adaptacao curricular necessaria, € a outros com amparo legal
previsto em regulamentacao interna.

8 2° Em nenhum dos casos acima sera admitida matricula em menos de
50% da carga horaria semanal prevista para o periodo do curso em que o
discente foi enquadrado, observadas as regulamentacdes internas para
cobranca destes excepcionais.

8 3° A matricula de discente por forca de acordo celebrado com o Governo
brasileiro ou por convénio internacional, se realiza ap0s processo
especifico, nos termos da legislacéo propria.

Art. 94. Antes do inicio de cada periodo letivo, conforme prazos
estabelecidos no Calendario Académico, o discente deve confirmar a
continuidade de seus estudos mediante renovacao da matricula.
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8 1° A matricula é renovada semestralmente mediante assinatura do Termo
de Acordo para Prestacdo de Servicos Educacionais e do comprovante de
guitacdo com o setor financeiro.

§ 2° O Centro Universitario pode, a juizo da Reitoria, de forma automética e
independente de requerimento, confirmar a renovacdo de matricula de
discente beneficiario de bolsa de estudos integral.

8 3° A nédo confirmacdo da renovacdo da matricula, por parte do discente,
configura abandono de curso, com interrupcdo do vinculo académico deste
com o Centro Universitario.

8 4° O discente pode interromper o vinculo académico com 0 curso,
mantendo o direito a vaga, mediante solicitacdo de trancamento de
matricula, por até trés periodos letivos, consecutivos ou ndo, durante o
Curso.

8 5° O discente que quiser desistir do curso deve solicitar cancelamento de
matricula, cessando, assim, o vinculo académico com 0 mesmo.

Art. 95. O retorno do discente, que tenha abandonado o curso ou cancelado
a matricula, se da por rematricula, configurando novo ingresso com
enquadramento nas condi¢des curriculares vigentes.

8 1° O discente pode concluir o curso no curriculo em extingdo quando os
semestres curriculares ainda estiverem previstos para oferecimento regular
e, a0 mesmo tempo, se for possivel o enquadramento que lhe permita
matricula em disciplinas do antigo curriculo ou nas disciplinas consideradas
equivalentes.

8 2° O discente vincula-se necessariamente ao novo curriculo quando, para
concluir seu curso, ndo ocorrer mais a oferta de disciplina do curriculo em
extingcdo, nem sua equivaléncia ou quando cessar sua oferta regular.

Art. 96. Os atos de matricula, respeitada a legislacdo em vigor, estabelecem
entre o Centro Universitario e o discente um vinculo contratual, gerando
direitos e deveres entre as partes e na aceitacdo, pelo discente, das
disposi¢cdes contidas no Estatuto e neste Regimento Geral, nas normas
financeiras fixadas pela entidade mantenedora e nas demais resolucoes
aprovadas pelos 6rgaos deliberativos e executivos do Centro Universitario.
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8 1° A solicitacdo de matricula pode ser indeferida ou anulada se nao forem
cumpridos, pelo discente, os compromissos financeiros ou 0S prazos
estipulados.

§ 2° O discente pode ter sua matricula cancelada por deciséo judicial, por
imposicdo de pena de desligamento decorrente de processo disciplinar ou
em caso de ter sido efetuada por meios ilicitos.

Art. 97. A matricula em disciplina(s), como discente nao regular ou de curso
sequencial, de acordo com regulamento préprio, sujeita o discente ao
Sistema de Avaliacdo e ao Regime Disciplinar do Centro Universitario, com
direito a certificacéo e, havendo interesse, em posterior aproveitamento de
estudos em cursos de graduacao.

Art. 98. A matricula na Pdés-Graduacéo stricto sensu e nos programas de
educacédo continuada obedecem a critérios estabelecidos nos regulamentos
de cada curso.

Capitulo IV
Das Transferéncias e do Aproveitamento de Estudos

Art. 99. Os pedidos de transferéncia, na forma da legislacdo em vigor e das
normas internas, feitos por discentes vinculados a outras instituicbes de
ensino superior, sdo recebidos antes do inicio dos periodos letivos regulares
em prazo fixado no Calendéario Académico.

8§ 1° As transferéncias ex-officio ocorrem na forma disposta na legislacdo
pertinente.

§ 2° E facultada a transferéncia interna para outro curso, desde que haja
vaga e sejam respeitados os critérios aplicaveis para transferéncia previstos
neste Regimento Geral.

Art. 100. A transferéncia obedece a critérios do Consun que, apds a devida
instrucdo documental, a submete ao Coordenador de Curso para a analise
curricular e devido aproveitamento de estudos.
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Paragrafo unico — Os pedidos de transferéncia de discentes provenientes de
estabelecimentos estrangeiros sao recebidos na forma da legislacéo
vigente.

Art. 101. Deferida a transferéncia, a matricula se realiza no prazo fixado no
Calendério Académico, com a apresentacdao dos documentos exigidos.

8 1° Os requerimentos para analise de curriculo para fins de transferéncia
sao recebidos acompanhados dos seguintes documentos, originais
provenientes diretamente da Instituicdo de origem:

a) Histoérico Escolar;

b) Programa das disciplinas cursadas com aprovagao e em curso;

c) Sistema de avaliacao;

d) Declaracao informando a situagao do discente em relacao ao ENADE.

8 2° A andlise de documentos curriculares tem como objetivo o
aproveitamento maximo dos estudos realizados na Instituicdo de origem, em
conformidade com a legislacao vigente, bem como selecionar candidatos de
vagas insuficientes.

Art. 102. A transferéncia para outra instituicdo de ensino superior €
requerida e concedida, a qualqguer momento, a discentes regularmente
vinculados ao Centro Universitario, cumpridas as condicdes legais e
administrativas vigentes.

Capitulo V
Das Atividades Discentes Extra-Classe

Art. 103. O Centro Universitario mantém Programas de Estagio, Monitoria,
Apoio Extensionista e Iniciacdo Cientifica, regulamentados pelo Consun e
supervisionados pela Pro-Reitoria Académica.

Paragrafo unico — Os discentes dos cursos de Graduacdo e de PoOs-
Graduacao, destituidos de vinculo empregaticio com o Instituto Metodista
Izabela Hendrix, podem atuar nesses programas, como voluntarios ou como
bolsistas, em cooperacao com o0 corpo docente e sob a supervisdo de
docente responsavel pela disciplina ou atividade académica.
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Art. 104. O quadro de vagas para esses programas € proposto pela Reitoria
e aprovado pelo Consun, sendo preenchido mediante edital de selecao,
publicado pela Pro-Reitoria Académica.

Art.105. Podem candidatar-se as atividades de Estagiario, Monitor, Iniciagao
Cientifica ou Apoio Extensionista, os discentes:

a) Regularmente matriculados e adimplentes;

b) Que ja tenham cursado com aprovacao a disciplina relativa a monitoria
pretendida;

c) Que nado tenham reprovacao que os impeca de prosseguir estudos.

Art. 106. As atividades do Estagiario, Monitor, de Iniciacdo Cientifica ou de
Apoio Extensionista, sao realizadas e avaliadas de acordo com normas
estabelecidas pelo Consun, respeitada a legislacao pertinente.

Capitulo VI
Da Frequéncia e da Avaliacao da Aprendizagem

Art. 107. A frequéncia as aulas e atividades curriculares programadas é
direito e obrigacéo dos discentes matriculados.

Art. 108. A frequéncia as aulas nos cursos presenciais € obrigatoria em, no
minimo, 75% da carga horaria prevista, sob pena de reprovacéao.

8 1° A presenca dos discentes é verificada sob a responsabilidade direta do
docente e registrada na Secretaria Académica.

8 2° - Nas disciplinas do curriculo em que estejam estabelecidas aulas
praticas de laboratorio, de clinicas, de campo ou equivalentes, a frequéncia
podera ser exigida e registrada separadamente entre aulas tedricas e
praticas.

8 3° A frequéncia as orientacOes e atividades de Estagio Supervisionado
seguem determinacdes contidas em regulamento préprio, aprovado pelo
Consun.

www.izabelahendrix.edu.br
Centro Universitario Metodista Izabela Hendrix
Recredenciado pela Portaria Ministerial n° 549, de 03/06/2015 - DOU de 05/06/2015 | CNPJ 17.217.191/0001-40
Campus PRACA DA LIBERDADE: Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 30160-012 | +55 (31) 3244-7200
Campus VILA DA SERRA: Rua das Flores, 10| Vila da Serra | Nova Lima | MG | CEP 34000-000 | +55 (31) 3245-6691



Centro Universitario Metodista

IZABELA
o
HENDRIX METODISTA

§ 4° - E assegurada ao discente a informac&o mensal sobre a evolucdo da
sua frequiéncia.

Art. 109. De acordo com a natureza da disciplina sao admitidos como
instrumentos para a avaliacao da aprendizagem:

a) Prova escrita;

b) Prova oral ou pratico-oral;

c) Seminario;

d) Relatorio de aulas praticas e de visitas;

e) Trabalho prético, de pesquisa, de extensdo ou estagio;

f) Elaboracdo de monografias ou trabalhos de conclusao nos cursos de
graduacao;

g) Elaboracao e apresentacédo da dissertacdo ou defesa de tese para os
cursos de pés-graduacao stricto sensu.

8 1° Para cada disciplina havera, no minimo, duas avaliagdes;

8§ 2° Cada colegiado devera deliberar sobre prazos e forma de devolucéo de
resultados aos alunos, sendo amplamente divulgados entre estes;

§ 3° Concede-se ao discente a oportunidade de solicitar revisao de nota, no
prazo de dois dias Uteis ap6s a publicacdo desta no sistema de gestéo
académica, desde que seja feita formalmente ao docente, utilizando o
préprio sistema de gestao;

8 4° O docente tera o prazo de dois dias uteis, apés o recebimento do
pedido de revisdo de nota, para devolutiva formal, utilizando o proprio
sistema de gestao.

Art. 110. E atribuicido do docente proceder & avaliacdo da aprendizagem
concernente a disciplina por ele ministrada, atendidas as diretrizes dos
orgaos colegiados académicos.

8 1° O docente deve comunicar, quando da apresentacéo aos discentes de
seu plano de ensino no inicio do periodo letivo, as formas e critérios pelos
quais serao avaliados.

8 2° O docente deve dar ao discente acesso aos instrumentos e resultados
da avaliagao.
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Art. 111. O resultado da avaliagcdo da aprendizagem, para todos 0S cursos
oferecidos no Centro Universitario, é expresso em nameros de zero a dez,
com fracOes decimais.

Paragrafo Unico. Nos cursos em gque constem atividades ou disciplinas com
regulamento proéprio, aprovado pelo CONSUN, o resultado da avaliacédo
deve ser expresso com a mencao “cumpriu” ou “ndo cumpriu”,

Art. 112. As avaliacdes obrigatérias serdo, preferencialmente, aplicadas no
horario de aula.

8 1° No caso das avaliacGes presenciais de disciplinas semipresenciais,
serd necessaria a divulgacdo com, no minimo, 15 dias de antecedéncia,
informando data, o local e horario.

8 2° O discente que deixar de fazer prova escrita ou oral podera solicitar
realizacdo de Segunda Chamada, mediante requisicdo na Central de
Atendimento ao Estudante, no prazo maximo de dois dias Uteis, a partir da
data da atividade perdida ou do final do atestado médico, com o pagamento
de taxa administrativa para cada avaliacdo perdida, salvo o0s casos
protegidos por legislacao nacional;

8 3° A atividade de Segunda Chamada devera ser aplicada ao final do
semestre, contemplando todo o conteiddo da disciplina e em data
previamente estabelecida para todo o Centro Universitario;

8 4° O ndo comparecimento a prova de Segunda Chamada elimina a
oportunidade de sua realizagao.

Art. 113. Findo o periodo letivo, no prazo determinado no Calendario
Académico, o docente deve entregar a Secretaria Académica o Diario de
Classe com o registro do contetdo programatico lecionado.

Art. 114. Sera aprovado na disciplina o discente que, atendidas as
exigéncias de frequéncia, obtiver, no conjunto das avaliacbes ao longo do
periodo letivo, nota igual ou superior a seis.

Art. 115. Ao discente que obtiver nota inferior a sessenta por cento (60%),
mas que, no conjunto das avaliacdes do periodo, tenha obtido nota igual ou
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superior a quarenta por cento (40%) do total, serd facultada uma ultima
oportunidade de recuperacdo e aprovacdo por meio de uma Avaliacao
Suplementar, abrangendo a totalidade do Plano de Ensino da Disciplina, no
valor de 10 pontos (100%).

Paragrafo unico — O discente sera aprovado se obtiver nota maior ou igual a
seis (depois de calculada a média aritmética das notas do aproveitamento
semestral e da avaliagcao suplementar).

Art. 116. O discente que nao obtiver aprovacao devera cursar novamente a
disciplina, sujeito as mesmas exigéncias de aproveitamento.

Art. 117. Os discentes com extraordinario aproveitamento nos estudos
(EAE), demonstrado por meio de provas e/ou outros instrumentos de
avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderéo
ser dispensados de cursar a referida disciplina.

Paragrafo Unico — O processo de avaliacdo de extraordinario
aproveitamento nos estudos (EAE) é regulamentado pelo Consun.

Art. 118. Ao Consun compete, ouvida a Reitoria, emitir normas
complementares, de carater geral, que forem requeridas no processo de
avaliacao de aprendizagem no Centro Universitario.

Art. 119. Ao Colegiado do Nucleo de Cursos, ressalvadas as disposicoes
regimentais e as normas emanadas do Consun, compete definir diretrizes
complementares  subsidiarias, necessarias ao atendimento das
peculiaridades dos respectivos cursos ou disciplinas.

Art. 120. Compete ao Colegiado de Curso:

a) Definir diretrizes e critérios de avaliacdo das disciplinas que lhe séo
afetas, aprovando inclusive os critérios de avaliacdo propostos pelos
docentes, quando da aprovacéo do plano de ensino;

b) Decidir, em primeira instancia, os recursos dos discentes contra ato de
docentes pelo ndo cumprimento da regulamentacdo em vigor sobre
avaliacao;

c) Decidir, em primeira instancia, os recursos dos discentes quanto ao
resultado do processo avaliativo que lhes diga respeito;
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d) Regulamentar o tratamento excepcional para a avaliacdo de
aprendizagem de discentes portadores de deficiéncia e demais casos
previstos em lei.

Capitulo VII
Da Dependéncia Curricular nos Cursos de Graduacao

Art. 121. E de responsabilidade do discente, na forma regimental, a
integralizacdo curricular do curso em que esta matriculado.

Paragrafo dnico. O discente assume a responsabilidade pela eventual
prorrogacdo do prazo de conclusao de seu curso, nado lhe sendo
assegurado, pelo Centro Universitario, o término do mesmo no prazo
previsto para a integralizacao curricular, nos casos em que:

a) Nao tenha o discente se matriculado ou tenha sido reprovado em
disciplinas oferecidas regularmente ao longo de seu curso;

b) Houver ocorrido processo de transferéncia interna ou externa de curso
ou transferéncia de turno.

Art. 122. No caso de dependéncia curricular, nos termos deste Regimento
Geral e na inexisténcia de vagas na disciplina de seu curso, o discente
deve:

a) Cursar a disciplina regular ou equivalente no préximo oferecimento;

b) Cursar a disciplina em turma especial,

c) Cursar a disciplina em regime especial, como Periodo Letivo
Alternativo (PLA);

d) Cursar a disciplina equivalente em outra Instituicao.

Paragrafo dnico. Considera-se dependéncia curricular a disciplina que,
alocada na matriz curricular em periodo anterior ao do enquadramento de
matricula do discente, ndo tenha sido cursada ou em que conste
reprovacao.

Art. 123. Turma especial consiste na oferta adicional de uma mesma
disciplina para uma nova turma, dentro dos mesmos parametros da
disciplina regular.
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Paragrafo Unico. A turma especial pode ser oferecida tanto no horario da
disciplina regular como em horérios alternativos do periodo letivo ou no
Periodo Letivo Alternativo (PLA).

Art. 124. A turma especial é oferecida em circunstancias especificas,
respeitado o limite minimo de matricula de discentes em dependéncia
curricular.

8 1° O limite minimo de matricula de discentes em dependéncia curricular é
definido pela Reitoria, considerando a cobertura dos custos diretos
envolvidos no processo.

8 2° Garantido o limite minimo e a prioridade de matricula de discentes em
dependéncia curricular, outros discentes podem requerer a matricula em
Turma Especial.

Art. 125. Regime Especial (PLA) é a oferta de disciplina em condicbes
diferenciadas do oferecimento em turma regular, para atendimento de
determinadas necessidades do discente, quando as circunstancias nao
atenderem as exigéncias para a constituicdo de turma especial, na forma
das disposicdes deste Regimento Geral.

8 1° O oferecimento de disciplina em regime especial € garantido ao
discente concluinte de curso ou com excesso de disciplinas em
dependéncia curricular ou a disciplina que seja pré-requisito para a
realizacdo de estagio supervisionado, que né&o tiver outra oportunidade de
cumprimento da dependéncia curricular nos termos deste Regimento Geral,
constatado o ndo oferecimento ou a inexisténcia de vaga na disciplina ou
equivalente durante dois periodos letivos consecutivos, no turno do curso
em que o discente esta matriculado.

8 2° Consideram-se, para efeito de apuracdo dos dois periodos letivos
consecutivos sem vaga na disciplina regular, as disciplinas efetivamente
oferecidas no periodo letivo de referéncia, bem como as do periodo letivo
anterior ou as programadas para o periodo letivo seguinte.

Art. 126. A programacao para o oferecimento da disciplina em regime
especial é elaborada pelo Coordenador do Nucleo de Cursos, no qual a
disciplina estiver alocada.
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Art. 127. O oferecimento de disciplina em regime especial sera feito em
modalidade semi-presencial, com previsdo de encontros regulares entre
docente e discente, trabalhos escritos, estudos e leitura orientados,
compativeis com a carga horaria total prevista para a disciplina.

Capitulo VIII
Da Conclusao dos Cursos

Secao |

Da Colacéo de Grau dos Cursos de Graduacéo

Art. 128. A colacdo de grau € ato formal obrigatorio, realizado em sessao
solene publica, que determina a conclusdo de curso, permitida apenas ao
discente que integralizar todas as disciplinas curriculares previstas no
Curso, de acordo com os registros da Secretaria Académica.

Paragrafo Unico — A colacdo de grau é organizada e realizada pela
Comissao Interna de Colacao de Grau, nas datas estabelecidas no
Calendario Académico, de acordo com regulamento préprio, aprovado pelo
Consun.

Secéao Il
Dos Diplomas e dos Certificados

Art. 129. O Centro Universitario confere os seguintes diplomas e
certificados:

a) Diploma de graduacéo;

b) Diploma de pds-graduacéao stricto sensu;

c) Diploma de cursos sequenciais de formacao especifica;

d) Certificado de conclusao de cursos sequenciais de complementacao
de estudos, cursos de especializacao, aperfeicoamento, atualizacéo e
outros.

Paragrafo unico — Os diplomas e certificados conterdo as assinaturas do/a
Secretario/a Geral, do discente e da Reitoria.
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Secao Il
Do Registro dos Diplomas e Certificados

Art. 130. O registro dos diplomas e dos certificados de cursos sequenciais
de complementacdo de estudos e especializacéo é feito de acordo com as
normas legais pertinentes, sendo providenciado pela Secretaria Académica.

TITULO IV ,
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

Capitulo |
Do Corpo Docente

Art. 131. O corpo docente é constituido:

a) Pelos integrantes da Carreira do Magistério Superior;
b) Por docentes contratados em carater de substituicao;
c) Por docentes visitantes.

8 1° O docente da Carreira do Magistério é o que foi aprovado em processo
seletivo institucional;

8§ 2° O docente substituto € admitido para atender a situacdes prementes, a
critério da Reitoria, sem passar por processo seletivo;

8 3° O docente visitante é admitido para atender a programa especial de
ensino, pesquisa e extensao ou para colaborar nos mesmos;

8 4° Os docentes substitutos ou visitantes nao fazem parte da carreira,
podendo integra-la caso participem e sejam aprovados em processo seletivo
regular.

Secao |
Da Politica de Pessoal Docente

Art. 132. A Direcao Geral do Instituto Metodista Izabela Hendrix, entidade
mantenedora, por proposta da Reitoria, baixard portaria estabelecendo a
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Politica de Pessoal Docente, no qual constardo, necessariamente, normas
sobre:

a) Contratacao e dispensa ou exoneracao de docentes;
b) Regime de trabalho;

c) Direitos e Deveres;

d) Remuneracao;

e) Plano de Carreira e Capacitacéo.

Secao |l
Da Representacao Docente

Art. 133. O Corpo Docente é representado em todos os 6rgaos colegiados
do Centro Universitario, com direito a voz e voto, com 0 objetivo de
promover a cooperacao da comunidade académica e o aprimoramento da
Instituicao.

Art. 134. A representacéao se faz conforme o disposto no Estatuto do Centro
Universitario e neste Regimento Geral, em obediéncia a legislacao vigente.

Art. 135. E da livre escolha do Corpo Docente a definicio de sua
representacao legal, na forma da lei, do Estatuto e deste Regimento Geral.

8 1° A designacéao dos representantes é feita anualmente por escolha direta,
atendendo a edital da Reitoria,

§ 2° Juntamente com os representantes sao indicados seus suplentes, com
periodo vinculado, para substitui-los em suas faltas ou impedimentos.

Capitulo Il
Do Corpo Discente

Secao |
Da Constituicao, Direitos e Deveres

Art. 136. Constituem o Corpo Discente do Centro Universitario os discentes
matriculados nos seus cursos e programas, na forma do Estatuto e deste
Regimento Geral.
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8 1° Discente regular € o matriculado em qualquer um dos cursos de oferta
regular ministrados pelo Centro Universitario;

§ 2° Discente néo regular é o inscrito em curso de oferta eventual ou em
disciplinas isoladas dos cursos oferecidos regularmente pelo Centro
Universitario;

8 3° O ato de matricula ou de inscricdo importa o compromisso formal do
discente em respeitar a legislacdo do ensino, as normas do Estatuto, este
Regimento Geral, 0 Regulamento Financeiro, as resolucdes dos érgaos de
deliberacdo superior e 0s atos das autoridades académicas, constituindo-se
a sua nao observancia em falta passivel de punicéo;

8 4° O discente nao regular tem direito a certificacéo;

8 5° As horas curriculares obtidas pelo discente néo regular que passar a
condicdo de regular podem ser aproveitadas no respectivo nivel de ensino,
observadas as normas institucionais;

8 6° Para efeito de identificacdo, cada estudante recebera documento de
identidade fornecido pela Secretaria Geral, assim como uma senha para
identificacéo e uso dos recursos do portal institucional.

Art. 137. Sao direitos dos membros do Corpo Discente:

a) Ter representacdo, com voz e voto, em 6Orgaos colegiados do Centro
Universitario, bem como em comissées que venham a ser
constituidas;

b) Candidatar-se as bolsas de estudo, de iniciacdo cientifica, de
extensao, de monitoria e outras, nos termos dos respectivos editais;

c) Utilizar dos servicos mantidos e administrados pelo Centro
Universitario;

d) Ter acesso aos programas, planos de ensino e 0s respectivos
processos de avaliacao;

e) Recorrer, atendidos os prazos estabelecidos, das decis6es dos 6rgaos
deliberativos do Centro Universitario, na forma do Regimento Geral.

Art. 138. Sao deveres dos membros do corpo discente:
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a) Atender aos dispositivos legais, estatutarios e regimentais, bem como
as resolucdes dos 6rgaos colegiados e aos atos executivos;

b) Evitar qualquer ato lesivo ao acervo moral e patrimonial do Centro
Universitario, ou que importe em perturbacdo da ordem, ofensa aos
bons costumes, desrespeito as autoridades Institucionais, docentes,
funcionérios e colegas;

c) Cumprir, na época e na forma apropriadas, os compromissos do
regulamento financeiro do corpo discente, respeitadas as disposi¢coes
legais.

d) Frequentar as aulas, participar das atividades determinadas pelo
docente e previstas nos planos de ensino e no projeto pedagdgico do
Curso;

e) Zelar pelo patrimbnio colocado a sua disposicdo pelo Centro
Universitario, responsabilizando-se, judicialmente, pelos danos
praticados contra ele;

f) Manter-se quite, dentro dos prazos estabelecidos pelo Centro
Universitario, com os encargos e custos educacionais;

g) Estar sempre munido de material escolar de uso individual e proprio e
do que for solicitado pelo docente.

Secao |l
Da Organizacao Estudantil

Art. 139. S&o formas de livre organizacdo estudantil, com regimentos
proprios elaborados nos termos da legislacéo:

| — No ambito de um curso, o Centro Académico;
I — No ambito do Centro Universitario, o Diretério Académico ou
Diret6rio Central de Estudantes.

Paragrafo unico. O Centro Universitario, obedecidas as disposicfes legais
pertinentes, reconhece as organizagdes estudantis que cumpram as
seguintes orientagoes:

a) Tenham seus atos constitutivos registrados na Secretaria Geral do
Centro Universitério;
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b) Seus dirigentes sejam escolhidos democraticamente, direta ou
indiretamente.

Secao Il
Da Representacao Estudantil

Art. 140. A representacao estudantil consiste na participacdo do discente,
com voz e voto, em 6rgados colegiados académicos ou comissdes do Centro
Universitario, em nome de um determinado segmento ou da totalidade do
corpo discente.

Art. 141. A legitimacéo do representante estudantil se da por duas formas:

a) Por eleicdo, pela unidade social basica a que pertence que € a turma
com quem compartilha aulas e outras atividades académicas, num
determinado curso;

b) Por indicagcéo da organizacao estudantil a que pertenca, se existente e
sendo esta reconhecida pela Instituicdo, nos termos da secao
precedente.

Art. 142. A representacdo estudantil € constituida nos seguintes niveis e
orgaos:

a) Turma — o representante de turma é eleito pela maioria simples, por
voto direto, em processo administrado por comissdo constituida pela
coordenacao de curso;

b) Colegiado de Curso — o representante € o presidente do Centro
Académico, se houver, ou um dos representes de turma, escolhido por
seus pares;

c) CONSUN e CPA — os representantes sao eleitos por seus pares.

Capitulo IlI
Do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 143. A constituicdo do Corpo Técnico-Administrativo e forma de
representacdo no Consun sao definidas no Estatuto do Centro Universitario.
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Art. 144. As atividades técnico-administrativas sdo atendidas mediante
contratacdo de pessoal, na forma da legislacao trabalhista e segundo
normas complementares da Entidade Mantenedora.

Art. 145. A admissdo de funcionarios técnico-administrativos faz-se
mediante selecdo promovida pelo Departamento de Gestdo de Pessoas,
conforme critérios estabelecidos pela Pré-Reitoria Administrativa, aprovados
pela Reitoria.

Art. 146. Com o fim de atualizar e aperfeicoar o Corpo Técnico-
Administrativo, o Centro Universitario promove programas proprios ou
articula-se com outras Instituicoes.

Secéo |
Da Representacdo do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 147. O Corpo Técnico-Administrativo € representado em 0rgaos
colegiados do Centro Universitario, nos termos deste Regimento Geral, com
direito a voz e voto, com 0 objetivo de promover a cooperacdo da
comunidade académica e ao aprimoramento da Instituicao.

Art. 148. A representacao se faz conforme o disposto no Estatuto do Centro
Universitario e em obediéncia a legislacéo vigente.

Art. 149. E da livre escolha do Corpo Técnico-Administrativo a definicio de
sua representacéao, de acordo com a lei, o Estatuto e este Regimento Geral.

8 1° A designacao de representante é feita bienalmente por escolha direta,
atendendo a edital da Reitoria;

8 2° Juntamente com os representantes séo indicados seus suplentes, com
periodo vinculado, para substitui-los em suas faltas ou impedimentos.

TITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 150. O Regimento Disciplinar, aprovado pelo Consun, estabelece o
regime a que esta sujeita toda a Comunidade Universitaria.
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Art. 151. O Regimento Disciplinar, observadas as disposi¢coes legais, dispde
sobre a apuracdo das faltas, definicAo e aplicacdo das sancoes
correspondentes.

Paragrafo Unico - A todos os membros da Comunidade Universitaria é
assegurado pleno direito de defesa nos processos de carater disciplinar.

Art. 152. Aos membros do Corpo Docente e do Corpo Técnico-
Administrativo do Centro Universitario que ndo cumprem com seus deveres
e responsabilidades, aplicam-se as disposicGes da Consolidacéo das Leis
do Trabalho (CLT).

Art. 153. Aos membros do Corpo Discente aplicam-se, de acordo com

Regimento Disciplinar submetido a aprovacdao do Consun, as sancdes
disciplinares de:

a) Adverténcia;
b) Repreensao;
C) Suspenséao;
d) Desligamento.

_ TiTULOV ,
DOS GRAUS ACADEMICOS E TiTULOS HONORIFICOS

Art. 154. O Centro Universitario confere graus académicos e expede
diplomas e certificados dos cursos que ministra.

Art. 155. O Centro Universitario pode conferir as seguintes dignidades
académicas:

a) Professor Honoris Causa — a personalidade nao pertencente ao
Centro Universitario que tenha se distinguido pelo saber ou pela sua
atuacdo em prol das ciéncias, das artes e do bem-estar do ser
humano ou que seja reconhecido por relevantes servicgos;

b) Professor Emérito — a docente aposentado ou ex-docente do Centro
Universitario, que tenha alcancado posicdo eminente em atividades
universitarias;
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c) Mérito Universitario — a membro da comunidade que tenha se
distinguido por relevantes servi¢os prestados ao Centro Universitario.

Paragrafo unico — Os titulos e honrarias sdo concedidos pelo Consun, por
proposta justificada da Reitoria ou dos 6rgaos colegiados, com a aprovacao,
por voto secreto, de 2/3 de seus membros.

Art. 156. Os diplomas e medalhas correspondentes aos titulos e honrarias
sao entregues em sessao publica do Consun.

_ TiTULO VI ’
DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 157. As atividades do Centro Universitario reger-se-ao pela legislacao
pertinente, pelo Estatuto da Mantenedora, pelo Estatuto do Centro
Universitario, por este Regimento Geral, regimentos ou regulamentos dos
demais 6rgaos e programas, por portarias, resolucdes, atos administrativos
e ordens de servicos das autoridades académicas e dos 6rgaos colegiados.

Art. 158. Este regimento podera ser modificado pelo Conselho Universitario
mediante votacdo da maioria de seus membros.

Art. 159. Nenhum membro da Comunidade Universitaria podera fazer
pronunciamento publico e/ou publicacdo nao-cientifica que envolva
responsabilidade do Centro Universitario ou Instituto Metodista lzabela
Hendrix sem a prévia autorizac&do da Reitoria.

Art. 160. O ato de matricula discente ou de admissédo aos quadros docente
e técnico-administrativo, bem como a investidura de autoridade docente ou
administrativa, representa contrato de adesdo ao Centro Universitario e
implicam compromisso de respeitar e acatar o seu Estatuto, este Regimento
Geral e as decisbes que deles emanam.

Paragrafo unico - As obrigacdes reciprocas entre o discente e o Centro
Universitario serdo objeto de contrato de prestacéo de servigco, assinado no
ato da matricula.
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Art. 161. O pagamento das parcelas da semestralidade escolar dos cursos
devera ser feito pontualmente, sendo improrrogavel o prazo, mesmo em
caso de auséncia coletiva.

Paragrafo dnico — O discente inadimplente ndo poderd renovar sua
matricula para o periodo seguinte, além de estar sujeito as sancdes legais
cabiveis.

Art. 162. O Conselho Universitario podera declarar estado de emergéncia e
autorizar a Reitoria a suspender total ou parcialmente as atividades do
Centro Universitario, em situacbes que dificultem ou inviabilizem seu
funcionamento, e vedar acesso aos campi até que se restabeleca a
normalidade, comunicando imediatamente a situacdo as autoridades
competentes e a comunidade universitaria.

Art. 163. As cores oficiais do Centro Universitario sdo azul e vermelho.
Paragrafo unico - Compete a Reitoria promover a escolha dos simbolos.

Art. 164. Os casos omissos neste Regimento Geral sao resolvidos pelo
Conselho Universitario ou pela Reitoria, nas esferas de suas competéncias.

Art. 165. As disposicOes deste Regimento Geral entram em vigor na data de
sua aprovacao pelo Conselho Universitario, obedecidas as formalidades
legais pertinentes.

Belo Horizonte, de 23 de novembro de 2016
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