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INSTITUTO METODISTA IZABELA HENDRIX
EDITAL PARA PROCESSO SELETIVO
A Direcéo do Instituto Metodista Izabela Hendrix, no uso de suas atribuicées, torna publico o

Processo Seletivo de Analista de Comunicacio, com inicio de suas atividades no més de

outubro de 2019.

I - DA INSCRICAO

As inscricdes estdo abertas no periodo de 30/09/19 a 08/10/19 e deverio ser realizadas com o

envio de curriculo para o e-mail:

‘Vaga Analista de Comunicagdo”.

Il - DA VAGA

curriculo@izabelahendrix. metodista.br — com o assunto:

VAGA

N° DE VAGAS

PRE-REQUISITOS i

Analista de

Comunicacao

01

Carga Horaria: 40 horas semanais
Horario: segunda-feira a sexta-feira
12:00 as 21:00 — 1h intervalo

Atribuicoes do cargo:

- Atualizacdo de contetdos dos portais e intranet;
- publicacdo de arquivos;

- atualizagéo de destaques;

- editoragdo de textos:

- produgao de videos:

- producao de noticias e comunicados;

- producéo de textos para pecas publicitarias on-line e off-
line;

- atendimento a imprensa;

- produgéo de releases;

- cobertura de eventos:

- nocGes em Photoshop e HTML s3o importantes,
consideradas diferenciais.

Requisitos minimos:

- Superior completo em Comunicacgo Social, Marketing ou
Jornalismo.

- boa comunicacéo interpessoal e escrita;

- experiéncia na area.

Perfil desejado:

- Comprometimento com prazos e metas;

- disciplina, atencao, disposi¢éo e agilidade para organizar
as atividades;

- pro atividade;

- habilidade para trabalho em equipe;

- etica e confidencialidade.
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Il - DOS CRITERIOS PARA ACEITE NO PROCESSO SELETIVO

Inscrigdo por intermédio de e-mail, com envio de curriculo € carta de interesse. Comprovar 0s

pré-requisitos descritos acima.

IV — DA SELEGAO

O processo seletivo ocorrera em trés etapas:
o Analise do curriculo
e Entrevista com Recursos Humanos

o Entrevista com Gestor responsavel

V — DA CONTRATAGAO
5.1 Do Resultado

O resultado final sera comunicado via e-mail ou telefone na data prevista em cronograma.

Vi - DAS DISPOSIGOES GERAIS

6.1 Cronograma do Processo Seletivo

30/09/19 a 02/10/19 — Periodo de Inscrigbes

03/10/19 — Analise de curriculos

04/10/19 — Entrevistas e testes (Recursos Humanos)/Gestor da area
07/10/19 — Entrevistas com CSC

08/10/19 — Resultado e processo de admissao

6.2 Informagdes Gerais

Com a inscricio, o/a candidato/a declara conhecer e estar de acordo com as condicdes
estabelecidas pela Instituicéo para este processo seletivo;

Da decisdo da Comissao de Selecéo nao cabe recurso,

Cronograma podera sofrer alteracdes caso necessario.

Belo Horizonte, 30 de setembro de 2019.
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